T.C.
HALIC UNIVERSITESI
KURUMSAL TEMSIL, MEDYA ILISKILERI VE AKADEMIK DIS KONUK DAVETI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yé6nergenin amaci; Hali¢ Universitesi mensuplarinin basin, medya ve
diger kamusal mecralardaki kurumsal temsil ve agiklama siireclerini ve akademik birimler ile
Ogretim elemanlarinin ders ve akademik etkinlikler kapsaminda dis konuk davet siirecglerine
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Hali¢ Universitesi'nde gorev yapan akademik ve idari
personelin basin ve medya mecralarindaki aciklama ve katilimlarin1 ve akademik birimler ile
Ogretim elemanlarinin ders, seminer, konferans, panel, soylesi, atdlye ve benzeri faaliyetleri
kapsaminda tliniversite disindan kisi davet etmelerine iliskin siirecleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge;, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, ilgili diger
yiiksekdgretim mevzuati ve Hali¢c Universitesi i¢ diizenlemelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Hali¢ Universitesi'ni,

b) Rektorliik: Halic Universitesi Rektorliigii'ni,

¢) Iletisim Direktorliigii: Universitenin kurumsal iletisim, medya iliskileri ve bu Y&nerge
kapsaminda kendisine verilen koordinasyon gorevlerini yiiriiten birimini,

¢) llgili akademik birim: Fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, enstitii, boliim,
program veya uygulama ve arastirma merkezini,

d) Kurumsal agiklama: Universiteyi resmi olarak baglayan yazil, sozlii, gorsel veya dijital
her tiirlii beyani,

e) Kisisel akademik goriis: Ogretim elemanmin kendi uzmanlhik alam kapsaminda,
liniversitenin resmi goriisii niteligi tasimayan bilimsel degerlendirmesini,

f) Medya mecralari: Basin, televizyon, radyo, gazete, dergi, haber ajansi, internet haber
platformu, podcast, sosyal medya yayini, dijital yayin ve benzeri tiim iletisim kanallarini,

g) D1s konuk: Universite mensubu olmayan konusmaci, uzman, sektdr temsilcisi, mezun,
egitmen, panelist, moderator, sanatgi, temsilci veya benzeri davetli kisileri,

g) Uygun goriis: Bu Yonerge kapsaminda gerekli goriilen durumlarda ilgili makam veya
birim tarafindan verilen 6n degerlendirme ve onay1,

h) Etkinlik: Ders kapsaminda veya ders disinda gerceklestirilen seminer, konferans, panel,
soylesi, atdlye, egitim, tanitim ve benzeri akademik, bilimsel veya egitsel faaliyetleri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurumsal Temsil ve Medya liskileri

Kurumsal aciklama yetkisi

MADDE 5- (1) Universite adina kurumsal agiklama yapma yetkisi Rektore aittir.

(2) Rektor, gerekli gordiigii hallerde bu yetkisini belirli yOneticilere veya birimlere
devredebilir.



(3) Universite adina yapilacak agiklamalar, basin aciklamalari, resmi goriis bildirimleri ve
iiniversiteyi baglayici nitelikteki beyanlar yalnizca yetkili makamlarca yapilabilir.

Kisisel akademik goriis aciklamalar

MADDE 6- (1) Ogretim elemanlari, uzmanlik alanlarina giren konularda Kkisisel
akademik goriislerini medya mecralarinda agiklayabilir.

(2) Bu kapsamda yapilan agiklamalar, {iiniversitenin kurumsal goriisi veya resmi
acgiklamasi olarak sunulamaz.

(3) Gerekli goriilen hallerde agiklamanin kisisel akademik degerlendirme niteliginde
oldugu belirtilir.

Bildirim zorunlulugu ve siire¢ sahipligi

MADDE 7- (1) Ogretim elemanlarinin iiniversitedeki unvan ve gorev bilgilerini
kullanarak televizyon, radyo, gazete, dergi, internet yayini, podcast, sosyal medya yaymni ve
benzeri medya mecralarina katilmalar: halinde, yayin oncesinde Iletisim Direktdrliigiine e-posta
yoluyla, gerekli hallerde ayrica hizli iletisim araglariyla bildirimde bulunmalar1 zorunludur.

(2) Bu kapsamdaki medya katilim siireclerinin birincil sorumlulugu ve siire¢ sahipligi
Iletisim Direktdrliigiine aittir.

(3) Bildirimde en az asagidaki hususlar yer alir:

a) Medya kurulusu veya mecra adi,

b) Program veya yayin adui,

¢) Yayin tarihi ve saati,

¢) Katilimin canli yayin veya bant yaymi olup olmadigi,

d) Konu baslig1 ve yayin gercevesi,

e) Katilim sekli,

f) Universite unvani, gérev bilgisi veya kurumsal unsurlarm kullanilip kullanilmayacag.

(4) Bildirim, miimkiin olan hallerde yaymdan 6nce ve makul siire i¢inde yapilir. Ani
gelisen veya son dakika davetlerinde ise bu bildirim en kisa stirede gerceklestirilir.

izin veya uygun goriis alinmas: gereken haller

MADDE 8- (1) lletisim Direktdrliigii, yapilan bildirimi inceleyerek katilimin yalnizca
bildirim kapsaminda mu1 kalacagini, yoksa izin veya uygun goriis gerektirip gerektirmedigini
degerlendirir.

(2) Asagidaki hallerde, aciklama veya katilim oncesinde Rektorliik ya da yetkilendirecegi
makamin izni veya uygun goriisli alinir:

a) Universite adina yapilacak agiklamalar,

b) Universiteyi, bagl birimlerini, 6grencilerini, personelini veya paydaslarini dogrudan

ilgilendiren konular,

c¢) Kamuoyunda hassasiyet olusturabilecek veya kurumsal itibar bakimindan risk

dogurabilecek yayinlar,

¢) Stireklilik arz eden yorumculuk, diizenli program katilimi, kdse yazarlig1 veya benzeri

devamli medya goriintirliigii halleri,

d) Universite adi, logosu veya kurumsal temsil izlenimi doguracak kullanim igeren

yaynlar,

e) Devam eden idari, hukuki, disiplin veya kurumsal siireclerle baglantili yaynlar.

(3) Bu madde kapsami disinda kalan kisisel akademik degerlendirmelerde o6n izin
aranmaz; ancak bildirim yiikiimliiliigii devam eder.

Siirecin niteligi ve sinirlamalar



MADDE 9- (1) izin veya uygun goriis siireci, agiklamanin bilimsel icerigini denetleme
amaci tasimaz.

(2) Bu siireg; kurumsal temsilin cergevesinin belirlenmesi, iletisim biitlinliigiiniin
saglanmasi, hukuki ve idari risklerin Onlenmesi ve {niversitenin itibar1 bakimindan
degerlendirme yapilmasi amactyla yiiriitiiliir.

(3) Yetkili makamlar disinda {iniversite adina agiklama yapilamaz.

(4) Kisisel agiklamalarda hakaret, ayrimcilik, gizlilik ihlali, kisilik haklarinin ihlali veya
mevzuata aykirilik teskil edecek ifadelere yer verilemez.

(5) Universitenin kurumsal kimlik unsurlari, resmi temsili ¢agristiracak bigimde izinsiz
kullanilamaz.

UCUNCU BOLUM
Akademik Birimler ve Ogretim Elemanlarinca Dis Konuk Daveti

Kapsam ve genel esas

MADDE 10- (1) Akademik birimler ve dgretim elemanlari, ders, seminer, konferans,
panel, soylesi, atdlye ve benzeri akademik, bilimsel veya egitsel faaliyetler kapsaminda {iniversite
disindan konugmaci, uzman, sektor temsilcisi, mezun, egitmen veya benzeri kisileri davet
edebilir.

(2) Bu kapsamdaki dis konuk davet siireglerinin birincil sorumlulugu ve siire¢ sahipligi,
faaliyetin yiriitildiigii akademik birimin bagli bulundugu dekanlik veya midiirliige aittir.

(3) Daveti planlayan 6gretim elemani, dis konuga iliskin gerekli bilgi ve belgeleri ilgili
dekanliga veya miidiirliige siiresi i¢inde iletmekle ylikiimliidiir.

(4) Bu kapsamdaki davetler, ilgili dekanlik veya miidiirliigiin bilgisi ve onay1 olmaksizin
kesinlestirilemez.

Normal siirec

MADDE 11- (1) Sadece ders i¢i, sirli katiliml, iiniversite dist genel duyuru
yapilmayan, basina agik olmayan ve giivenlik veya idari koordinasyon gerektirmeyen dis konuk
davetlerinde asagidaki siire¢ uygulanir:

a) Daveti planlayan 6gretim elemani; davet edilen kisinin adi, unvani, kurumu, davet
konusu, tarih, saat ve yer bilgilerini 6nceden ilgili dekanliga veya miidiirliige bildirir.

b) Ilgili dekanlik veya miidiirliik, davetin ders veya faaliyet kapsaminda uygunlugunu
degerlendirir.

c) Uygun bulunan davet, ilgili dekanlik veya miidiirliik tarafindan kayit altina alinir ve
faaliyet bu cergevede yiiriitiiliir.

(2) Bu bent kapsamindaki davetler i¢in ayrica Rektorlik onayi aranmaz; ancak
gerektiginde 1lgili idari birimlere bildirim ilgili dekanlik veya miidiirliik tarafindan yapilir.

Bildirim ve uygun goriis gerektiren haller

MADDE 12- (1) Asagidaki hallerde, ilgili dekanlik veya miidiirliigiin onayima ek olarak
gerekli idari birimlere bildirim yapilir ve gerekli goriilmesi halinde Rektorlik ya da
yetkilendirecegi ilgili makamin uygun goriisti alinur:

a) Universite genelinde duyurulacak faaliyetler,

b) Kampiis disindan katilima agik etkinlikler,

c) Basina acik gerceklestirilecek faaliyetler,

¢) Universiteyi temsilen veya kurumsal gériiniirliik olusturacak organizasyonlar,

d) Giivenlik, protokol, salon tahsisi, teknik destek veya idari koordinasyon gerektiren

etkinlikler,

e) Kamuoyu hassasiyeti dogurabilecek icerik tagiyan faaliyetler,
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f) Sponsor, dis finansman veya resmi kurum/kurulus is birligi iceren organizasyonlar.

(2) Bu hallerde ilgili dekanlik veya miidiirliik, faaliyetin ozelliklerine gore Iletisim
Direktorliiglinli, Genel Sekreterligi, giivenlikten sorumlu birimi veya Rektorlilkge belirlenen
diger birimleri bilgilendirir.

(3) Gerekli goriilen hallerde faaliyet, ancak uygun goriis tamamlandiktan sonra
kesinlestirilir.

Zorunlu kayit ve bilgi seti

MADDE 13- (1) D1s konuk davetlerinde asagidaki bilgiler ilgili dekanlik veya miidiirliik
tarafindan kayit altina alinir:

a) Davet edilen kisinin ad1 ve soyadi,

b) Unvani ve kurumu,

c¢) Davet konusu ve faaliyet tiirt,

¢) Tarih, saat ve yer bilgisi,

d) Katilimin ders kapsaminda mi, akademik birim etkinligi kapsaminda mi1 oldugu,

e) Universite geneline agik olup olmadigi,

f) Kampiis dis1 katilim bulunup bulunmadigi,

g) Basina acik olup olmadigi,

&) Gerekli goriilmesi halinde iletisim ve giivenlik agisindan ilave bilgiler.

(2) Davete iliskin yazigmalar, elektronik kayitlar veya onay belgeleri ilgili dekanlik veya
miidiirliikte saklanir.

Sorumluluk ve degisiklik bildirimi

MADDE 14- (1) Faaliyetin onaylanan kapsam ve igerikte yiiriitilmesinden daveti yapan
ogretim elemann ile ilgili dekanlik veya miidiirliik sorumludur.

(2) Konuk, konu, tarih, saat, yer veya faaliyet ¢ercevesinde esash degisiklik yapilmasi
hélinde ilgili dekanliga veya miidiirliige yeniden bilgi verilir.

(3) Degisikligin bu Yonergenin 12 nci maddesi kapsamima girmesi halinde gerekli
bildirim ve uygun goriis siireci yeniden isletilir.

(4) Bu kapsamda gergeklestirilen faaliyetlerde iiniversitenin kurumsal itibari, egitim
diizeni, giivenlik gerekleri ve ilgili mevzuat hiikiimleri gozetilir.

Mali hususlar

MADDE 15- (1) Bu Yonerge kapsaminda verilen bildirim, onay veya uygun goriis; dis
konuklara 6deme yapilacagi, ulasim, konaklama, ikram, hediye, agirlama veya benzeri giderlerin
karsilanacagi anlamina gelmez.

(2) Bu tiir mali hususlar, ilgili mevzuat, biitce imkanlar1 ve iiniversite i¢ diizenlemeleri
cercevesinde ayrica degerlendirilir ve yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler

Kisisel veriler ve gizlilik

MADDE 16- (1) Bu Yonerge kapsaminda yiiriitiilen islemlerde elde edilen kisisel veriler,
bilgi ve belgeler; kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuat, gizlilik yiikiimliiliikleri ve
tiniversitenin ilgili diizenlemeleri ¢ercevesinde islenir, saklanir ve gerektiginde paylagilir.

Yonergeye aykirihik hali

MADDE 17- (1) Bu Yonerge hiikiimlerine aykir1 davranilmasi halinde, fiilin niteligine
gore ilgili mevzuat ve tiniversite i¢ diizenlemeleri uygulanir.

Kurumsal itibar ve koordinasyon



MADDE 18- (1) Bu Yonerge kapsamindaki tiim faaliyetlerde iiniversitenin kurumsal
itibari, kamuoyu nezdindeki giivenilirligi, egitim diizeni, giivenligi ve kurumsal iletisim
biitiinliigl gozetilir.

(2) Bu Yonerge kapsamindaki faaliyetlerde ihtiya¢ duyulmasi hélinde birimler arasi
koordinasyon Rektorliik, Genel Sekreterlik, Iletisim Direktorliigii ve ilgili dekanlik veya
miudiirliikler tarafindan saglanir.

Formlar ve usul

MADDE 19- (1) Medya katilimlar1 i¢in EK-1’de yer alan Medya Katilim Bildirim
Formu, akademik birimler ve 6gretim elemanlar1 tarafindan yapilacak dis konuk davetleri i¢in
EK-2’de yer alan Akademik Birim / Ders Kapsaminda Dis Konuk Bildirim ve Onay Formu
kullanilir.

(2) Rektorliik, gerekli gordiigii hallerde bu Yonergenin uygulanmasina iligkin form,
takvim, alt diizenleme ve uygulama esaslar1 belirleyebilir. Bu kapsamda siiregler elektronik
ortamda veya kurumsal yazilim sistemleri lizerinden de yiiriitiilebilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 20- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri
gidermeye Rektorliik yetkilidir.

BESINCI BOLUM
Yirirlik ve Yiiriitme

Yiiriirliik

MADDE 21- (1) Bu Yénerge, Halic Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Hali¢ Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EKLER

EK-1 Medya Katilm Bildirim Formu

1. Bagvuru Sahibinin Bilgileri

Ad1 Soyadi

Unvam

Birim

Telefon

E-posta

2. Yayin Bilgileri

Medya kurulusu / mecra

Program / yayimn adi

Yayin tarihi ve saati

Yayin tiirii

o Televizyon 0 Radyo 0o Gazete / Dergi 0 Internet /

Dijital yayin o Podcast o Diger:

3. Yaymn Konusu

Konu bashg:

Katilim sekli 0 Roportaj o Canli yayin 0 Yorum / goriis 0 Yazili goriis
o Diger:

Degerlendirme o Kisisel akademik degerlendirme o Universiteyi

ilgilendiren konu o Universite adina aciklama niteligi

tastyabilir

4. Beyan ve islem

Beyan

Bu formda yer alan bilgilerin dogru oldugunu beyan ederim.

Ad Soyad / Tarih / Imza

Tletisim Direktorliigii
Islem

o Bildirim alind1
0 Degerlendirme sonucunda yalnizca bildirim kapsaminda
islem yapildi

o Uygun goriis / izin stirecine sevk edildi

Aciklama

Ad Soyad / Tarih / Imza




EK-2 Akademik Birim / Ders Kapsaminda Dis Konuk Bildirim ve Onay Formu

1. Daveti Yapan Bilgileri

Adi Soyadi

Unvani

Birim / Boliim / Program

Ders / Etkinlik adi

2. D1s Konuk Bilgileri

Ad1 Soyadi

Unvani

Kurumu

Konusma / katki konusu

3. Faaliyet Bilgileri

Tarih

Saat

Yer

Faaliyet tiirii

0 Ders kapsaminda o Seminer © Konferans o Panel /

Soylesi o Atdlye o Diger:

4. Kapsam

Etkinligin kapsam

o Sadece ders / simfici 0 Akademik birim i¢i o Universite
geneline agitk 0 Kampiis dis1 katilim var o Basina agik

5. Thtiyac / Not

Ihtiyaclar

o Salon o Teknik destek o Giivenlik o Diger:

Not

6. Onay

Davet eden 6gretim
elemam

Ad Soyad / Tarih / Imza

Dekanlik / Miidiirlik

o Uygundur o Uygun degildir

Aciklama

Gerekirse iist

o Rektorluk

degerlendirme o letisim Direktorliigii
0 Genel Sekreterlik
o Giivenlik birimi
o Diger:

Ad Soyad / Tarih / Imza




