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HALIC UNIVERSITESI
YAYIN YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Hali¢ Universitesi tarafindan basilacak ve
oncelikle ders araci olarak kullanilacak olan yayinlara, igerik ve bi¢cim bakimindan bir standart
getirilmesi ve basimu ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Hali¢ Universitesine bagli birimlerde basilacak her tiirlii
yaym ile Hali¢ Universitesi Yaymn Kurulunun amaglarina, gdrevlerine ve ¢alisma sekline
iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili
maddeleri, 5846 sayili “Fikir ve Sanat Eserleri” Kanununun ilgili maddeleri, "Universiteler
Yayin Yénetmeligi” ve "Universitelerde Ders Arac1 Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve
Yardimer Ders Kitaplari Digindaki Yaymlarla Ilgili Yénetmelik" hiikiimleri geregince
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Direktor: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktoriinii,

b) Editér: Universiteye bagli birimlerde, belirli bir alanda, yazarlar tarafindan hazirlanan
her tiirlii akademik yayimin ve yazili metinlerin (kitap, dergi vb.) diizenlenmesini ve yayina
hazir hale getirilmesini saglayan kisiyi,

¢) Rektor: Hali¢ Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Hali¢ Universitesi Senatosunu,

d) Uzman: Yaymmlanmas: disiiniilen eserin igerigi hakkinda 6zel bilgisi ya da
uzmanlhigi oldugu diisiiniilen kisi/kisileri,

e) Universite: Hali¢c Universitesini,

f) Yaym/Eser: Ders kitabi, yardimci ders kitabi, bilgilendirici yayinlar, inceleme/
aragtirma yayinlari, dergiler, bildiriler ve benzeri yayinlari,

g) Yayin Kurulu: Hali¢ Universitesi Yaym Kurulunu,

g) Yaym Kurulu Baskani: Hali¢ Universitesi Yaym Kurulu Bagkanini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yayin Kurulu, Yayin Tiirleri, Basvurular, Yayin Nitelikleri

Yayin kurulu

MADDE 5- (1) Yayin Kurulu; Rektdr baskanliginda, Direktor, Rektor tarafindan
gorevlendirilecek Ogretim elemanlar: ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliiglinde
gorevli Yayinlar Uzmanindan olusur. Kurul tiyelerinin gorev siiresi ii¢ yildir.

(2) Uyeler arasindan bir kisi, Baskan tarafindan Baskan Yardimcisi olarak
gorevlendirilir.

(3) Yayin Kurulu, gerekli hallerde Yayin Kurulu Baskaninin ¢agrisi ile toplanir.



06.10.2025 tarihli ve 2025/15-4 sayili senato karar

(4) Bagkanin olmamasi halinde, toplant1 Bagkan Yardimecisinin bagkanliginda yapilir.
(5) Yaym Kurulunun kararlari, Yayin Kurulu Bagkaninin onay1 ve imzasi ile kesinlesir.

Yayin kurulunun gorev ve yetkileri

MADDE 6- (1) Yayin Kurulu:

a) Yaynlarla ilgili baski onayi, basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli vb. gibi
konularda gerekli planlama ¢aligmalarin1 azami 3 (ii¢) ay igerisinde yapar veya yaptirir.

b) Basima hazir olarak gelen eserlerin amag ve/veya nitelikleri yoniinden yayima uygun
olup olmadigini inceler veya inceletir.

¢) Gelen yayin taslaginin yayin kategorilerden hangisine dahil oldugunu degerlendirir.

¢) Universiteler Yaym Y®&netmeliginin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarinin
hesaplanmasini ve 6deme seklinin belirlenmesini saglar.

d) Ogretim elemanlar ile diger idari personelin hizmetlerinden yararlanir.

e) Giderleri ne sekilde karsilanirsa karsilansin “Hali¢ Universitesi Yayinlar1” ifadesini
tasiyan tiim yayinlarin telif licreti, maliyeti, 68renci satis fiyat1 ve disartya satis fiyat: ile ilgili
yapilan ¢alismalar1 degerlendirir.

f) Basilan eserlerin belirlenen kurum ve komisyonlara dagitimini yapar veya yaptirir.

g) Basilan eserlerin muhafazasini ve arsivlenmesini saglar.

g) Universiteler Yayin Yonetmeligi’'nin 17°nci maddesi geregince, basimi 5 yili gegmis
satis1 olmayan kitaplarin ilgili birimlere iicretsiz dagitimina karar verir.

h) Basilan eserlerin tam metin, multimedya ve sikistirilmis dosya gibi uygun formatta
Universite web sayfasinda ve/veya ilgili sayfalarda okuyuculara ulastirilmasini kararlastirir.

1) Elektronik ortamda yayinlanacak eserlerin yayin, bigim ve teknik formatlarini belirler.

1) Yukarida sayilan iglemlerin bir kismini, ilgili yayin birimlerine yaptirabilir.

Yayin tiirleri

MADDE 7- (1) Bu Yoénergeye gore Universite tarafindan yayinlanacak eserler:

a) Ders Kitaplar1: Universitede bir 6n lisans/lisans/lisansiistii programinda ders olarak
okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim programini tiimiiyle kapsayan telif veya terciime
0zgln eserlerdir. Bu kitaplara, genel olarak iliskili olduklar1 derslerin adiyla ortlisecek sekilde
1sim verilir.

b) Yardimci1 Ders Kitaplari: Universitede 6n lisans/lisans/lisansiistii grencilerinin
aldiklar1 derslerin tlimiinii veya bir kismin1 dogrudan ya da dolayli olarak kapsayan, egitim-
Ogretim programlarinda yer alan derslerde kullanilabilecek nitelikte olan, egitim amaciyla
hazirlanmis ve esas olarak literatlirdeki bilgilerin aktarimini amaglayan 6zgiin kitaplardir.

¢) Inceleme/Arastirma Yaynlar1: Universitenin gesitli birimlerinde yapilan tez, bilimsel
inceleme ve arastirma sonuglarini (ulusal ve/veya uluslararasi proje veya denemeler vb.)
kapsayan yayinlardir.

¢) Dergiler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastrma ve incelemeleri
yansitan siireli ve hakemli yayinlardir.

d) Bildiriler: Igeriginde iiniversite birimlerince gerceklestirilen ya da katilim saglanan,
kongre, sempozyum, ¢alistay, panel gibi bilimsel toplantilarin sunu metinlerinin yer aldigi
yaynlardir.

e) Bilgilendirici Yayinlar: Topluma ve kamuoyuna bilgi aktarmak amagli olarak
akademik nitelikte hazirlanmis kitapg¢ik, brosiir vb. yayinlardir.

Yayin basvurulari

MADDE 8- (1) Universite tarafindan yayimlanmasi istenilen yayinlarin yazar(lar)1 ya
da editor(ler)i, yayimlanmasi istenilen eserin; tamamlandiysa tiimiinii, tamamlanma
stirecindeyse igerigini ve eserin genel hatlarini belirten bir sunumunu, yazar-editor isimlerini,
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kitabin ismini, yaklasik sayfa sayisin1 ve diger genel bilgilerini iceren Eser Bagvuru Formu
(KUD.FR.008)’nu doldurarak Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktérliigiine basvurur (Ek.1).
Ceviri eserler kapsaminda; telif yasasi geregince yazar(lar)dan ya da yayim hakkina sahip
kisi(ler) ve kurum(lar)dan yazili yayim izni alinmasi ve bu izin belgesinin Eser Bagvuru Formu
(KUD.FR.008)’na eklenmesi gereklidir.

(2) Universite tarafindan yayimlanan siireli yayinlar ile ilgili alinacak kararlar, Yaym
Kurulu sorumlulugundadir.

(3) Yaymmlanacak eserlerin bilimselligine, diline ve igerigine dair tiim sorumluluklar
eserlerin yazar(lar)ina/ editor(ler)ine aittir. Eser yayini i¢in bagvuru yapan kisilerin veya teklif
{izerine bir eser hazirlayanlarin; Universitenin yayin ilkelerini ve yazim kurallarini bildikleri,
bu ilkeler ile kurallara uymay1 taahhiit ettikleri Yayin Kurulu tarafinca kabul edilir.

(4) Universite calisanlar1 tarafindan yapilan basvurular i¢c yazisma kurallaria gore,
Universite disindan yapilan basvurular ise dilekge ile yaplir.

Eserlerin incelenmesi

MADDE 9- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigiinde toplanan eser
bagvurulart Yaym Kuruluna sunulur. Yaym Kurulu, basim i¢in bagvurulan eserin
degerlendirilmesinde asagidaki hususlara gore karar verir:

a) Kitabin konusunun 6zgiin olmasi.

b) Ozgiin bir bakis agis1 kazandirtyor olusu ve etkileyici bir yazi diline sahip olmasi.

¢) Universitenin aktif oldugu konularda bilinirlik ve deger katkis1 tagtyor olmast.

¢) Etik ilkelere uygun yazilmasi ve intihal incelemesinin sonuglari.

d) Kitabin bilim diinyasina katki saglamasi.

e) Kitabin toplumsal yasantiya katki saglamasi.

f) Universitenin saygmligima faydali olusu.

g) Yazarin kariyerine olumlu etkileri.

&) Kitabin benzer konularda yazilan kitaplara kiyasla sahip oldugu rekabet giicii.

MADDE 10- (1) Yayin Kurulu, esere basimina onay vermeden 6nce, bir veya birkag
uzmandan goriis ya da rapor talep edebilir.

MADDE 11- (1) Yazar(lar)/editor(ler) ile yayin haklarma iliskin Telif Hakki Devir
Formu (KUD.FR.009) s6zlesmesinin imzalanmasi saglanir (Ek.2). Bu sézlesmede; telif, yaym
haklarinin devri, basim hakkinin devri, eser sahibine verilecek bask1 sayis1 hakkinda hiikiimler
yer alir (KUD.FR.009).

Yayinlarda bicim bakimindan aranan nitelikler

MADDE 12- (1) Universite tarafindan basimi yapilacak tiim yayinlarda;

a) On ve i¢ kapakta; “Hali¢ Universitesi Yaynlar1” ismi ve logosu, yaymin adi,
editor(ler)/yazar(lar)in iinvanlari isimleri yer alir. I¢ kapakta eserin basim yili ve basim yeri
belirtilir.

b) Arka kapakta; “Hali¢ Universitesi” ismi ve logosu, adres bilgileri, sosyal medya
adresleri en alt boliimde yer alir. Ust kistmda ise yaymin adi, yazar(lar) / editdr(ler)in {invan ve
isimleri, yayinin konusu veya yazar/ editor resmi ile kisa 6zgegmis bilgisi bulunur.

c) Sirtta, yukaridan asag1 dogru okunabilecek sekilde yayimnin adi, yazar(lar) / editor(ler)
iinvan ile isimleri ve Universite logosu bulunur.

¢) On ve arka kapak i¢ yiizleri, bos birakilir.

d) 11k sayfanin arka yiiziinde Ek.3’te verilen metin yer alir.

e) Yaymin boyutlari, Yayin Kurulunca uygun goriilen boyutlarda diizenlenebilir.

f) Yayin ile ilgili tiim i¢ diizenleme ve yazim kurallar ilgili bilim dalinin ulusal veya
uluslararasi kurallarina gore yazar(lar)/editor(ler) tarafindan diizenlenir.
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UCUNCUBOLUM
Basim, Dagitim ve Satis

Basim ve dagitim siireci
MADDE 13- (1) Yaym Kurulu tarafindan basim1 uygun goriilen ve onaylanan eserler,

basilmak iizere Universitenin Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigiine iletilir. Bu birim,
baski ile ilgili denetleme ve ddeme islemlerini Satin Alma ve Idari Isler Direktorliigii ile
yuriitiir. Baski oOncesi kontroller yazar(lar)/editdr(ler) tarafindan yapilir. Bu kisilerden
“Basilabilir Onay1” alinmadan eser basilamaz.

MADDE 14- (1) Dagitim ve satisin koordinasyon siireci, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorliigli tarafindan yiritiliir. Her tiirlii yayinin dagitimina esas olan yerler asagidaki
sekilde diizenlenir:

a) Istanbul Derleme Miidiirliigiine 6 adet,
b) Yiiksekogretim Kiitiiphanesine 5 adet,
¢) Universite Kiitiiphanesine 10 adet.
¢) Milli Kiitiiphaneye 5 adet,
d) Kitap editoriine 5 adet,
e) Kitap editor yardimcisina 3 adet.
f) Kitap yazarina 20 adet,
gonderilir.
Satis ve pazarlama )
MADDE 15- (1) Satis1 ve pazarlama, Universitenin uygun gordiigli bir birim ya da
anlasma yapaca@i bir yaym kurulusu tarafindan yapilabilir. Ilgili esaslar, Yaym Kurulu
tarafinca belirlenir.

Telif haklar

MADDE 16— (1) Telif haklarma iliskin islemler "Universiteler Yaym Yonetmeligi” ve
"Universitelerde Ders Arac1 Olarak Kullamlan Kitaplar, Teksirler ve Yardime1 Ders Kitaplar
Disindaki Yayinlarla Ilgili Yénetmelik" hiikiimlerine gore yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Etik ilkeler

MADDE 17— (1) Yayin Kurulu; Tiibitak Arastirma ve Yayin Etigi Komisyonunun, bir
calismanin hazirlanma ve yayimlanma asamasinda etige aykiri kabul edilecek asagidaki
davranig tanimlarini aynen benimsemistir.

a) Uydurma (Fabrication): Arastirmada bulunmayan verileri iiretmek, bunlar1 rapor
etmek veya yayimlamak,

b) Carpitma (Falsification): Degisik sonug¢ verebilecek sekilde arastirma materyalleri,
cihazlar, islemler ve arastirma kayitlarinda degisiklik yapmak veya sonuclarini degistirmek,

¢) Asirma (intihal) (Plagiarism): Baskalarmin fikirlerini, metotlarini, verilerini,
yazilarmi ve sekillerini sahiplerine atif yapmadan kullanmak,

¢) Duplikasyon (Duplication): Ayni arastirma sonuglarini, birden fazla dergiye yayim
icin gdndermek veya yayimlamak,
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d) Dilimleme (Least Publishable Units): Bir arasgtirmanin sonuglarini, aragtirmanin
biitlinliiglinli bozacak sekilde ve uygun olmayan bicimde parcalara ayirarak ¢cok sayida yayin
yapmak,

e) Desteklenerek yiiriitiilen calismalarin sonuglarini igeren sunum ve yayinlarda destek
veren kurum veya komisyonu destegini belirtmemek,

f) Arastirma ve makalede ortak arastirict ve yazarlarin yazili goriis birligi olmadan,
arastirmada ve makalede aktif katkisi bulunanlarin isimlerini ¢ikartmak veya yazarlikla
bagdasmayacak katki nedeniyle yeni yazar(lar) eklemek veya yazar siralamasini degistirmek.

Diger hususlar

MADDE 18- (1) Universite tarafindan yayimlanacak eserlerin bilimsel icerigi ve dil
bakimindan tiim sorumlulugu yazarlara ve editorlere aittir.

MADDE 19- (1) Bu Yonerge kurallarina uygun olarak hazirlanmayan ve Yayin
Kurulunun onaymndan ge¢memis eserlerin iizerine “Hali¢ Universitesi Yayinlar1” ibaresi
yazilamaz ve Universite logosu kullanilamaz.

MADDE 20- (1) Universitede ders arac1 olarak énerilecek kitap ve her tiirlii materyalin
haklar1 Universiteye aittir. Bu yayinlar izinsiz bastirilamaz ve ¢ogaltilamazlar.

Yiiriirlik

MADDE 21- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22- (1) Bu Yo6nerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiriitiiliir.
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EK-1: Eser Basvuru Formu (KUD.FR.008)

HALIC
UNIVERSITESI

T.C

HALIC UNIVERSITESI

KUOTUPHANE VE DOKUIVJANTASYON
DIREKTORLUGU

ESER BASVURU FORMU

DOKUMAN NO: KUD.FR.008
ILK YAYIN TARIHi: 06.10.2025
REVIZYON NO:

REVIZYON TARIHi:
SAYFANO:1/1

Eserin Adi

Eserin Konusu

Yaym Turu

Eserin Amaci

Eserin Hitap Ettigi Kitle

Eserin Yaklagik Sayfa Sayis1

Yazar(lar)in Adi Soyadi

Yazar(lar)in Unvani

Yazar(lar)in Bagli Oldugu
Birim(ler)

Basvuru Tarihi

Baski1 Adedi

Imza(lar)
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EK-2: Telif Hakk1 Devir Formu (KUD.FR.009)

T.C ) .
HALIC H ALiQ UNIVERSITESI POKUMAN NO: ?(U'D.FR.009
UNIVERSITESI ILK YAYIN TARIHI: 06.10.2025
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON REV?ZYON No:
DIREKTORLUGU REVIZYON TARIHi:

SAYFANO:1/1

TELIF HAKKI DEVIR FORMU

Biz asagida gerekli bilgileri bulunan,

Yazarlarin isimleri yer alacak
tarafimizdan yazilmas,

ESERIN TAM ISMi
baslikli eserin igerigi, sundugu sonuglar1 ve yorumlar1 konusunda, Hali¢ Universitesi Yayim
Kurulu’nun hig¢ bir sorumluluk tasimadigini kabul ederiz.

Sundugumuz eserin orijinal oldugunu; herhangi bir bagka yayin kurulusuna yayinlanmak tizere
verilmedigini; daha once yaymlanmadigini; eger tiimiiyle ya da bir boliimii yayinlandi ise
yukarida adi1 gecen yayin kurulunca yayinlanabilmesi i¢in gerekli her tiirlii iznin alindigin1 ve
orijinal telif hakki devri formu ile birlikte Hali¢c Universitesi Yaym Kurulu’na génderildigini
garanti ederiz.

Eserin telif hakkindan feragat etmeyi kabul ederek sorumlulugu iistlenir ve imza ederiz. Bu
vesileyle eserin telif hakki Halic Universitesi Yaym Kurulu'na devredilmistir. Halig
Universitesi Yayin Kurulu eserin yaymlanabilmesi konusunda yetkili kilinmistir. Bununla
birlikte yazarlarin asagidaki haklar1 saklidir:

Asagidaki biitiin durumlarda eserin Hali¢ Universitesi tarafindan yayinlandigina dair tam olarak
referans verilmelidir.

1. Telif Hakki disinda kalan patent v.b. biitiin tescil edilmis haklar.

2. Yazarin gelecekteki kitaplar ve dersler gibi ¢aligmalarinda; eserin tamami ya da bir
boliimiinii ticret 6demeksizin kullanma hakki.
3. Eseri satmamak kosulu ile kendi amagclari i¢in ¢ogaltma hakki.

Biitlin yazarlar tarafindan imzalanmak iizere:

Yazarin Ad1 ve Soyadi Imzasi Tarih
1. Yazar Ad1 Soyadi imza
2. Yazar Ad1 Soyadi imza 0 e

O —
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EK-3: ILK SAYFANIN ARKA YUZU

Ust sol kdse: “Hali¢ Universitesi Yaynlar1” yazist ve logo yer alir.

Kitabin adi
Editor(ler) / Yazar(lar)

Yayin No:

ISBN:

E-ISBN:

Basim Sayisi, Tarih

Copyright (basim y1l1), HALIC UNIVERSITESI YAYINLARI

Bu baskimin biitiin haklar1 Hali¢ Universitesi Yayinlari’na aittir. Yaym, Acik Bilim ve Acik
Erisim Komisyonunun yazili izni olmaksizin, kitabin tiimiiniin veya bir kisminin elektronik,
mekanik ya da fotokopi yoluyla basimi, yayimi, cogaltimi ve dagitimi yapilamaz.

Ilgili yaymnevi, Hali¢ Universitesi Yaynlar1 paydasidir.
Sayfa Tasarim:
Kapak Tasarim:

Baski Sorumlusu:
Baski ve Cilt:

Kiitiiphane Bilgi Karti

Genel Dagitim Firma Bilgileri:
Dagitim ve Satis Noktalart:



