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1. AMAC

Bu prosediir, Halic Universitesi icerisinde bakim ve onarim faaliyetlerinin sistematik olarak
planlanmasini, yiiriitilmesini ve takip edilmesini amag¢lamaktadir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Yapt ve Teknik Isler Direktorliigii dahilindeki tiim bakim ve onarmm faaliyetleri
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR
EBYS: Elektronik Belge Yo6netim Sistemi
4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Yap1 ve Teknik Isler Direktorliigii boliim sorumlulari ve galisanlar:
sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1.Genel
e Tim bakim personeli, isletmeye ait, genel kullanimda olan veya kendine zimmetli olan tiim
makineleri, alet, ekipman, ara¢ ve gereglerin temiz, diizenli ve saglam sekilde muhafaza edilmesini
saglar ve kontrol eder.

e Universite dahilindeki tiim ekipmanlar Ekipman Listesi’ne (LS.YAP.001)kaydedilir. Makine ve
ekipmanlar asagidaki kod sistemine gore kodlandirilir:

Ekipman Bag Harfleri kisaltmasi - Sira Numarasi
Ornek: EF-01 / 1 numarali Egzos Fani)

e Tiim bakim personeli, yaptig1 kontrol ve bakim takip sirasinda herhangi bir aksama gordiigiinde,
gerekli elektrik veya mekanik miidahaleleri birim y6neticisinin bilgisi dahilinde yapar.

e Arnizali parcalarin tamire génderilmesi ve takibinin yapilmasi saglanir.

e Elektrik ve mekanik bakim planlarina gore siras1 gelen bakimlar, ilgili bakim kilavuzlarinda
belirtildigi gibi digaridan alinan hizmet ile yapilir.

e durumlar tespit edilerek birim yoneticisine bildirilir, birim yoneticisinin bilgisi dahilinde miidahale
edilir
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Elektrik ve mekanik bakim teknisyenleri, her tiirlii arizanin bitiminde, arizasi giderilen ekipman,
makine vb. ¢alismasini bir siire izleyerek, sorunun tamamen giderildiginden emin olmalidir. Sonug
hakkinda birim ydneticisine bilgi vermelidir.

Bakim sirasinda her tiirlii sokiilen parca veya kullanilan vida, somun, vb. metal parca isin bitiminde
dikkatlice toplanir, ¢aligma alaninda hi¢bir malzeme birakilmaz.

Bakim veya ariza bitiminde, her tiirli bakim atigi ¢alisilan alandan uzaklagtirilir ve ortam
temizlenir.

Elektrik veya mekanik bakim yapilan atdlyelerde her zaman diizenli ve temiz calismaya 6zen
gosterilir.

Taseron tarafindan yapilacak isler iist ydnetimin belirledigi taseronlara, Yap: ve Teknik Isler
Direktorliigii tarafindan bildirilir.

5.2.Periyodik Planh Bakimlar

Universite biinyesinde kullanilan ve Ekipman Listesi’nde tanimli ekipman ve teghizatlar periyodik
olarak bakima tabi tutulur.

Universite igerisinde gerceklesen periyodik bakim uygulamalari bakim kilavuzlara gore yapilir.
Periyodik bakimlar; ilgili bakim kilavuzunda tanimlandig1 sekilde yillik, aylik, haftalik veya
giinliik olarak yapilabilir.

Ekipman Listesi’nde kapsaminda yer alan ekipmanlar i¢in Yillik Bakim Plan1 hazirlanir.
Periyodik bakimlar Yillik Bakim Planina gore gerceklestirilir.

Universite biinyesinde yillik bakim talepleri ilgili birimler tarafindan talep edilerek yaz bakim
caligmalarinda degerlendirmeye alinir.

5.3.Ar1za ve Onarimlar

Universite kapsaminda ariza tiirleri asagidaki gibi siniflandirilir:

- MarangozIuk isleri

- Insaat isleri

- Mekanik Isler

- Elektriksel Isler

Ariza tiirleri kapsaminda olusabilecek arizalar ilgili birim ¢alisanlar1 mail veya EBYS {izerinden
ariza talebinde bulunur.

Yapu isleri ve teknik isler ¢alisanlari yillik olarak tiniversite sahasin1 dolasarak marangozluk isleri,
ingaat isleri, tesisat isleri, elektriksel Isler igin onarmm ihtiyaglarini belitler veya yil igerisinde
kapsamli bakim onarim isleri yillik olarak yapilir.

Elektrik ve mekanik bakim teknisyenleri tarafindan, ariza disinda elektrik ve mekanik tadilat veya elektrik
ya da mekanik arizaya neden olabilecek par¢a veya
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durumlar tespit edilerek birim yoneticisine bildirilir, birim yoneticisinin bilgisi
dahilinde miidahale edilir

Elektrik ve mekanik bakim teknisyenleri, her tiirlii arizanin bitiminde, arizasi
giderilen ekipman, makine vb. ¢alismasini bir siire izleyerek, sorunun tamamen
giderildiginden emin olmalidir. Sonug¢ hakkinda birim yoneticisine bilgi vermelidir.

Bakim sirasinda her tiirlii sokiilen parca veya kullanilan vida, somun, vb. metal parca
isin bitiminde dikkatlice toplanir, ¢alisma alaninda hi¢bir malzeme birakilmaz.

Bakim veya ariza bitiminde, her tiirlii bakim atig1 ¢alisilan alandan uzaklastirilir ve
ortam temizlenir.

Elektrik veya mekanik bakim yapilan atolyelerde her zaman diizenli ve temiz
calismaya 6zen gosterilir.

Tagseron tarafindan yapilacak isler list yonetimin belirledigi tagseronlara, Yapi ve
Teknik Isler Direktorliigii tarafindan bildirilir.

5.4.Periyodik Planh Bakimlar

Universite biinyesinde kullanilan ve Ekipman Listesi’nde tamimli ekipman ve
techizatlar periyodik olarak bakima tabi tutulur.

Universite igerisinde gerceklesen periyodik bakim uygulamalari bakim
kilavuzlarina gore yapilir. Periyodik bakimlar; ilgili bakim kilavuzunda
tanimlandig1 sekilde yillik, aylik, haftalik veya giinliik olarak yapilabilir.

Ekipman Listesi’nde kapsaminda yer alan ekipmanlar i¢in Yillilk Bakim Plani
hazirlanir.

Periyodik bakimlar Yillik Bakim Planina gore gerceklestirilir.

Universite biinyesinde yillik bakim talepleri ilgili birimler tarafindan talep edilerek
yaz bakim caligmalarinda degerlendirmeye alinir.

5.5.Ar1za ve Onarimlar

Universite kapsaminda ariza tiirleri asagidaki gibi siniflandirilir:
- Marangozluk isleri

- Ingaat isleri

- Mekanik Isler

- Elektriksel Isler
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e Ariza tirleri kapsaminda olusabilecek arizalar ilgili birim ¢alisanlar1 mail veya
EBYS iizerinden ariza talebinde bulunur.

e Yapi isleri ve teknik isler ¢alisanlar1 yillik olarak {iniversite sahasini dolasarak
marangozluk isleri, insaat isleri, tesisat isleri, elektriksel Isler i¢in onarim
ihtiyaclarin belirler veya yil igerisinde kapsamli bakim onarim isleri yillik olarak
yapilir.



