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1. Kadro Ünvanı Planlama ve Uygulama Uzmanı 

2. Görev Ünvanı Yapı İşleri Planlama ve Uygulama Uzmanı 

3. Bağlı Bulunduğu 

Amir 
Müdür 

 

1. 

Üniversitemiz tarafından yapımı planlanan bina ve inşaatların, mimari işleri ile 

ilgili plan, proje, yaklaşık maliyet gibi her türlü dokümanı ihaleye esas olacak 

şekilde hazırlamak veya hizmet satın alarak hazırlatmak, hazırlanan tabloları 

incelemek, · 

2. 
Birim faaliyetleri ile ilgili işlerin yürütülmesinde yasa, yönetmelik ve meslek 

ahlak kurallarına uygun hizmet üretmek, · 

3. 
Yapımı devam etmekte olan yapım işleri ile mevcut binaların onarımı için mimari 

tadilat projeleri işlerinde kontrollük, yapı denetim hizmetinde görev almak. · 

4. 

Üniversitemiz birimlerinin genel mimari tasarım konseptini oluşturması 

kapsamında binalarının yerleşim ve planlama işlemlerini ilgili birimlerle iş birliği 

içerisinde yerine getirmek, · 

5. 
Görev alanına giren konularda/yapım işlerinde proje, metraj cetvelleri, yaklaşık 

maliyet, puantaj cetveli, fiyat araştırması ve teknik şartnameler düzenlemek, ·. 

6.  
Görev ve sorumluluğundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuatı ve 

değişiklikleri sürekli takip etmek, · 

7. 

Yapımı tamamlanan veya devam etmekte olan inşaatların, yapımı sürecinde 

meydana gelen zorunlu değişiklikler veya proje değişikliği nedeniyle ortaya 

çıkacak olan maliyet artış veya eksilişlerini fiyat ve miktar yönünden kontrol 

etmek ve Direktörlüğün görüşüne sunmak. · 

8. 

Yapım ve Uygulama aşamasında ortaya çıkan proje hatalarının zamanında 

düzeltilmesini sağlamak, Direktörlükçe oluşturulacak ihale komisyonları, yaklaşık 

maliyet komisyonları, kontrol teşkilatları, muayene ve kabul komisyonları gibi 

komisyonlarda görev yapmak. · 

9. 
Başkanlık Makamınca, mevzuat hükümlerine uygun verilen diğer görevleri de 

yapar. · 

10. 
İç Mimar, görev ve sorumlulukları bakımından Yapı İşleri Müdürü ve Direktöre 

karşı sorumludur. 

 


