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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Direktor

2. Gorev Unvam

Yapi ve Teknik Isler Direktorii

3. Bagh Bulundugu
Amir

Genel Sekreter

Biitgede 6ngoriilen 6denekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis
edilen 6denek tutarinda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin biitce, ilke ve
esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan,
Odeneklerin etkili ve verimli kullanilmasini saglamak ve gézetmek,,

Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, sdzlesme ve eklerine, sartnamelere,
fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bicimde
yapilip, siiresinde bitirilmesini saglamak, sonuglarini takip etmek,

Yap1 ve Teknik Isler Direktorliigii’ne bagl birimlerince diizenlenecek plan, proje,
rapor, yazi, tutanak, defter ve iglerin yliriitiilmesi i¢in gerekli diger evraklarin
zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini saglamak, bu evraklar
imzalamak,

Yap1 ve Teknik Isler Direktorliigii kadrolarmin uzmanlasmis teknik personelden
olugmasini saglamak. Mevcut personelin alaninda uzmanlagmasi igin gerekli
egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini saglamak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak tist
yonetime bilgilendirme yapmak, goriis ve dnerilerde bulunmak.

Gorev ve yetki alanlar1 ¢ergevesinde, idari ve mali karar ve igslemlere iliskin
olarak i¢ kontroliin isleyisini takip etmek,

Yap1 ve Teknik Isler Direktorliigii is yerlerinde 6331 sayil “Is Saghg Kanunu”
ile ilgili hiikiimleri uygulatmak,

Bagli oldugu amirleri ile iist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri
yapmak.

Satin Alma ve Idari Isler Direktorliigii tarafindan yapilan ihalelerin, Kesin Kabul
boliimiine kadar ilgili asamalarin sdzlesmelere uygun bir sekilde yapilmasini
saglamak.
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