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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Uzman Yardimcisi

2. Gorev Unvam

Uluslararasi Ogrenciler Direktorliigii Uzman Yardimcist

3. Bagh Bulundugu
Amir

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Direktor

1. | Kayzit siireci hakkinda aday 6grencileri bilgilendirmek.

2. | Kayit siirecinde belgeleri teslim almak ve sonraki siireg igin 6grencileri bilgilendirmek.

3. | Ikamet siireci hakkinda 6grencileri bilgilendirmek.

4. | ikamet bagvurusu icin randevu olusturmak ve dosyalari teslim almak.

5. | Ikamet dosya teslimi icin Go¢ Idaresine gitmek.

6. Ikamet bagvuru dosya teslimi sonrasinda dgrencileri ikamet bagvurulari hakkinda
bilgilendirmek.

7 SalesForce sistemi iizerinden 6grencilere vize destek e-postasi ve yurt dis1 6demeleri igin
fatura gondermek.

8. | Kampiis turlarina katilmak.

9. | Depozito iade siirecini yonetmek.

10. | Hali¢ International sosyal medya hesaplarinda duyurularin yapilmasi ve igerik iiretilmesi.

1 Komisyon 6deme siireci hakkinda acentelerin bilgilendirilmesi ve sorularinin
yanitlanmasi.

12. | Fuarlara katilim.

13. | Telefon ve e-postalara cevap vermek.
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