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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Uzman Yardimcisi

2. Gorev Unvam

Destek Hizmetleri Uzman Yardimecisi

3. Bagh Bulundugu Amir

Destek Hizmetleri Miidiirii / Satinalma ve idari Isler Direktorii

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

Kampiis genelinde rutin olarak temizlik ve diizen konulari kapsaminda denetimlerinin

I yapmak.

) Kampiis genelinde (genel dis alan sahalar1 ve bloklar) teknik arizalarin, eksikliklerin vb.
" | tiim durumlarin ilgili direktorliiklere e-posta ile bildirmek.

3 Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ne ait tiim (giinliik, haftalik, aylik, yillik) dokiimanlarinin

raporlarinin hazirlamasi ve talep edilen kisi/birime sunmak.

4. | Kiz 6grenci yurdunun temizlik kontrolii ve takibinin saglanmak.

5. | Tepe Servis firmasinin kimyasal teslimi ve kontrolii yapmak.

6. | Tepe Servis firmasinin sarf malzeme tiiketiminin raporlanmasi saglamak.

7. | Talep edilen etkinliklerin sevk, idare ve kontroliinii saglanmak.

Birimi ile ilgili i¢ ve dis yazigsmalarin raporlanmasini hazirlamak ve bunlarin
dosyalanmasini saglamak.

SID.GR.018




