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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam Sef
2. Gorev Unvam Destek Hizmetleri Sefi

3. Bagh Bulundugu Amir |Destek Hizmetleri Miidiirii / Satinalma ve Idari Isler Direktorii

Mutfak, cay kahve istasyonu gibi alanlarin kontrollerini yapmak, tespit edilen malzeme,

I ekipman veya hizmet eksikliklerini ilgili birimlere iletmek.
) Kampiis genelinde rutin olarak temizlik ve diizen konulari kapsaminda denetimlerinin
" | yapmak.
Kampiis genelinde (genel dis alan sahalar1 ve bloklar) teknik arizalarin, eksikliklerin vb.
tim durumlarin ilgili direktorliiklerine e-posta ile bildirmek.
Kontrolii yapilan smif, amfi vb. alanda bakim ihtiyacinin tespiti olmasi halinde gerekli
4. . ey .
birimlere bilgi vermek. (duvarlarin boyanmasi, elektrik arizasi, vs.)
4. Gorev, Yetki ve 5 Etkir}lik alani i¢in ﬁ‘zi'ki dl'i'ze'nleme gerekiyor ise tagima operasyonlar1 yapilir ve alan
istenilen diizene getirilmesini organize etmek.
Sorumluluklar:
6 Etkinlik organizasyonu bitiminde ilgili alan eski diizenine getirilip, kullanilan malzemeleri

(masa, sandalye, ¢ay kazani vb.) depolara kaldirilmasini organize etmek.

7. | Kampiis igerisinde yer alan temizlik kontrol ¢izelgelerinin takibini saglamak.

Kampiis igerisinde yer alan demir bas malzeme ve ekipmanlarinin ariza/eksik kontrollerini
saglamak.

9. | Talep edilen etkinliklerin sevk ve idaresini saglamak.

10. | Tepe Servis firmasinin kimyasal teslimi ve kontroliinii saglamak.
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