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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam Miidiir
2. Gorev Unvam Destek Hizmetleri Miidiirii

3. Bagh Bulundugu Amir |Satinalma ve Idari Isler Direktorii

1. | Hizmet alinan firma personellerin sevk ve idaresini saglamak.

Hizmet firmasi tarafindan saglanan temizlik, tasima, etkinlik organizasyonu denetimini
saglayarak Satinalma ve Idari Isler Direktériine raporlamak.

Hizmet firmasi tarafindan yiiriitiilen faaliyetlerin makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli
3. | madde, tasima ekipmani ve diger araglarin kurallara uygun sekilde kullaniminin
denetimini saglamak.

4. | Kisisel koruyucu donanimin dogru kullanim denetimini saglamak.

Hizmet firmasi tarafindan kontrolii yapilan ve raporlanan, tiim malzeme tiiketimi,
demirbag ve ekipman kontrolii ve koordinasyonunu saglamak.

6. | Alanlarin temizliginin denetim ve kontroliinii yapmak, saha denetimini gerceklestirmek

Yilda en az bir kez olmak {izere hizmet i¢i egitim programlarini diizenlemek/koordine
etmek

4. Gorev, Yetki ve

Sorumluluklari 2. Hizmet Firmasi tarafindan Temizlik Personeline verilecek/verdirilecek Hijyen
egitimlerinin denetimini saglamak.

9. | Hizmet firmasi yetkili personeli ile giinliik degerlendirme/bilgilendirme toplantis: yapmak,

Hizmet firmasi personelinin mesai ve ¢alisma programini yapmak ve programa uymalarini

10.
0 kontrolunu saglamak.

11. | Personelin kiyafet talebini ve ihtiyacini kontrolunu saglamak.

Hizmet firmasi ve personelinin hijyen kurallar1 ¢cergevesinde temiz ve diizenli olmasini

12.
saglamak.

Hizmet firmasinin bildirdigi personel isgiicli puantajini kontrol etmek, dogru puantajin

13. <
raporlanmasini saglamak.

Satinalma ve Idari Isler Direktorii talimatlar1 dogrultusunda kendisine bagh birimleri
14. | yonetir. Sorumlu oldugu birimleri etkin ¢alismasi igin planlama organizasyon ve gerekli
koordinasyonu yapar ve kontrol eder.
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