HALIC
UNIVERSITESI

T.C.

HALIG UNIVERSITESI POKOMANNO: SID Gt 0y
SATINALMA VE IDARI ISLER REVIZYONNO:
D I RE KTO RL U G U REVIZYON TARIHI:

SAYFANO:1/1

GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Uzman

2. Gorev Unvam

Ulasim Sorumlusu

3. Bagh Bulundugu Amir

Idari Isler Miidiirii / Satinalma ve Idari isler Direktorii

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1. Ulastirma Biriminin asagida yer alan maddeler nezdinde denetiminden ve talep
halinde bagh oldugu yoneticilere raporlanmasi konularindan sorumludur.

2. | Araglara ait yakit alimlarin diizenli olarak kaydedilmesi ve tiiketimlerin analiz
edilerek raporlanmasi.

3. | Araglarin sigorta-kasko poligelerin takibi ve yenilenmesi, kaza durumunda sigorta
sirketleri ile iletisime gecerek gerekli islemlerin yiritilmesini saglamak.

4. HGS aboneliklerin olusturulmasi. Kullanim detaylarini kayit altina alinip raporlarin
saglanmasi.

5. | Araglara gelen cezalari kime geldigini tespit etme tekrari olusmamasi igin
bilgilendirme yapma.

6. Periyodik bakim icin araglarin planlamalarini yaparak, bakim ve tamir maliyetlerin
kaydedip analiz edilmesi.

7. Mobiliz ile araglarin anlik ve sonrasi hareketlerinin takip edilmesi.

8. | Araglarin genel olarak i¢ ve dis temizliginin yapilmasi temizlik icin gerekli
malzemelerin temini ve dlzenli olarak yaptiriimasi.

9. Universiteye ait tiim araglarin kullanim giderler ve performans takibi
envanterinin tutulmasi ve giincellenmesi.

10. | Akademik ve idari personel tarafindan talep edilen ulasim hizmetlerini saglamak.

11. |Yukarida belirtilen gérevler ve faaliyetlerinde idari isler Midiiriine ve Satinalma

idari isler Direktoriine karsi sorumludur.
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