HALIC
UNiVERSITESI

T.C.

HALIG UNIVERSITESI POKOMANNO: SIb G i
SATINA_LMA VE IDABI__ISLER REVIZYONNO:
D | RE KTO RL U G U REVIZYON TARIHI:

SAYFANO:1/1

GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Miidiir

2. Gorev Unvam

Satinalma ve idari Isler Miidiirii

3. Bagh Bulundugu L . -
. £ 8% | Satinalma ve idari Isler Direktorii

Amir
Ust yonetici ile beraber birimin ihtiyaglarini tespit etmek ve satin alma siirecini
baslatmak.
Bolimlerden ve bagli birimlerden gelen satin alma isteklerini Daire Baskaninin onayina
sunmak ve onayini almak.
Universitenin ihale islemleri icin gerekli olan ihale evraklarinin hazirlamak ve iist
yOneticisine sunmak.
Kurum igi veya kurum disi resmi evrak ve yazismalari gizlilik icerisinde yiritmek.

4. Gorev, Yetki ve

’ Birime tahsis edilen tim demirbaslardan sorumlu olmak ve aktif olarak kullanilmasini
Sorumluluklari

saglamak.

Universitenin olasi ihtiyaclarina yénelik uygun kosullari tagiyan tedarikgci envanterinin
olusturulmasini ve giincel tutulmasini saglamak.

Universitenin kaynaklarini verimli kullanmak ve biitcesine destek vermek.

Universitenin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gérevleri dikkate almak.

Yukarida tanimli gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek.




