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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvani

Uzman

2. Gorev Unvam

Ogrenci Isleri Uzmam

3. Bagh Bulundugu Amir

Direktor

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklan

Ogrencileri, Ogrenci Bilgi Sisteminin kullanimi konusunda bilgilendirmek, sifreleri ile ilgili

1. islemleri yapmak,
2. | Erkek &grencilerin askerlik ile ilgili iglemlerini yapmak,
3. | Tercih-tanitim donemlerinde aktif gérev almak,
Ogrencilerin idari islemlerine iliskin bagvurular1 kabul etmek, gerekli islemleri yiiriitmek ve
4. | uzman yardimcist ile idari personeller tarafindan yapilan is ve islemleri kontrol etmek (ilisik
kesme, kayit dondurma, askerlik vb.),
5 Universite i¢i ve dis1 kurumlarla yazismalarin usuliine uygun yapilmasini saglamak ve kontrol
* | etmek,
6. | Web sayfasinda yapilacak giincellemeleri organize etmek,
7. | Muafiyet kararlarin1 sisteme islemek,
3 Universitenin kurumlar arasi ve kurum i¢i yatay gecis, ¢ap, yan dal, enstitii gecisleri
: basvurularini takip etmek, siireci sonlandirmak,
9 Online bagvurular kontrol etmek. Eksik evraki olan adaya zamaninda doniislerin yapilmasini
* | saglamak,
YOK denetimi dncesinde tablolarin yatay gegis ile ilgili béliimlerini hazirlamak. Kayitlh
10. | dgrencilerin dosyalarin kontrollerini yaparak, denetim igin hazirlaylp YOK Denetleme
Odasi’na yerlestirmek,
1 Yurt disindan yatay gegis yapan dgrencilerin yazilarmi Universite teyitleri icin yurt dist
* | Universitelerine yazmak. Yamitlar takip etmek, sonuglandirmak,
12. | Ogrencilerin YOKSIS verilerini kontrol edip diizenlemek,
13. | Calisanlar i¢in belirlenen ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.
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