
 

 
 

 

 

 

ALINAN İŞ AVANSININ 

     İŞ AVANSI KAPATMA FORMU 

 

TARİHİ  

TUTARI  

NE İÇİN ALDIĞI  

BÖLÜM  

 

Aşağıda detayları belirtilen ekli belgeler karşılığı harcamalar tarafımdan yapılmış olup, adıma verilmiş olan iş avansımın kapatılması 

hususunda gereğini arz ve rica ederim. 

 

Adı-Soyadı 

İmza 

 

HARCAMALAR DETAYI 

TARİH BELGE ADI AÇIKLAMA TUTAR 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

ONAY ONAY 

GENEL SEKRETERLİK MUHASEBE 

TOPLAM HARCAMA  

ALINAN İŞ AVANSI:  

İADE EDİLECEK TUTAR  

ÖDENECEK TUTAR  

İŞLEM YAPILAN MAKBUZ NO  

 

 

*Alınan iş avanslarının 30 gün içerisinde kapatılması zorunludur. Mevcut avans borcu olanlara yeni avans verilmeyecektir. 

* KDV Dahil 9.900 TL üzerindeki harcamalar için fatura alınması zorunludur. 

* Termal kağıda yazılı fişler silinebilir olması nedeniyle fotokopi çekilerek fişin aslı ile teslim edilecektir. 
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