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HALİÇ ÜNİVERSİTESİ 

MALİ İŞLER DİREKTÖRLÜĞÜ
ARŞİV İŞ AKIŞI 

GÖZDEN GEÇİREN/KONTROL

Mali İşler Direktörü

İş Akış Adımları

HAZIRLAYAN

Mali İşler Direktörlüğü

ONAYLAYAN

Mali İşler Direktörü

Kayıt döneminin sonuçlanması.

Süreç Sonu

Kayıtların Yeni Kayıt- Kayıt  Yenileme 
olarak ayrılması.

Yeni Kayıt Kayıt Yenileme

Dosyalama/ Düzen 
işlemlerinin yapılması

Aktif öğrenci arşivinde
buunan yıllık dosyalar ile 

eşleştirme

Aktif öğrenci arşivine 
aktarımı

Mezuniyet işlemleri
tamamlanmış öğrenci listesinin 

Mezun öğrencilerin aktif
öğrenci arşivinden çıkarılması

Genel arşive teslimi için tasnif 
edilmesi

Kütüphane ve 
Dokümantasyon 

Direktörlüğü'ne Teslimi


