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MALİ İŞLER DİREKTÖRLÜĞÜ
VERGİ BEYANNAMELERİNİN DÜZENLENMESİ VE ÖDEMESİ İŞ 

AKIŞI 

İş Akış Adımları

Mali işler 

Direktörlüğü

Muavin ve mizan 

çıktıları

Beyanname düzenleme programında ( BDP) ilgili 
beyannamelere ( Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi, 

KDV1, KDV2 ) veri girişlerinin yapılması ve paket oluşturma 
işleminin yapılması

Mali işler 

Direktörlüğü
Beyanname

Hazırlanan paket muhasebe yetkilisi kontrol edilir.
Mali işler 

Direktörlüğü
Beyanname

Mali işler 

Direktörlüğü
Beyanname

Muhasebe Yetkilisi tarafından onaylanarak, tahakkuk 
muhasebe kaydı yapılır

Mali işler 

Direktörlüğü

Beyanname tahakkuk 

fişi

Mali işler 

Direktörlüğü
Banka ödeme dekontu

HAZIRLAYAN

Mali İşler Direktörlüğü

GÖZDEN GEÇİREN/KONTROL

Mali İşler Direktörü

ONAYLAYAN

Mali İşler Direktörü

Cari ay içerisinde bir önceki ayda yapılan 
ödemelerden kesilen KDV tevkifatı, Gelir 
Vergisi ve stopaj kesintilerinin tespitinin 

yapılması amacıyla muhasebe sisteminden 
ilgili hesapların muavin ve mizan çıktılarının 

alınması

Hata Var mı?

Beyanname tahakkuk evrağı ödeme talimatı 
oluşturularak bankaya gönderilir.


