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Sorumlu İlgili Dokümanlar

EVET

HAYIR

Mali İşler Direktörlüğü Mali İşler Direktörü Mali İşler Direktörü

T.C. 
HALİÇ ÜNİVERSİTESİ 

MALİ İŞLER DİREKTÖRLÜĞÜ
MALZEME-HİZMET ALIMI MUHASEBELEŞTİRME İŞ AKIŞI 

İş Akış Adımları

Satınalma ve İdari 

İşler Direktörlüğü

Malzeme/Hizmet 

kabul formu

Yapılan satınalmaya ilişkin faturaların ıslak imzalı 
malzeme/hizmet muayene ve kabul formu ile Mali İşler 

Direktörlüğü'ne teslim edilmesi

Satınalma ve İdari 

İşler Direktörlüğü
Fatura

Yapılan satınalmaya ilişkin faturaların kontrol edilmesi
Mali işler 

Direktörlüğü
Fatura

Mali işler 

Direktörlüğü
Muhasebe fişi

HAZIRLAYAN GÖZDEN GEÇİREN/KONTROL ONAYLAYAN

Satınalma birimi tarafından alımların 
yapılması

Hatalı/ Eksik

Fatura muhasebe kayıtlarına alınır.


