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Direktor
1. | OSYM yeni kayitlarinin ERP programina aktarimi. ( Ucret, Burs Siiresi, Kayit Durumu)
2. | Donemsel olarak calisacak ek personel egitimi.
3. | KMH islemi yapacak bankalar ile iletisim saglanmasi.
4. | Kayit aninda yapilacak burs kontrolii.
5. | Kayait siiresince olusan olumsuz durumlarin kriz yonetiminin saglanmasi.
6. | Akademik takvim dogrultusunda mali kayit islemlerinin yiiriitilmesi.
7 Yatay Gegis i¢cin Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan belirlenen burs oranini kabul alan
© | 6grencilere uygulamak ve mali kayit islemlerini tamamlamak.
8. | Yiiksek Lisans icin kabul alan 6grencilerin burs kontrolleri ve mali kayit islemleri.
9 Dikey Gegis i¢in kabul alan dgrencilerin burs kontrolii ve mali kayit islemlerinin
© | tamamlanmast.
10 Ozel Yetenek ile kayit icin gelen 6grencilerin burs kontrolii ve mali kayt islemlerini
" | tamamlamak.
Kayit igin gelen yabanci uyruklu 6grenciler uluslararasi ofis tarafindan kabul almasi
11. | durumunda mali kayit islemleri ig¢in gerekli olan 6deme kontroliiniin tamamlanip, ERP
icerisine aktariminin yapilmasi.
12. | Kayit Dondurma / Sildirme / Muafiyet islemleri sonrasi iade siirecinin talebini almak.
13 Ogrencilerden gelen taleplere yonetmelik ve mevzuata uygun olarak yazili yanitlar
" | olusturmak.
14. | Kurum tarafindan yapilmis olan protokollerin uygulanmasini saglamak.
Yillik olarak mezuniyet islemlerini tamamlamis ve kurum ile ilisigi kesilmis 6grencilerin
15. | aktif 6grenci arsivinden ¢ikartip Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigii’ne teslim
edilmesi.
16 Yeni Kayit ile gelen dgrencilerin mali dosyalarinin olugturulmasi ve aktif 6grenci

arsivinde diizenlenmesi.




17.

Y1l boyu birime disaridan gelen ve telefon yolu ile iletisime gecen dgrencilerin taleplerine
uygun ¢6ziim baslatmak ve uygulamak.

18.

Kullanilan programlar; Microsoft Office, UyumSoft ERP, OzanPay, SalesForce, EBYS,
Proliz
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