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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Birim Sorumlusu

2. Gorev Unvam

Finans Birim Sorumlusu

3. Bagh Bulundugu
Amir

Direktor

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Kurumun nakit 6demeleri ve tahsilatlar ile ilgili haftalik ve aylik planlar
hazirlamak

Kuruma gelen veri ve bilgileri kullanarak, kurumun aylik durum tablolarin
diizenlemek

Ogrencilerin ddemelerinin tahsilat ve iade islemlerini yiiriitmek

Aylik 6demeler ve gelen 6grenci tahsilatlar ile ilgili raporlamalar1 yapmak
ve/veya yapilmasini saglamak

Nakit kasas1 ve degerli kagitlar1 (Teminat Mektuplari, Cekler) giivenli bir
sekilde muhafaza etmek

Nakdi krediler ile ilgili biitiin muameleleri takip etmek, hesaplamalari
kontrol etmek ve anapara ve faiz geri 0dentilerinin hesaplamak ve nakit
akim biitcesine gecirmek.

Kurumun amag, kalite politikasi, hedefleri ve bilgi giivenligi ilkeleri
dogrultusunda isi ile ilgili faaliyetlerin gerceklesmesi icin yonetmelik,
prosediir ve talimata uygun olarak bilgi akisin1 saglamak, raporlamak.

Stirekli iyilestirme ¢alismalarina katilmak ve 6nerilerde bulunmak

Kurum i¢i ve dis1 denetim calismalarina esas dosyalar1 hazirlamak
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