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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

2. Gorev Unvam

3. Bagh Bulundugu
Amir

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Uzman
Muhasebe Uzmam
Daire Baskam
1 Fatura, Kasa harcama vs. tiim belgelerin muhasebe kayitlarina islenmesini
" | yapmak
2. | Muhasebe fislerini zamaninda diizgilin ve yasal defterlere kaydettirmek
3. | Ticari alanlar ile ilgili faturalarin kesilmesi, tahsilatlarin zamaninda yapmak
4 Kurumun her tiirli muhasebe islerini yasal mevzuata uygun bi¢imde
" | gergeklestirmek
5 Her tiirlii beyannamelerin zamaninda hazirlanip ilgili mercilere verilmesini
| gerceklestirmek
6. | Vergi ve sigortalarin takip ve tahakkuku, bor¢ ve alacaklarini takip etmek
7. | Gerekli defter ve belgeleri usuliine uygun olarak tanzim etmek.
Kurumun, amag, kalite politikasi, hedefleri ve bilgi giivenligi ilkeleri
8. |dogrultusunda isi ile ilgili faaliyetlerin gerceklesmesi icin, yonetmelik,
prosediir ve talimata uygun olarak bilgi akisini saglamak
9 E-fatura, E-arsiv siireglerini ytiriitmek, dijital vd. e-tebligat islemlerini takip
| etmek.
10. | Siirekli iyilestirme ¢alismalarina katilmak ve dnerilerde bulunmak
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