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GOREV TANIMLARI
1. Kadro Unvam Direktor
2. Gorev Unvam Mali isler Direktorii

3. Bagh Bulundugu
Amir

Genel Sekreter

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Universitenin, muhasebe kayit ve islemleri, finans islemlerini yonetmek,

Para hareketleri, mali politika ve uygulama programlar belirlemek, muhasebe kayit
islemleri, finans iglemlerinin diizenli olarak yiiriitiilmesini saglamak

Dénemsel raporlar ve mali durum tablolarinin diizenlenesini saglamak.

Ogrenci Muhasebesi biriminin giinliik, haftalik, aylik islemlerini takip ve kontroliinii
saglamak. Kayit ve tahsilatlarin diizenli isleyisini saglamak.

Sorumlu oldugu alanlarda kurumu tiim resmi makamlara kars1 temsil etmek

Yillik is programi ve biitge ¢aligmalar1 yapmak ve/ veya yapilmasini saglamak

Finans ve nakit akisinin isleyis siirecini yonetmek, haftalik 6demelerin planlamasini
yaptirmak ve {ist yonetime sunmak

Mali mevzuata iliskin diizenlemeleri takip etmek, degisikliklerin kuruma yansimasi
hakkinda ¢alisma yapip, birimleri bilgilendirmek.

Birimi ile ilgili hazirlanmasi gereken YOK raporlar1 standartlarina uygun isleyisini
saglamak ve yillik denetimlere katilmak

10.

Ogrenci teminat hesabina iliskin raporu hazirlamak, YOK ‘e ve Maliye Bakanligina
iletilmesini saglamak

11.

Kurumun her tiirlii finans hareketlerini sorgulamak, 6zellikle harcamalarinin dogru ve
belgeli olmasini saglamak, hesap verilebilecek sekilde para hareketlerini yonetmek

12.

Kurumun, amag, kalite politikasi, hedefleri ve bilgi giivenligi ilkeleri dogrultusunda isi ile
ilgili faaliyetlerin ger¢eklesmesi i¢in, yonetmelik, prosediir ve talimata uygun olarak bilgi
akigini saglamak

13.

Stirekli iyilestirme ¢alismalarina katilmak ve onerilerde bulunmak. Diizeltici Faaliyetlerin
takibini yapmak.
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