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Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Giindiiz idari personelinden olan olaylar ve aksakliklar
ayrica yapilacak isler ile ilgili bilgileri alarak mesaiye
baglamak

Tum yurt binasini, tim hatlari ile kontrol etmek.

}

Ogrencilerin anlik sikayetlerini dinlemek ve ¢oziimlemek. Anlik
¢oziimlenemeyecek olanlari ertesi giine devretmek igin not

etmek.

Mekanik ve teknik acil olaylari yurt midiiriine ve nébetgi teknik
personele iletmek.

Gece son giris saatinde PDKS sisteminden 6grenci yoklamasi
almak. igerde, disarda, evci ve izinli olan égrencilerin tespitini
yapmak.

Evci gikan 6grencilerin velilerine bilgi vermek.

}

Evci defterlerini, kiitiphane defterlerini ve 6grenci izinlerini
kontrol etmek.

Son girig saatinden sonra kitiphane defteri dolduran ve hava
almaya gikan 6grencilerin bilgilerini kampis gikis kapilarina
bildirmek.

Olusacak acil saglik olaylarina miidahale etmek, yurt miduriine
bilgi vermek. Gerekirse 112 Acil Saglik Ekiplerine ve amirlerinin
bilgisi dahilinde kolluk kuvvetlerine bilgi vermek.

}

Gece giivenlik ve temizlik personelini denetlemek.

l

Gece acil durumlarda teknik ekiplere refakat etmek, gerektigi
durumlarda guivenlik personeline destek vermek.

}

Sabah 08.30'da giindiiz idari personeli ile bir araya gelerek olan
olaylari ve aksakliklari personele bildirmek.

)

Yurt gece idari mesaisi is akis siirecinin sonlandirilmasi
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