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Gece Yonetim Memurlari, Giindiiz Yonetim Memurlari ile
nébet degisimi icin bir araya gelir. Gece boyunca yagsanan
olaylar ve aksakliklar ile ilgili bilgi aktarimi yapilir, n6bet

~

defterleri okunarak imzalanir.
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Kahvalti kontroli saglanir. Kahvalti personeli sayisi ve kilik

kiyafeti denetlenir.

!

Gece boyunca yasanan olay ve aksakliklar yurt miidiirine
aktarilir, giin boyu yapilacak isler planlanir. Ogrenci goriismeleri

randevulari verilir.

!

Tespit edilen ariza-onarimlar eksiklikler ve talepler e-posta

yoluyla ilgili birimlere iletilir.

istek ve sikayeti olan 6grenci goriismeleri yapilir.

Ariza ve aksakliklarin giderilip giderilmedigi kontrol edilir.

!

Yurda yeni kayit ve ayrilan 6grencilerin islemleri yapilir ve ilgili

birimlere iletilir

Yurt binalari tiim hatlari kontrolleri saglanir.

Kahvalti sayisi kontrolleri yapilip listeye islenir.

Yurt odalari ve ortak alan temizlikleri denetlenir.

}

Yurt giincel kayit ve genel gelir-gider raporlari giincellenir,

kontrol edilir.

!

Yapilacak duyuru ve isler tespit edilir ve ilan edilir. Gece mesaisi

isleri gece idari personele bildirilir.

}

Yurt glindiiz 6grenci sayilari tespit edilerek (ierde-disarida-evci:

izinli) yurt idari personeline bilgi verilir.
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Gece-Giindiiz
Yénetim Memuru

Nobet Olay Defteri

Yénetim Memurlar
Yurt Madiri

Yénetim Memurlar
Yurt Madari

Yénetim Memurlari
Yurt Madurd

E-posta

Yénetim Memurlari
Yurt Madiri

Yénetim Memurlari
Yurt Madiri

Yoénetim Memurlari
Yurt Maduri

Tum kayit formlari,
ayrihs formlari ve e-
posta

Yurt Midiri ve tim
personeli

Yonetim Memurlari
Yurt Maduria

Aylik Kahvalti Sayisi
Listesi

Yoénetim Memurlari
Yurt Maduri

Yénetim Memurlari
Yurt Madura

Yurt Giincel Kayit ve
Gelir-Gider Raporlari

Yénetim Memurlari
Yurt Madira

Yénetim Memurlari
Yurt Madara
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Yurt giindiiz mesaisi is akig siirecinin sonlandiriimasi
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HAZIRLAYAN GOZDEN GEGIREN/KONTROL ONAYLAYAN
Yurt Mudura Kampiiste Yasam Direktoru Kampiste Yasam Direktori




