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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Memur

2. Gorev Unvam

Kiitiiphane Memuru

3. Bagh Bulundugu
Amir

Direktor

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Direktorliigiin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yliriitmek.

Birime gelen her tiirlii evrak ve dokiimanlart mevzuata uygun olarak kaydetmek,
dosyalamak, ¢ogaltmak, tasnif etmek, arsivlemek.

3. | Birimden ¢ikan her tiirlii yazi ve dokiimani dagitima hazirlamak.

4. | Referans hizmetlerinde ¢alisan diger personelle is birligi igerisinde olmak.

5. | Kiitiiphane genel diizenini saglamak ve korumak.

6. | Kiitiiphane raf diizenini saglamak, raf tarama ve kaydirma islemlerini yapmak.

7. | Direktor tarafindan verilen diger benzeri gorevleri yapmak.
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