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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Uzman Yardimecisi

2. Gorev Unvam

Kiitiiphane Uzman Yardimcisi

3. Bagh Bulundugu . .
. . g Direktor
Amir
1. | Referans hizmeti vermek.
2. | Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak.
3 Her tiirlii bilgi kaynaginin saglama, kataloglanma, siniflama ve ayiklama iglemlerinin
" | yapilmasi.
4. | Her tiirlii bilgi kaynagin teknik islemlerinin yapilmasi.
5 Kiitiiphane dermesinin, kiitiiphane ici ve dis1 (KITS) dolasimini saglamak ve denetlemek,
4. Gorev, Yetki ve * | 6diing-iade islemlerini yiiriitmek.
Sorumluluklar: 6. | Bagkanligin gerekli gordiigii alanlarda verilen gorevleri yiiriitmek.
7. | Gorevli bulundugu birim ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek.
8. | Gorev alani ile ilgili Bagkanliga rapor vermek.
9 Kiitiiphane kaynaklarindan kullanicilarin en verimli sekilde yararlanmalarini saglayacak
" | okuyucu hizmetlerini sunmak.
10. | Giinliik 6diing/iade ve iiye kayit islemlerini ger¢eklestirmek.
11. | Direktoriin verdigi diger isleri yiiriitmek.
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