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Veri tabanlar1 koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek i¢in gereken iglemleri yapmak,
Abone olunan ve denemeye agilan elektronik kaynaklarin aylik istatistiki bilgilerini
diizenli olarak incelemek ve rapor etmek, Veri tabanlari kullanict egitim programlart
hazirlamak ve sunmak.

Akademik yil baglarinda tiim kullanicilara yonelik Direktor tarafindan hazirlanan
“Kullanic1 Egitimi programlari” vermek, ¢esitli ve gerekli zamanlarda oryantasyon
programlari planlamak, Ziyaretgiler i¢in kiitiiphane turu organize etmek.

Kiitiiphane hizmetlerini internet lizerinde duyurmak ve tanitmak, internet aracilig ile
kiitiiphane kullanimini arttirmak, kiitiiphane ile ilgili giincel duyuru ve haberleri web
iizerinde yayimlamak ve web araglarini kullanarak kiitiiphane hizmetlerini internet
ortamina tagimak.

Teknik ve Kullanict hizmetlerini standartlara uygun yiiriitmek ve denetimini yapmak.

Kiitiiphaneye saglanan kitap ve diger bilgi kaynaklarin en uygun sisteme gore tasnif
etmek, kullanicilarin yararlanmasina sunmak. (Kataloglama ve Smiflama Birimi igleri)

Kaynak Saglama Servisi tarafindan Kiitiiphane‘ye kazandirilan yeni kaynaklari ilgili
birimlerce islemleri (kataloglama, siniflama..v.b.) yapilana kadar diizenli ve sistemli
olarak bekletmek ve korumak, Aylik istatistiklerini Direktore raporlamak.

Kiitiiphanede kullanilmayan veya gerek goriilmeyen yaymlarin ayiklama isleminin
yapilamasi, Imha edilmeyen kaynaklarin bagislanacak kaynaklar olarak bekletilmesi ve
zamani geldiginde birim tarafindan gerekli yerlere sevkinin saglanmasi.

Universitemizin akademisyenlerin bilimsel ¢aligmalarini kolaylastiracak caligmalarda
bulunmak, ¢aligmalarin1 destekleyen bilgiye erisimlerini kolaylastirmak ve hizlandirmak.

Sorumlu olunan hizmetleri hakkinda haftalik ve aylik faaliyet raporu hazirlamak ve
Direktore sunmak.

10.

Kiitiiphane Direktoriiniin verdigi diger isleri yliriitmek.
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