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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

Kidemli Uzman

2. Gorev Unvam

Kidemli Kiitiiphane Uzmam

3. Bagh Bulundugu
Amir

Direktor

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Universite egitim ve 6gretimini desteklemek ve arastirmalarda yardimer olmak iizere arag, gerec,

1. kitap, siireli yayin, elektronik yayin ve veri tabani vb. yaymlarin satin alma, abonelik, bagis ve
degisim yoluyla temin edilmesi.
) Kiitiiphanelere saglanan tiim materyalleri en uygun sisteme gore diizenlemek ve
" | kullanicilarin yararlanmasina sunmak.
3 Universite egitim ve dgretimini destekleyecek ve yardimci olacak siireli yayin
" | koleksiyonunu olusturmak ve belli bir diizen i¢inde kullanima sunmak.
4 Cilt birligi saglanan siireli yayinlarin ve yipranan kitaplarin onarimi ve ciltlenmesini
© | saglamak.
5. | Kiitiiphane hizmetlerinin yiritiilmesi agisindan Direktore karst sorumludur.
6. | Teknik hizmetlerin standardizasyonunu saglamak, denetimini yapmak.
7. | Kiitiiphane koleksiyonunu ve kullanimimi Universite icinde ve disinda tanitmak.
8. | Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane i¢i ve dig1 dolagimini saglamak.
9 Egitim, 6gretim ve arastirmay1 destekleyecek gorsel-isitsel arag ve gerecleri segmek,
" | saglamak, ¢ogaltmak, belli bir diizen iginde hizmete sunmak ve bakimimi yapmak.
Kiitiiphaneler arasi igbirligi ¢cercevesinde, gerek yurt i¢i ve gerekse yurt disi
10. . A
kiitiiphanelerle igbirliginde bulunmak.
Universite biinyesindeki kullanicilardan gelen talepler dogrultusunda bir elektronik
kaynak koleksiyonu olusturmak, kullanicilarin en hizli ve kolay bi¢cimde erisebilmesi i¢in
11. o o .
gerekli hizmet, kullanicilardan gelen sorulari cevaplamak, duyuru ve bilgilendirmeler
yapmak, elektronik kaynaklar alanindaki son gelismeleri izlemek.
12. | Okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak, denetimini yapmak.
13 Universite biinyesindeki engelli kullanicilarin kiitiiphane hizmetlerinden en verimli
" | sekilde yararlanmalarini saglamak.
14. | Baskanligin hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak.
15. | Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan siirdiiriilebilmesi igin gerekli destegi saglamak.
16. | Gorev alanlari ile ilgili Bagkanliga rapor vermek.
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