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Is Akisi Sorumlu Ilgili Dokiiman
Ilgili birim personeli, yoneticisine fazla P T .
mesai formlarmni onaylatir ve birim amiri gf&;:ﬁinm /Genel Fazla Mesai Formu

Genel Sekreterlik makamindan onay alir.

v

Genel Sekreterlikten onay alinan formlar
IKD’ye iletilir.

}

IKD tarafindan fazla mesailer PDKS
sistemiyle kontrol edilerek, ddenecek
fazla mesai saatleri kisi bazl listelenir.

v

Fazla mesailer Uyumsoft ERP sistemine
aktartlir ve hesaplama yapilir.

!

Hafta i¢i ve hafta sonu giinlerin de

mesai saatinin 1,5 kat1 alinir. Resmi

tatillerde ise geldigi giin ve ¢alisma
saati birebir ddenir.

v

Odenecek fazla mesailer igin ayrica
disket hazirlanarak, ilgili 6deme plan1
Mali Isler Direktorliigii’ne iletilir.

)

Mali isler Direktérliigii, 6demelerin
bankaya verilebilmesi i¢in talimatlari
hazirlayarak Genel Sekreterlige sunar.

}

imzal talimatlar, Mali Isler
Direktorliigii tarafindan IKD’ye iletilir.
Ardindan 6deme disketleri IKD
tarafindan bankaya iletilir.
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Isler Direktérliigii
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