
	[image: ]
	FAZLA ÇALIŞMA ÇİZELGESİ
	Doküman No.:
	IKD.FR.002

	
	
	Yayın Tarihi:
	01.10.2023

	
	
	Revizyon Tarihi:
	04.08.2025

	
	
	Revizyon No.:
	1

	
	(Personel tarafından doldurulacak)
	Tanzim Tarihi:     ......./...../201...

	PERSONELİN ADI SOYADI/GÖREVİ:
	

	FAZLA ÇALIŞMA NEDENİ: (Yapılan işin tanımı)
	

	FAZLA ÇALIŞMA TÜRÜ:
	(E ) = Acil
	  ( A  ) = Arızı / Günlük
	      ( P ) = Planlı 

	FAZLA ÇALIŞMA DÖNEMİ:
(Planlı çalışmalarda)
	

	TARİH
	BİRİMİ
	ULAŞIM
	YEMEK
(Öğün sayısı)
	FAZLA ÇALIŞMA
KARŞILIĞI TALEP
İ= İzin Ü= Ücret
	DENKLEŞTİRME
TALEBİ
VAR / YOK
	KODU *
	BAŞLAMA SAATİ
	BİTİŞ SAATİ
	NET FAZLA
ÇALIŞMA SÜRESİ
(Saat)
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*FAZLA ÇALIŞMA KODU: 
1=Hafta içi yapılan fazla çalışma 
2=Hafta tatili ya da bayramlarda yapılan fazla çalışma  
	BİRİM YÖNETİCİSİ
	GENEL SEKRETER

	
	
	

	**NET FAZLA ÇALIŞMA: Ara dinlenmeler düşülmüş fazla çalışmadır. Brüt 4 saate kadar olan çalışmalarda 15 dakika , brüt 4,5-7,5 saat arası çalışmalarda 30 dakika, brüt 7,5-11 saat arası çalışmalarda 60 dakika, brüt 11 saatten fazla süreli çalışmalarda 90 dakika düşünüz. 

	YEMEK AÇIKLAMA:
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