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Kampüs Gezisi

Üniversite adayı öğrencilerin Haliç Üniversitesi 

Kampüsünde ağırlanarak üniversite tanıtımının 

yapılması.

2547 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Aday öğreciler Etkinlik formu Tanıtım Müdürlüğü

Tanıtım Müdürü

İletişim Direktörü

Genel Sekreter

Rektör

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü

Kampüste Yaşam 

Direktörlüğü

Bilgi Teknolojileri 

Direktörlüğü

İlgili lise veya kurs 

merkezi sorumluları
2 saat 110

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Deneme Sınavı

Üniversite adayı öğrencilerin Haliç Üniversitesi 

kampüsünde ağırlanarak deneme sınavı 

simülasyonuna katılması.

2548 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Aday öğreciler Etkinlik formu Tanıtım Müdürlüğü

Tanıtım Müdürü

İletişim Direktörü

Genel Sekreter

Rektör

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü

Kampüste Yaşam 

Direktörlüğü

Bilgi Teknolojileri 

Direktörlüğü

İlgili lise veya kurs 

merkezi sorumluları
4 saat 85

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Kariyer Günleri

Aday öğrencilerin eğitim aldığı lise veya kurs 

merkezlerinde düzenlenen Kariyer Fuarlarına 

katılım sağlanarak üniversite tanıtımının 

yapılması.

2549 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Aday öğreciler Mail ve EBYS yazıları Tanıtım Müdürlüğü

Tanıtım Müdürü

İletişim Direktörü

Genel Sekreter

Rektör

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü

İlgili lise veya kurs 

merkezi sorumluları
6 saat 100

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları

4.

6
5
7
8
2
8
2
0

Akademik Konuk

Aday öğrencilerin eğitim aldığı lise veya kurs 

merkezlerinde talep edilen bölümden 

akademisyenlerin katılımıyla tanıtım 

seminerlerinin düzenlenmesi.

2550 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Aday öğreciler Etkinlik formu, mail ve EBYS yazıları Tanıtım Müdürlüğü

Tanıtım Müdürü

İletişim Direktörü

Genel Sekreter

Rektör

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü

İlgili lise veya kurs 

merkezi sorumluları
2 saat 10

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Üniversite Tanıtım Fuarı

İstanbul veya farklı illerde düzenlenen 

Üniversite Tanıtım Fuarlarına katılarak 

katılımcılara Haliç Üniversitesi hakkında bilgi 

verilmesi.

2551 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Aday öğreciler Mail, EBYS yazıları ve sözleşme. Tanıtım Müdürlüğü

Tanıtım Müdürü

İletişim Direktörü

Genel Sekreter

Rektör

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü

İlgili lise veya kurs 

merkezi sorumluları
1 gün 15

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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SEO Çalışmaları

Web sitesi geliştirme faaliyetleri kapsamında, 

belirlenen dijital ajansla birlikte arama motoru 

optimizasyonu çalışmalarının yapılması.

2552 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel,

öğrenciler ve 

kulupleri

Mail ve EBYS yazıları
Web İçerik 

Müdürlüğü

Web İçerik Müdürü

İletişim Direktörü

Bilgi Teknolojileri 

Direktörlüğü
İlgili dijital ajans 1 gün 150 Web sitesi

7.

6
5
7
8
2
8
2
0

Web İçerik Yayınlama

Akademik ve idari birimlerden gelen taleplere 

istinaden kurumsal web sitesindeki içerik 

güncellemelerinin yapılması.

2553 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel,

öğrenciler ve 

kulupleri

Mail ve EBYS yazıları
Web İçerik 

Müdürlüğü

Web İçerik Müdürü

İletişim Direktörü
1 saat 1000 Web sitesi
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Fotoğraf ve Video Arşivleme
Üniversitedeki akademik ve sosyal etkinliklerde 

çekilen fotoğraf ve videoların arşivlenmesi.

2554 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel,

öğrenciler ve 

kulupleri

Mail ve EBYS yazıları
Görsel Medya 

Müdürlüğü

Görsel Medya Müdürü İletişim 

Direktörü

Bilgi Teknolojileri 

Direktörlüğü
1 saat 1000

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Fotoğraf ve Video Çekimi
Üniversitedeki tüm akademik ve sosyal 

etkinliklerin fotoğraf ve videolarının çekilmesi.

2555 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel,

öğrenciler ve 

kulupleri

Mail ve EBYS yazıları
Görsel Medya 

Müdürlüğü

Görsel Medya Müdürü- 

İletişim Direktörü
2 saat 1000

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Sosyal Medya
Üniversitenin kurumsal sosyal medya 

hesaplarının yönetimi.

2556 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel,

öğrenciler ve 

kulupleri

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Sosyal Medya Uzmanı 

Kurumsal İletişim Müdürü

İletişim Direktörü

1 saat 1000 Sosyal medya hesapları
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SMS/Mail Gönderimi

Akademik ve idari birimlerin talepleri üzerine, 

belirlenen kitleye SMS ve mail youyla 

bilgilendirme yapılması.

2557 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel,

öğrenciler

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü

Hizmet alınan SMS 

ve mail firması
Yarım saat 300
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Medya Takibi

Yazılı,görsel ve dijital medya kanallarında Haliç 

Üniversitesi isminin geçtiği haber ve yorumların 

takibi ve raporlanması.

2558 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü
Yarım saat 365
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Rakip Analizi

Başta İstanbul'da yer alan vakıf üniversiteleri 

olmak üzere, belirlenen üniversitelerin 

faliyetlerinin takip edilerek raporlanması.

2559 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü
Yarım saat 365
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Info Adresleri Yönetimi

Üniversitenin resmi mail adresi ve sosyal medya 

hesaplarına gelen talep, yorum ve görüşlerin 

takip edilerek ilgili birimlere aktarılması.

2560 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel

Mai ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü
Google Yarım saat 365
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Destek Öğrenci Takibi

Kurumsal İletişim Daire Başkanlığı bünyesinde 

çalışan destek öğrencilerin çalışmalarının takip 

edilmesi.

Destek 

öğrenciler
Mail ve EBYS yazıları

Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü

Kampüste Yaşam 

Direktörlüğü

İnsan Kaynakları 

Direktörlüğü

2 saat 12
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Basın ve Protokol Takibi

Üniversitede gerçekleşen etkinliklere, program 

sahibi ve üniversite stratejileri doğrultusunda 

protokol ve basın daveti yapılması.

2562 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü

İligli medya 

kuruluşları, protokol 

davetlileri özel 

kalemleri

1 gün 10
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Grafik Tasasrım

Akademik ve idari birimlerin takeplerine uygun 

olacak şekilde basılı veya dijital çıktılara uygun 

olacak şekilde tasarımların gerçekleştirilmesi.

2563 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler ve 

kulüpler

Mail ve EBYS yazıları
Grafik Tasarım 

Müdürlüğü

Grafik Tasarım Uzmanı

Kurumsal İletişim Müdürü

İletişim Direktörü

2 saat 1000
Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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İçerik Üretimi

Üniversitenin yazılı ve dijital kanallarında 

kullanılacak tüm mecraları için içerik üretimi 

yapılması.

2564 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler 

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü
2 saat 500

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Haber Metni Oluşturulması

Üniversitede gerçekleşen tüm gelişmelerin, 

kurumsal dile uygun olacak şekilde haber 

metnine dökülmesi.

2565 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler 

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü
1 saat 300

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Bilimsel Yaynları
Akademisyenlerimiz tarafından üretilen bilimsel 

yayınların web sitesinde ve sosyal medya 

hesaplarında yayınlanması.

2566 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik 

birimler ve 

personeller

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü
3 saat 24

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Çağrı Merkezi
Üniversitenin çağrı merkezine gelen-giden 

aramaların  yönetimi ve raporlanması.

2567 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler

Mail ve EBYS yazıları Tanıtım Müdürlüğü
Tanıtım Müdürü

İletişim Direktörü
5 dakika 200.000
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Dijital Reklam Yayını
Başta tercih dönemlerinde olmak üzere google 

ve sosyal medya kanallarından dijital reklam 

çalışmalarının yapılması.

2568 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler, 

aday öğrenciler

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü
İligli ajans 1 ay 6 Sosyal medya hesapları
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Medya-PR Çalışmaları

Üniversitemizin akademik ve sosyal 

çalışmalarını öne çıkarmak amacıyla medya ve 

PR ajanslarıyla iletişime geçerek haber ve proje 

üretmi yapılması.

2569 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler, 

aday öğrenciler

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

Kurumsal İletişim Müdürü 

İletişim Direktörü
İligli ajans 3 saat 10

Web sitesi ve sosyal medya 

hesapları
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Açık Hava Reklamları

Başta tercih dönemleri olmak üzere gerekli 

görülen durumlarda açık hava mecralarında 

üniversiteyi tanıtıcı reklamların yapılması.

2570 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler, 

aday öğrenciler

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

 İletişim Direktörü

Genel Sekreter

Rektör

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü
İligli ajans 3 ay 1

25.
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Tercih Dönemi TV, Gazete, 

Dergi, Radyo Reklam 

Çalışmaları

Tercih dönemlerinde TV, gazete, dergi ve 

radyolarda reklam ve tanıtım çalışmaları 

yapılması.

2571 Sayılı Kanun

124 Sayılı

Yükseköğretim Üst

Kuruluşları ve

Yükseköğretim

Kurumlarının İdari

Teşkilatı Hakkında

Kanun Hükmünde Kararname

Akademik ve 

idari birimler,

akademik ve 

idari personel, 

öğrenciler, 

aday öğrenciler

Mail ve EBYS yazıları
Kurumsal İletişim 

Müdürlüğü

 İletişim Direktörü

Genel Sekreter

Rektör

Satınalma ve İdari İşler 

Direktörlüğü
İligli ajans

2
 a

y

1


