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MUDURLUGU

GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

2. Gorev Unvam

3. Bagh Bulundugu

Amir

4. Gorev, Yetki ve

Sorumluluklari

Miidiir Yardimecisi
Ses ve Goriintii Sistemleri Miidiir Yardimcisi
Altyap1 ve Operasyonlar Miidiiri
1. Universitenin teknik destek siireglerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
2. Destek Sistemi tizerinden gelen taleplerin zamaninda ve dogru sekilde ¢oziime
kavusturulmasini denetlemek.
3. Teknik ses ve goriintii ekibinin gérev dagilimini yapmak, is siireclerini takip etmek ve
performanslarini degerlendirmek.
4. Universitedeki akill tahta, projeksiyon, profesyonel ses ve goriintii sistemleri gibi tiim
donanimlarin envanter yonetimini saglamak.
5. Personel ve 6grenciler igin zimmetlenen cihazlarin kayit altina alinmasini ve takibini
saglamak.
6. Universitenin bilisim altyapisinda yasanan teknik problemlere hizli ve kalic1 ¢dziimler
gelistirmek.
7. Dersliklerdeki ve laboratuvarlardaki ses ve goriintii sistemlerinin gibi sistemlerin
sorunsuz ¢aligmasini saglamak.
8. Kullanilan donanimlarin yazilim giincellemelerini takip ederek gerekli giincellemelerin
yapilmasini saglamak.
9. Teknik ekipman alimlar1 ve biitce planlamalar1 konusunda Bilgi Teknolojileri
Direktorliigii’ne destek saglamak.
10. Teknik destek alinan firmalarla iletisimi saglamak, bakim ve garanti siireglerini takip
etmek.
11. Teknik destek siiregleri ile ilgili diizenli raporlar hazirlayarak iist yonetime sunmak.
12. Teknik ekip ve diger personel igin egitimler diizenlemek, bilinglendirme ¢aligmalar1
yapmak.
13. Teknik stireclerin daha verimli ve hizli ¢aligmasini saglamak i¢in yeni yontemler
arastirmak ve uygulamaya koymak.
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Universitede bulunan salonlarin etkin bir sekilde kullanim1 saglamak ve calisirligint
kontrol etmek

15 Etkinliklerde gelen talepleri inceleyerek personeli yonlendirmek.

16 Etkinliklerde daha iyi hizmet verilebilmesi i¢in gelen misafirlerin teknik talepleri
kargilamak.

17 Konferans salonlarindaki tiim sistemlerinin projelendirme ve organizasyon saglanmasi

18 Universitede bulunan ses ve griintii sistemlerinin montaj ve demontaji, bakim ve

onarimi yapilmasi
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