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Bolim binyesinde yapilan islemleri (sistem ve ag yonetimi, yazihm

1. | gelistirme/giincelleme, veri yonetimi, teknik destek) ve sunulan
hizmetleri denetlemek
5 Bilgi islem alanindaki gelismeleri yakindan takip etmek ve bilgi islem
" | altyapisinin yenilik ve gelismelere adaptasyonunu saglamak
; Kurumu bilgi islem alaninda tedarikgiler vb. kurumlar nezdinde temsil
" |etmek
4. | B6limin genel is plani ve organizasyonunu yapmak
5. | Bolim icerisindeki birimler ve isler arasinda koordinasyonu saglamak
‘ Bolimiin faaliyetlerinin Gniversitemiz ilgili diger bolimleri ile
" | koordinasyon icerisinde yerine getirilmesini saglamak
7. | B6lim blinyesindeki islem sireglerini izlemek ve gerekli dnlemleri almak
8. | Bolum blinyesindeki stireg iyilestirme calismalarini yonetmek
Boliim biunyesindeki islere iliskin dokiimanlarin
9. | hazirlanmasini/revizyonunu saglamak, kontrol etmek ve uygulamaya
almak
10. | Bolimin bitgesini hazirlamak ve yonetime sunmak
" Bolim ile ilgili tlim ic ve dis yazismalarin olusturulmasini ve takip
" | edilmesini saglamak
= Boliim faaliyetleriile ilgili tim belgelerin dosyalanmasini, gerekiyorsa
" | gizliliginin korunmasini ve arsivlenmesini saglamak
13. | BOliumu Ust yOnetime karsi temsil etmek




14. | Teknik agidan ihtiyag olan noktalarda is slireglerine dahil olmak
s Ekip Uyelerinin mesleki gelisimlerini izlemek ve ekibinin mesleki gelisimine
~ | destekolmak
16 Sorumluluk alaninda, yirirliakteki ilgili dokiimanlara (yonerge, prosedir
" | vb.) uygun olarak calismak ve calisiimasini saglamak
Bolim kapsaminda yapilan isler icin gerekli olan arag ve gerecin is saghgi
17. | ve ig guvenligi cercevesinde diizgiin ve dogru olarak kullaniimasini
saglamak
8 Bolim faaliyetlerinin belirlenmis olan Kalite Yonetim Sistemi
" | standartlarina ve kurallarina uygun olarak gerceklesmesini saglamak
19. | Sorumluluk alanindaki faaliyetlere iliskin yonetime rapor sunmak
20. | Yonetsel, mesleki ve kisisel konularda siirekli gelisim icerisinde bulunmak
)1 Yukarida belirtilmeyen ancak gérevin amacina hizmet eden diger isleri
" | yapmak
22. | Bolimu st yonetime karsi temsil etmek
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