
HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN 

ADI

S
IR

A
 N

O

K
U

R
U

M
 K

O
D

U

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 A
D

I 
V

E
 

M
A

D
D

E
 N

U
M

A
R

A
S

I

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 

Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A
 İ

S
T

E
N

E
N

 

B
E

L
G

E
L

E
R

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 

Y
A

P
IL

M
A

S
I 

G
E

R
E

K
E

N
 İ

Ç
 

Y
A

Z
IŞ

M
A

L
A

R
I

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 

Y
A

P
M

A
S

I 
G

E
R

E
K

E
N

 D
IŞ

 

Y
A

Z
IŞ

M
A

L
A

R

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 B

E
L

İR
T

İL
E

N
 

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 

S
Ü

R
E

S
İ

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ 

Y
IL

L
IK

İŞ
L

E
M

 S
A

Y
IS

I

1. Türkçe Yeterlik Sınavı (TYS) Başvurusu Uluslararası öğrencilerin Türkçe düzeyinin ölçülmesi amacıyla yapılan sınava başvuru işlemi

Haliç Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi

https://halic.edu.tr/tr/s-universitemiz/Documents/mevzuat/yonergeler/halic-universitesi-on-lisans-

ve-lisans-yonergesi.pdf 

Uluslararası hazırlık öğrencileri Öğrenci kartı TÖMER TÖMER MÜDÜRLÜĞÜ Öğrenci İşleri Direktörlüğü — 10 iş günü / 7 iş günü 3 iş günü / 1 iş günü 2 YOK

2. Türkçe Yeterlik Sınavı Uygulaması Türkçe dil düzeyinin (A1–C1) belirlenmesi amacıyla yapılan sınavın uygulanması ve değerlendirilmesi

Haliç Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi

https://halic.edu.tr/tr/s-universitemiz/Documents/mevzuat/yonergeler/halic-universitesi-on-lisans-

ve-lisans-yonergesi.pdf 

Uluslararası hazırlık öğrencileri Yok TÖMER TÖMER KURUL MÜDÜRÜ — 5 iş günü / 3 iş günü 3 iş günü / 1 iş günü 4 YOK

3. Türkçe Hazırlık Programı Kaydı TYS sınavında başarısız olan öğrencilerin, Türkçe hazırlık eğitimi almak üzere programa kayıt işlemleri

Haliç Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi

https://halic.edu.tr/tr/s-universitemiz/Documents/mevzuat/yonergeler/halic-universitesi-on-lisans-

ve-lisans-yonergesi.pdf 

Uluslararası hazırlık öğrencileri Öğrenci kartı TÖMIR TÖMER MÜDÜRÜ Öğrenci İşleri Direktörlüğü — 15 iş günü / 10 iş günü 3 iş günü / 1 iş günü 2 YOK

4. Türkçe Hazırlık Eğitiminin Yürütülmesi TÖMER tarafından belirlenen haftalık ders saati ve ders programına göre Türkçe hazırlık eğitiminin verilmesi

Haliç Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi

https://halic.edu.tr/tr/s-universitemiz/Documents/mevzuat/yonergeler/halic-universitesi-on-lisans-

ve-lisans-yonergesi.pdf 

Uluslararası hazırlık öğrencileri Yok TÖMER TÖMER MÜDÜRLÜĞÜ — — 1 akademik yıl YOK

5. Devam ve Başarı Takibi Öğrencilerin derslere %80 devam zorunluluğu ve başarı durumlarının değerlendirilmesi

Haliç Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi

https://halic.edu.tr/tr/s-universitemiz/Documents/mevzuat/yonergeler/halic-universitesi-on-lisans-

ve-lisans-yonergesi.pdf 

Uluslararası hazırlık öğrencileri Yok TÖMER TÖMER MÜDÜRLÜĞÜ — Dönem boyunca Evet (OBS) YOK

6. Türkçe Yeterlik Sertifikası Düzenleme Türkçe yeterlik düzeyine göre (B2 veya C1) sertifika düzenlenmesi

Haliç Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi

https://halic.edu.tr/tr/s-universitemiz/Documents/mevzuat/yonergeler/halic-universitesi-on-lisans-

ve-lisans-yonergesi.pdf 

Uluslararası hazırlık öğrencileri Kimlik/pasaport, sınav sonucu TÖMER REKTÖR, TÖMER MÜDÜRÜ
REKTÖRLÜK MAKAMI, KURUMSAL GRAFİK 

TASARIMI
— 7 iş günü / 5 iş günü 3 iş günü / 1 iş günü YOK

7. Muafiyet Değerlendirmesi Türkçe yeterliği C1 seviyesinde olan veya eşdeğer belge sunan öğrencilerin muafiyet işlemleri

Haliç Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi

https://halic.edu.tr/tr/s-universitemiz/Documents/mevzuat/yonergeler/halic-universitesi-on-lisans-

ve-lisans-yonergesi.pdf 

Uluslararası hazırlık öğrencileri Türkçe Yeterlik Belgesi TÖMER
TÖMER Müdürü, Öğrenci İşleri 

Direktörlüğü
Öğrenci İşleri Direktörlüğü — 7 iş günü / 5 iş günü 3 iş günü / 1 iş günü YOK

HALİÇ ÜNİVERSİTESİ TÜRKÇE ÖĞRETİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ HİZMET ENVANTERİ
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H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 O

L
A

R
A

K
 S

U
N

U
L

U
P

 

S
U

N
U

L
M

A
D

IĞ
I


