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GOREV TANIMLARI

1. Kadro Unvam

2. Gorev Unvam

3. Bagh Bulundugu Amir

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

Ogretim Gorevlisi
TOMER Ogretim Gorevlisi
TOMER Miidiirii

1. | Tiirkge, Arapga ve Ingilizce dil kurslarina yénelik ders planlari hazirlamak,
miifredati uygulamaya uygun hale getirmek.

2. | Ders materyalleri, sunumlar ve ek kaynaklar1 olusturmak, giincellemek.

3. Planlanan dersleri uygulamak, smif ici etkinliklerle 6grencilerin aktif
katilimimi saglamak.

4. | Ogrencilerin dil becerilerini gelistirecek interaktif ve katilime1 bir 6grenme
ortami olusturmak.

5. Seviye belirleme sinavlari, kurs sonu sinavlart ve Tiirk¢e Yeterlik Sinavi
gibi 6lgme—degerlendirme siireglerinin hazirlanmasi ve uygulanmasina
katkida bulunmak.

6. Sinav sonuglarini analiz ederek Ogrencilere geri bildirimde bulunmak,
gelisim alanlarini belirlemek.

4. | Ogrencilerin akademik gelisimini yakindan takip etmek, ihtiya¢ duyduklari
konularda bireysel danigmanlik saglamak.

5. | Dersle ilgili sorular1 yanitlamak, ogrencilerle etkili iletisim kurarak
Ogrenme siirecini desteklemek.

6. | Her ders i¢in yoklama tutmak ve Ogrencilerin devam durumunu diizenli
olarak izlemek.

7. | Ogrencilerin performans ve gelisim raporlarini hazirlayarak ilgili birimlerle
paylagmak.

8. | Ders kayitlarinin, sinav dokiimanlarinin ve &grenci bilgileriyle ilgili
verilerin dijital sistemlere aktarilmasina destek olmak.

9. | Akademik siireclerle ilgili gerekli evraklarin hazirlanmast ve
giincellenmesinde gorev almak.




