HALIC
ONIVERSITESI

TURKCE UYGULAMA OGRET"V' VE REVIZYON NO:
ARASTIRMA MERKEZI (TOMER) | S o™

T' C " DOKUMAN NO: TOM.GR.002

HALiQ UNiVERSiTESi ILK YAYIN TARiHi:

REVIiZYON TARIHi:

1. Kadro Unvam

2. Gorev Unvam

3. Bagh Bulundugu Amir

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

GOREV TANIMLARI
Dr. Ogr. Uyesi
Miidiir Yardimcisi
Miidiir
1. | TOMER Midiiriiniin gérevlerini yerine getirmesinde destek olur.
2. | Mudurin olmadigl durumlarda onu vekaleten temsil eder.
3 Mudir tarafindan belirlenen akademik ve idari islerin takibini yapar ve rapor
" |sunar.
4. | Ders programlarinin hazirlanmasina ve giincellenmesine yardimci olur.
5 | Ogretim elemanlarinin gérev dagiimini planlamada Miidiire destek verir.
6 Tirkce ve yabanci dil egitim programlarinin kalitesini artirmaya yonelik éneriler
| gelistirir.
7. | Egitim materyallerinin gelistirilmesi ve glincellenmesini koordine eder.
g Ogrencilere yonelik seviye belirleme sinavlarini, ara sinavlari ve final sinavlarini
" | organize eder.
9 Mudirin yonlendirmesiyle resmi yazismalari hazirlar ve ilgili birimlerle iletisimi
" | saglar.
10 Mudire dizenli olarak rapor sunar ve yillik faaliyet raporunun hazirlanmasina
" | katkida bulunur.
11. | Akreditasyon, kalite denetimleri ve raporlama siireglerine destek verir.




