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Akademik ve idari Yonetim
1. |Merkezin egitim-6gretim faaliyetlerini diizenler ve denetler.
) Akademik ve idari personelin gorev dagilimini belirler ve ¢aligmalarini
" |koordine eder.
3. | Ders programlarini, miifredati ve egitim materyallerini diizenler.
4. | Akademik kadro ve 6gretim gorevlilerinin atanmasi i¢in onerilerde bulunur.
5 Universitenin iist yonetimi ve ilgili kurullarla is birligi yaparak merkezin
" | gelisimini saglar.
Egitim Programlar ve Sertifikasyon
1 Tiirkge 6gretimi ve yabanci dil programlarinin kalitesini artirmak ig¢in
4. Gorev, Yetki ve " | caligmalar yapar.
Sorumluluklar: - - o
5 Avrupa Dil Portfoyii'ne (CEFR) uygun olarak egitim programlarini
" | gelistirir.
3 TOMER sertifikalarmin ulusal ve uluslararasi gegerliligini artirmaya
" | yonelik projeler yiirtitiir.
4 Dil 6gretiminde yeni yontemler ve teknolojileri takip ederek merkeze
" | entegre eder.
Ogrenci ve Kurs Yonetimi
1 Kurslarin agilmasi, 6grenci kabulii, kayit ve degerlendirme siireclerini
" | yOnetir.
2. | Ogrencilerin dil seviyelerini lgmek icin seviye tespit siavlarini diizenler.
3 Yabanci 6grencilerin Tiirk¢eyi 6grenme siirecinde karsilastiklarr akademik
" | ve idari sorunlar ¢ozer.




Mali ve Idari isler

Kurs {icretleri, 6gretim materyalleri ve akademik projeler i¢in finansal
kaynaklar1 yonetir.

Merkezin gelirlerini artirmak i¢in projeler gelistirir (uluslararasi is birlikleri,
fon bagvurulart vb.).

Universite ve Dis Kurumlarla s Birligi

Universite yonetimi, diger akademik birimler ve yurtdisindaki dil
merkezleriyle is birligi yapar.

Denetim ve Kalite Kontrol

Egitim-6gretim siireclerini diizenli olarak denetler ve raporlar hazirlar.

Ogrenci ve Ogretim elemanlarindan geri bildirim alarak iyilestirme
caligsmalarini yiirttiir.

Resmi Temsil ve Raporlama

Universite Senatosu, Yonetim Kurulu ve ilgili bakanliklarla iletisim kurar.

Yilda en az bir kez merkezin faaliyetleriyle ilgili faaliyet raporu hazirlar.

TOMER ’in yasal mevzuata uygun olarak faaliyet gdstermesini saglar.




