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HALİÇTTO1 İş Süreçleri için Yapay Zekâ Geliştirme: 

Bütünleşik Kalite Yönetimi ve Dijital Dönüşüm İzleme ve İyileştirme Süreçleri 

 
PROJE FAZ V (23-27 EYLÜL 2024) 

 
Tarih: 23 Eylül 2024, Pazartesi gündemi, 09.00-10.00 

Yer: Rektörlük Binası Senato Odası 

Konu: Dokümanların Hazırlanması ve Yayınlanması Prosedürü 

Katılımcılar:  

• Prof. Dr. Nihat İNANÇ    Kurul Başkanı  
• Prof. Dr. Ece SALİHOĞLU    Kurul Başkan Vekili 
• Prof. Dr. Murat KAYRİ   Danışman 
• Öğr. Gör. Merve BABAL    Raportör  

Amaç: 

Bu toplantı, Haliç Üniversitesi'nde doküman yönetim süreçlerinin izleme ve iyileştirme 

çalışmaları kapsamında uygulamaya geçirilmesi amacıyla düzenlenmiştir. Toplantının amacı, 

üniversitenin tüm birimlerinde kullanılacak dokümanların hazırlanması, kontrolü, revizyonu, 

dağıtımı ve yürürlükten kaldırılma süreçlerini tanımlayan “Dokümanların Hazırlanması ve 

Yayınlanması Prosedürü”nün uygulanmasını sağlamaktır. 

Gündem: 

• Prosedürün amacı ve kapsamının izleme ve iyileştirme çalışmalarına etkileri. 

• Doküman türlerinin (Prosedür, Talimat, Form, vb.) kullanımının tanıtılması. 

• Dokümanların formatının belirlenmesi ve standardizasyonu. 

• Dokümanların kodlanması ve numaralandırılması yöntemleri. 

• Dokümanların kontrol ve onay süreçleri. 

• Doküman dağıtımı ve yürürlüğe giriş süreçlerinin izlenmesi. 

• Yürürlükten kaldırılan dokümanların toplanması ve imhası. 

• Dijital ortamda doküman yönetim sistemi ve arşivleme süreçleri. 
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Sonuç: 

Toplantı sonunda, izleme ve iyileştirme çalışmaları kapsamında “Dokümanların Hazırlanması 

ve Yayınlanması Prosedürü”nün üniversite genelinde uygulamaya geçirileceği 

kararlaştırılmıştır. Tüm birimlerin bu prosedüre uygun şekilde dokümanlarını hazırlamaları ve 

dokümanların kodlanması konusunda net bir yöntem izlemeleri gerektiği vurgulanmıştır. 

Örnek olarak, toplantıda dokümanların kodlanması süreci şu şekilde açıklanmıştır: 

Dokümanlar, ilgili birimin kısaltması, doküman türünün kısaltması ve sıra numarasından oluşan 

bir kodla tanımlanacaktır. Örneğin, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’nın 1 numaralı formu şu 

şekilde kodlanır: “ÖİD.FR.001”. Bu kodlama yöntemi, tüm dokümanların takibini ve revizyon 

süreçlerinin daha etkin yürütülmesini sağlayacaktır.  

Prosedür kapsamında ayrıca, iptal edilen dokümanların sistemden kaldırılması ve yeni 

versiyonlarının yayınlanması süreçlerinin dikkatle izleneceği belirtilmiştir. Üniversitenin 

doküman yönetim sistemi, dijital ortamda daha etkin kullanılacak ve dokümanların 

arşivlenmesi düzenli olarak takip edilecektir. 
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ÖRNEK FORM 
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Tarih: 23 Eylül 2024, Pazartesi gündemi, 10.00-12.00 

Yer: Rektörlük Binası Senato Odası 

Konu: Lisansüstü Eğitim Öğretim Yönergesi 

Katılımcılar: 

• Prof. Dr. Nihat İNANÇ     Kurul Başkanı 
• Prof. Dr. Ece SALİHOĞLU     Kurul Başkan Vekili 
• Prof. Dr. Murat KAYRİ     Danışman 
• Öğr. Gör. Merve BABAL     Raportör 
• Fakülte Dekanları      
• Yüksekokul Müdürleri 
• İç Paydaşlar       Akademik ve İdari Personel 

 

Amaç: 

Haliç Üniversitesi’nde lisansüstü eğitim ve öğretim süreçlerinin izlenmesi ve iyileştirilmesi 

amacıyla düzenlenen bu toplantı, üniversitede ilk kez kullanılacak lisansüstü eğitim ve öğretim 

yönergesinin istişare edilmesi ve düzenlenmesini hedeflemektedir. Toplantının amacı, 

lisansüstü eğitim süreçlerini daha verimli ve öğrenci odaklı hale getirmek için yönerge üzerinde 

yapılacak iyileştirmeleri belirlemektir. Bu toplantı, üniversitemizdeki lisansüstü eğitimin 

kalitesini artırmaya yönelik önemli bir adımdır. 

Gündem: 

• Lisansüstü eğitim ve öğretim yönergesinin düzenlenmesi. 

• Lisansüstü eğitim öğretim süreçlerinin izlenmesi ve iyileştirilmesi. 

• Yönergenin öğrenci odaklı ve verimli hale getirilmesi üzerine öneriler. 

• Lisansüstü eğitim süreçlerinde kullanılan doküman sistematiğinin gözden geçirilmesi. 

• Kalite izleme ve iyileştirme çalışmaları için doküman formlarının düzenlenmesi ve 

uygulamaya geçirilmesi. 

Haliç Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği esas alınarak hazırlanan 

yönergenin detaylarının ele alınması. 

 

Sonuç: 
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Toplantıya Rektör Prof. Dr. Nihat İnanç başkanlığında, fakülte dekanları ve yüksekokul 

müdürleri katılmıştır. Lisansüstü eğitim ve öğretim yönergesinin, daha verimli ve öğrenci 

odaklı hale getirilmesi amacıyla düzenlenmesi üzerinde durulmuştur. Yönergenin Haliç 

Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği’ne dayandırılarak hazırlanan ilk resmi 

uygulama olması, üniversitedeki lisansüstü eğitim kalitesinin artırılması için önemli bir 

adımdır. 

Toplantıda ayrıca, lisansüstü eğitim süreçlerinde kullanılan dokümanların düzenlenmesi ve 

uygulamaya geçirilmesi üzerinde görüşülmüştür. Dokümanların hazırlanması, kodlanması ve 

yürürlüğe alınması süreci, kalite izleme ve iyileştirme çalışmaları kapsamında büyük bir önem 

taşımaktadır. Bu sistematik, tüm formların daha etkin yönetilmesine ve sürecin iyileştirilmesine 

olanak sağlayacaktır. 

Örnek olarak, toplantıda lisansüstü eğitim ve öğretim süreçlerinde kullanılacak dokümanların 

kodlanması süreci şu şekilde açıklanmıştır: Dokümanlar, ilgili birimin kısaltması, doküman 

türünün kısaltması ve sıra numarasından oluşan bir kodla tanımlanacaktır. Örneğin, Lisansüstü 

Eğitim Enstitüsü’nün 1 numaralı formu şu şekilde kodlanır: “LEE.FR.001”. Bu kodlama 

yöntemi, tüm dokümanların takibini ve revizyon süreçlerinin daha etkin yönetilmesini 

sağlayacaktır. 
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ÖRNEK FORM 
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Tarih: 26 Eylül 2024, Salı gündemi, 10.00-12.00 

Yer: Rektörlük Binası Senato Odası 

Konu: Ön Lisans-Lisans Eğitim Öğretim Yönergesindeki Formların Düzenlenmesi ve Güncellenmesi 

Katılımcılar: 

• Prof. Dr. Nihat İNANÇ     Kurul Başkanı 
• Prof. Dr. Ece SALİHOĞLU     Kurul Başkan Vekili 
• Prof. Dr. Murat KAYRİ     Danışman 
• Öğr. Gör. Merve BABAL     Raportör 

Amaç: 

Bu toplantı, Haliç Üniversitesi’nde ön lisans ve lisans eğitim süreçlerinde kullanılacak 

dokümanların izleme ve iyileştirme çalışmaları kapsamında, “Dokümanların Hazırlanması ve 

Yayınlanması Prosedürü”nün uygulanması amacıyla gerçekleştirilmiştir. Toplantının amacı, 

tüm eğitim kademelerinde doküman yönetim süreçlerinin düzenlenmesi ve uygulanacak 

sistematik hakkında bilgilendirme yapmaktır. 

Gündem: 

1. Ön lisans ve lisans eğitim süreçlerinde kullanılacak dokümanların düzenlenmesi. 

2. Doküman kodlama sisteminin tanıtımı ve uygulanması. 

Sonuç: 

Toplantı sonunda, üniversitenin tüm eğitim kademelerinde “Dokümanların Hazırlanması ve 

Yayınlanması Prosedürü”nün uygulamaya geçirilmesine karar verilmiştir. Tüm birimlerin, 

dokümanların hazırlanması ve kodlanması sürecinde net bir yöntem izlemeleri gerektiği 

vurgulanmıştır. Örnek olarak, dokümanların kodlanması şu şekilde açıklanmıştır: 

• Ön Lisans: Meslek Yüksekokulları için, 1 numaralı form “MYO.FR.001” olarak 

kodlanır. 

• Lisans: İşletme Fakültesi için, 1 numaralı talimat “İŞF.TL.001” olarak kodlanır. 
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Bu kodlama yöntemi, tüm dokümanların takibini ve revizyon süreçlerini daha etkin yönetmek 

amacıyla tasarlanmıştır. Ayrıca, izleme ve iyileştirme çalışmalarının kalite süreçlerine katkı 

sağlayacağı belirtilmiştir. 

 

ÖRNEK FORM 
 


