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HALICTTOI is Siirecleri icin Yapay Zeka Gelistirme:

Biitiinlesik Kalite Yonetimi ve Dijital Doniisiim izleme ve iyilestirme Siirecleri

PROJE FAZ V (23-27 EYLUL 2024)

Tarih: 23 Eyliil 2024, Pazartesi giindemi, 09.00-10.00
Yer: Rektorliik Binasit Senato Odasi

Konu: Dokiimanlarin Hazirlanmasi ve Yayinlanmasi Prosediirii

Katihmeilar:
e Prof. Dr. Nihat INANC Kurul Bagkani
e Prof. Dr. Ece SALIHOGLU Kurul Bagkan Vekili
e Prof. Dr. Murat KAYRI Danisman
e Ogr. Gor. Merve BABAL Raportdr
Amac:

Bu toplant;, Halic Universitesi'nde dokiiman y&netim siireclerinin izleme ve iyilestirme
caligmalar1 kapsaminda uygulamaya gecirilmesi amaciyla diizenlenmistir. Toplantinin amaci,
iiniversitenin tiim birimlerinde kullanilacak dokiimanlarin hazirlanmasi, kontrolii, revizyonu,
dagittimi ve ylriirlikten kaldirilma siireglerini tanimlayan “Dokiimanlarin Hazirlanmasi ve

Yayinlanmasi Prosediirii’niin uygulanmasini saglamaktir.
Giindem:

e Prosediiriin amac1 ve kapsaminin izleme ve iyilestirme ¢aligmalarina etkileri.
e Dokiiman tiirlerinin (Prosediir, Talimat, Form, vb.) kullaniminin tanitilmas.
e Dokiimanlarin formatinin belirlenmesi ve standardizasyonu.

e Dokiimanlarin kodlanmasi ve numaralandirilmas1 yontemleri.

o Dokiimanlarin kontrol ve onay siiregleri.

e Dokiiman dagitimi ve yiiriirlige giris siire¢lerinin izlenmesi.

e Yiirtrliikten kaldirilan dokiimanlarin toplanmasi ve imhasi.

o Dijital ortamda dokiiman yonetim sistemi ve arsivleme stirecleri.
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Sonug:

Toplant1 sonunda, izleme ve iyilestirme ¢aligmalar1 kapsaminda “Dokiimanlarin Hazirlanmasi
ve Yaymlanmasi Prosediiri”niin  iiniversite = genelinde uygulamaya gecirilecegi
kararlagtirilmistir. Tiim birimlerin bu prosediire uygun sekilde dokiimanlarint hazirlamalar1 ve

dokiimanlarin kodlanmasi konusunda net bir yontem izlemeleri gerektigi vurgulanmastir.

Omek olarak, toplantida dokiimanlarin kodlanmasi siireci su sekilde aciklanmistir:
Dokiimanlar, ilgili birimin kisaltmasi, dokiiman tiiriiniin kisaltmasi ve sira numarasindan olusan
bir kodla tanimlanacaktir. Ornegin, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi’nin 1 numarali formu su
sekilde kodlanir: “OID.FR.001”. Bu kodlama ydntemi, tiim dokiimanlari takibini ve revizyon

stireclerinin daha etkin yiiriitilmesini saglayacaktir.

Prosediir kapsaminda ayrica, iptal edilen dokiimanlarin sistemden kaldirilmasi ve yeni
versiyonlarmin yayinlanmasi siireglerinin dikkatle izlenecegi belirtilmistir. Universitenin
dokiiman yoOnetim sistemi, dijital ortamda daha etkin kullanilacak ve dokiimanlarin

arsivlenmesi diizenli olarak takip edilecektir.
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ORNEK FORM

DOKUMAN NO: OID. FR. XXX
HALIC
UNIVERSITESI

iLK YAYIN TARIHI:02.05.2024
REVIZYON NO:

REVIZYON TARIHi:
SAYFANO:7/7

| TEK DERS SINAV BASVURU FORMU | Tarih | |
Savfa [11 |

T.C.
HALIC UNIVERSITESI

.............................................................................. Dekanhgima/Miidiirliigiine

20......./20...... ESitim-Qfretim Yili ......... Dongminds, asagida. belirttigim dersten tek ders smavina girebilmem igin,
geregini arz ederim.

Ogrencinin imzas:
OGRENCI KiMLIK BILGILERI
Qgrenci No
Adi-Sovadi
Programi
Cep Telefonu

L E-posta Adresi

Dersin Dersin Ad: ngum Elemam
Kodu

SONUC

GIREBILIR GIREMEZ (aciklama)
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Tarih: 23 Eyliil 2024, Pazartesi giindemi, 10.00-12.00
Yer: Rektorliikk Binast Senato Odasi

Konu: Lisansiistii Egitim Ogretim Y&nergesi

Katihmeilar:
e Prof. Dr. Nihat INANC Kurul Bagkani
e Prof. Dr. Ece SALIHOGLU Kurul Bagkan Vekili
e Prof. Dr. Murat KAYRI Danigsman
e Ogr. Gor. Merve BABAL Raportdr

e Fakiilte Dekanlar1
e Yiiksekokul Miidiirleri
e I¢ Paydaslar Akademik ve Idari Personel

Amac:

Hali¢ Universitesi’nde lisansiistii egitim ve dgretim siireclerinin izlenmesi ve iyilestirilmesi
amaciyla diizenlenen bu toplanti, liniversitede ilk kez kullanilacak lisansiistii egitim ve 6gretim
yonergesinin istisare edilmesi ve diizenlenmesini hedeflemektedir. Toplantinin amaci,
lisansiistii egitim siire¢lerini daha verimli ve 6grenci odakli hale getirmek i¢in yonerge iizerinde
yapilacak iyilestirmeleri belirlemektir. Bu toplanti, iiniversitemizdeki lisansiistii egitimin

kalitesini artirmaya yonelik 6nemli bir adimdir.
Giindem:

e Lisansiistii egitim ve 6gretim yonergesinin diizenlenmesi.

e Lisansiistii egitim 6gretim siireclerinin izlenmesi ve iyilestirilmesi.

e Yonergenin 0grenci odakli ve verimli hale getirilmesi iizerine Oneriler.

e Lisansiistii egitim siireglerinde kullanilan dokiiman sistematiginin gézden gecirilmesi.
e Kalite izleme ve iyilestirme c¢aligmalar1 i¢in dokiiman formlarinin diizenlenmesi ve

uygulamaya gecirilmesi.

Hali¢ Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi esas almarak hazirlanan

yonergenin detaylarinin ele alinmasi.

Sonug:
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Toplantiya Rektdr Prof. Dr. Nihat Inang baskanlhiginda, fakiilte dekanlari ve yiiksekokul
miidiirleri katilmigtir. Lisansiistii egitim ve 6gretim yoOnergesinin, daha verimli ve &grenci
odakli hale getirilmesi amaciyla diizenlenmesi iizerinde durulmustur. Yonergenin Halig
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’ne dayandirilarak hazirlanan ilk resmi
uygulama olmasi, {iniversitedeki lisansiistii egitim kalitesinin artirilmasi i¢in 6nemli bir

adimdir.

Toplantida ayrica, lisansiistlii egitim siireclerinde kullanilan dokiimanlarin diizenlenmesi ve
uygulamaya gecirilmesi iizerinde goriisiilmiistiir. Dokiimanlarin hazirlanmasi, kodlanmasi ve
yiriirliige alinmasi siireci, kalite izleme ve iyilestirme ¢aligmalar1 kapsaminda biiyiik bir 6nem
tagimaktadir. Bu sistematik, tiim formlarin daha etkin yonetilmesine ve siirecin iyilestirilmesine

olanak saglayacaktir.

Ornek olarak, toplantida lisansiistii egitim ve dgretim siireglerinde kullanilacak dokiimanlarin
kodlanmas siireci su sekilde agiklanmigtir: Dokiimanlar, ilgili birimin kisaltmasi, dokiiman
tiiriiniin kisaltmas1 ve sira numarasindan olusan bir kodla tanimlanacaktir. Ornegin, Lisansiistii
Egitim Enstitiisii’'nliin 1 numarali formu su sekilde kodlanir: “LEE.FR.001”. Bu kodlama
yontemi, tiim dokiimanlarin takibini ve revizyon siire¢lerinin daha etkin yonetilmesini

saglayacaktir.
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ORNEK FORM

DOKUMAN NO: ENS.FR.001

T.C. ILK YAYIN TARIHI:
HALIC UNIVERSITESI REVIZYONNO:
DANISMAN/ORTAK DANISMAN REVIZYON TARIN:

SAYFANO:1/1

ATAMA FORMU

I- OGRENCI BILGILERI

Adi ve Soyadi

Ogrenci No

Anabilim Dali

Kayit Tarihi

Programi oTezli Yiksek Lisans oTezsiz Yuksek Lisans oDoktora /Sanatta Yeterlik

Il- CALISILACAK ALAN ONERISI

Bilimsel Alan

11I- ONERILEN DANISMAN

Ogretim Uyesi Unyani, Adi Soyadi Kurumu Balumi/Anabilim Dali

VI- ONERILEN ORTAK DANISMAN*

Ogretim Uyesi Unyani,Adi Soyadi Kurumu Balimi/Anabilim Dali

11I- ANABILIM DALI KURUL KARARI** Tarihi / /20 Karar No

VIil- ACIKLAMALAR

* Bu alan yalnizca ortak danisman atanmasi talebi halinde doldurulacaktir.
** Bu alan Anabilim Dali Baskanligi tarafindan doldurulacaktir.

ENS.FR.001
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Tarih: 26 Eyliil 2024, Sal1 giindemi, 10.00-12.00
Yer: Rektorliikk Binast Senato Odasi

Konu: On Lisans-Lisans Egitim Ogretim Ydnergesindeki Formlarin Diizenlenmesi ve Giincellenmesi

Katihmeilar:
e Prof. Dr. Nihat INANC Kurul Bagkani
e Prof. Dr. Ece SALIHOGLU Kurul Bagkan Vekili
e Prof. Dr. Murat KAYRI Danigsman
e Ogr. Gor. Merve BABAL Raportdr
Amac:

Bu toplant;, Halic Universitesi’nde &n lisans ve lisans egitim siireglerinde kullanilacak
dokiimanlarin izleme ve iyilestirme c¢alismalar1 kapsaminda, “Dokiimanlarin Hazirlanmas1 ve
Yayinlanmas1 Prosediirii’nlin uygulanmasi amaciyla gerceklestirilmistir. Toplantinin amaci,
tim egitim kademelerinde dokiiman yonetim siireglerinin diizenlenmesi ve uygulanacak

sistematik hakkinda bilgilendirme yapmaktir.

Giindem:

1. On lisans ve lisans egitim siireglerinde kullanilacak dokiimanlarin diizenlenmesi.

2. Dokiiman kodlama sisteminin tanitimi ve uygulanmast.

Sonug:

Toplant1 sonunda, iiniversitenin tiim egitim kademelerinde “Dokiimanlarin Hazirlanmas1 ve
Yayinlanmasi1 Prosediirii’niin uygulamaya gecirilmesine karar verilmistir. Tim birimlerin,
dokiimanlarin hazirlanmasi1 ve kodlanmasi siirecinde net bir yontem izlemeleri gerektigi

vurgulanmistir. Ornek olarak, dokiimanlarin kodlanmasi su sekilde agiklanmistir:

« On Lisans: Meslek Yiiksekokullari icin, 1 numarali form “MYO.FR.001” olarak
kodlanir.

« Lisans: Isletme Fakiiltesi icin, 1 numarali talimat “ISF.TL.001” olarak kodlanur.
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Bu kodlama yontemi, tiim dokiimanlarin takibini ve revizyon siireglerini daha etkin yonetmek

amaciyla tasarlanmistir. Ayrica, izleme ve iyilestirme c¢alismalarinin kalite siireglerine katki

saglayacagi belirtilmistir.

T.C. DOKUMAN NO: OID.FR.005
HALIC UNIVERSITESI S
KURUM IiCi YATAY GECIisS REVIZYON TARIRL:
BASVURU DEGERLENDIRME SAYEANO: /1
FORMU
+
Gegis yapmak istedigi
Adi Soyadi Fakiilte/ YO/MYO

Gegis yapmak istedigi
T.C. Kimlik Numarasi Boliim/Program
Dogum Tarihi (Giin/Ay/Y1l) Gegis yapmak istedigi Simf
Ogrenci Numarasi Genel Not Ortalamas1 (GNO)

Cep No & E-Posta Adresi Universiteye Yerlestigi Yil

Fakiilte/YO/MYO

Bolimii/Programi OSYM Yerlestirme Puani-Tiirii
Basvurdugu Boliimiin/Programin Son

Smfi 4 Yildaki Taban Puanlary/Tiirii

Yatay Gegis Dénemi 20 _/20... GUZ() BAHAR ()

Fakiiltemiz/Yiiksekoknlumuz_......Boliimii......Simifina, kurum i¢i yatay gecis i¢in basvuru yapan

.T.C. kimlik numaral
oOgrencinin uygunluk listesi, asagida verilmistir. .../.../20

UYGUNLUK ACIKLAMALAR
BASVURU SARTLARI
EVET HAYIR

Basvuru, Universitemizin internet sayfasi lizerinden elektronik ortamda
| yapildi m1?
Disiplin cezas1 almig mi?
Basvurdugu yanyila kadar kayith oldugu diploma programindaki tim
dersleri almig, donem kayb1 olmak basariyla tar
CC, yiizliik not sisteminde en az 60 olmasi)
Genel not ortalamasi 100 iizerinden en az 60 m?
Basvuru dilekgesi ekindeki belgeler tamam mi?

1. Bagvuru dilekgesi

2. Transkript .

3. Yerlestirme puaninin yer aldigit OSYM belgesi

4. Ogrencinin kayith oldugu programda disiplin cezas1 almadigini

m? (en az

GNO:

gosteren belge
Aymn anda, sadece bir programa basvuruda bulundu mu?
Kayit dondurmus mu?
DGS, Lisans Tamamlama, Uluslararas1 veya Smavsiz ikinci Universite
kapsaminda kayith 6grenci mi?
Degerlendirmeye esas puani hesaplandi na? Puan::
Degerlendirmeye esas puan = [(X/Y) x100x0.75] + [Zx0.25 ]
Ozel yetenek smavi ile grenci kabul eden programlar igin OSYM Puani
verine, Ozel Yetenek Yerlestirme Puani esas alindi mi1?
Sadece bos kontenjan kalmasi halinde, ilgili yi1ldaki merkezi yerlestirme
puani ile yapilan bagvuru kapsaminda mi?
Bagvurulan boliim, tamamen veya kismen yabanci dil ile 6gretim yapiyor
mu? Yapiyorsa, adayin yabanci dil belgesi var m?

Esitlik durumunda, GNQ xa, gore siralandi m1?
Asil ve yedek adaylar belirlendi mi? Adayin sira ng?

DEGERLENDIRME SONUCU ONERi: YERLESTI Mi?

Asil () Yedek () Sira No:

(m}
imza Imza Imza
Unvan1 Adi-Soyadi Unvam Adi-Soyadi Unvan1 Adi-Soyadi
Komisyon Uyesi Komisyon Bagkam Komisyon Uyesi
OID.FR.005
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