
 

 

 

TOPLANTI TUTANAĞI 

TOPLANTI BİLGİLERİ 

Toplantıyı 

Düzenleyen Birim 

   KALİTE İZLEME VE İYİLEŞTİRME KAPSAMINDA ÖN LİSANS, LİSANS VE 

LİSANSÜSTÜ FORMLARININ REVİZESİ  

Toplantının Yeri   Enstitü Ofisi 

Toplantı Tarihi 16.09.2025 Toplantı Saati 09.30 

Toplantı Sayısı 2025/6 

Katılımcılar • Öğr. Gör. Merve Babal-Rektörlük 

• Arş. Gör. Ahmet Halil Oğuzhan Gül-Rektörlük 

• Selin Subaşı-Strateji Geliştirme ve Kalite Güvence Sistemleri Müdürü 

• Vesile Baştuğ-Strateji Geliştirme ve Kalite Güvence Sistemleri Uzmanı 

• Cemal Balcı-Sağlık Bilimleri Fakültesi Sekreteri 

• Ayşe Sinem Kesepara-İşletme Fakültesi Sekreteri 

• Serkan Uzun-Fen Edebiyat Fakültesi Sekreteri 

• Şeyma Özyay-Konservatuar Müdürlük Sekreteri 

• Miray Tokgöz-Mühendislik Fakültesi Sekreteri 

• Murat Kazan-Tıp Fakültesi Sekreteri 

• Sibel Yol Aycan-Spor Bilimleri Fakültesi Sekreteri 

• Tuğba Erez-Güzel Sanatlar Fakültesi Sekreteri 

• Pınar Akdeniz-Mimarlık Fakültesi Sekreteri 

• Yavuz Erdoğan-Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

• Tuğba Şemin-Kayıt Kabul Uzmanı 

• Merve Yılmaz-Kayıt Kabul Uzmanı 

• Buse Akyıldız-Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Sekreteri 

• Yahya Kaan-Lisansüstü Eğitim Enstitüsü-Uzman 

 GÜNDEMLER 

1. 1

. 

Ön lisans, lisans ve lisansüstü düzeyinde kullanılan öğrenci formlarının revize edilmesi 

2. 2

. 

Formların güncellenmesi için gerekli birimlerin belirlenmesi 

3. 3

. 

Yeni eklenmesi önerilen formların değerlendirilmesi 

4.  Süreçte izlenecek yol ve sorumlulukların netleştirilmesi 

 KARARLAR 

1.  Toplantıda, ön lisans, lisans ve lisansüstü programlarında kullanılan öğrenci formlarının mevcut durumları 

değerlendirilmiş, ihtiyaç duyulan revizyonların yapılmasına karar verilmiştir. 

2.  Yeni formların da kalite süreçlerine dahil edilmesine oy birliği ile karar verilmiştir: Dersten Çekilme Formu 

,Ders Açma Öneri Formu, Mazeret Formu, Ders Kayıt Formu. 

3.  Her form için sorumlu olacak ilgili birimler belirlenmiş ve gerekli düzenlemelerin birimlerle iş birliği içinde 

gerçekleştirilmesine yönelik mutabakata varılmıştır. Formların güncellenmiş hâllerinin Kalite 

Komisyonu’na sunulmak üzere belirlenen takvim dâhilinde tamamlanmasına karar verilmiştir. 



 

 

Toplantıya İlişkin Fotoğraf 

 



 

 

Her form için sorumlu olacak ilgili kişiler tablodaki gibidir: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Yaz Okulu Ders Alma Başvuru Değerlendirme 

Formu 

Sağlık Bilimleri Fakültesi/Cemal Balcı 

2) Muafiyet ve İntibak Başvuru Değerlendirme 

Formu 

İşletme Fakültesi/Ayşe Sinem Kesepara 

3) Yan Dal Başvuru Değerlendirme Formu Fen Edebiyat Fakültesi/Serkan Uzun 

4) Çift Ana Dal Programı Başvuru Değerlendirme 

Formu 

Fen Edebiyat Fakültesi/Serkan Uzun 

5) Kurum İçi Yatay Geçiş Başvuru Değerlendirme 

Formu 

Konservatuvar/Şeyma Özyay 

6) Kurumlar Arası Yatay Geçiş Başvuru 

Değerlendirme Formu 

Konservatuvar/Şeyma Özyay 

7) Merkezi Yerleştirme Puanı ile Yatay Geçiş 

Başvuru Değerlendirme Formu 

Mühendislik Fakültesi/Miray Tokgöz 

8) DGS ile Yerleşen Öğrencilerin Muafiyet ve 

İntibak Başvuru Değerlendirme Formu 

Sağlık Bilimleri Fakültesi/Cemal Balcı 

9) Uluslararası Öğrenci Başvuru Değerlendirme 

Formu 

Tıp Fakültesi/Murat Kazan 

10) Özel Öğrenci Başvuru Değerlendirme Formu Spor Bilimleri Fakültesi/Sibel Yol Aycan 

11) İlişik Kesme Formu Güzel Sanatlar Fakültesi/Tuğba Erez 

12) Kayıt Dondurma Dilekçesi Öğrenci İşleri Direktörlüğü/Tuğba Şemin 

13) Tek Ders Sınavı Başvuru Formu Meslek Yüksekokulu/Yavuz Erdoğan 

14) Ek Sınav Başvuru Formu Mimarlık Fakültesi/Pınar Akdeniz 

15) Dersten Çekilme Formu Öğrenci İşleri Direktörlüğü/Tuğba Şemin 

16) Ders Açma Öneri Formu Fen Edebiyat Fakültesi/Serkan Uzun 

17) Mazeret Formu Meslek Yüksekokulu/Yavuz Erdoğan 

18) Ders Kayıt Formu Öğrenci İşleri Direktörlüğü/Tuğba Şemin 

19) Lisansüstü Eğitim Enstitüsü  Lisansüstü Eğitim Enstitüsü/Buse Akyıldız-Yahya Kaan 



 

 

 

 

                                                Öğr. Gör. Merve Babal  

 Rektörlük  

   

   

   

   

Selin Subaşı Vesile Baştuğ Cemal Balcı 

Strateji Geliştirme ve Kalite 

Güvence Sistemleri Müdürü 

Strateji Geliştirme ve Kalite 

Güvence Sistemleri Uzmanı 

Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Sekreteri 

   

   

   

   

Ayşe Sinem Kesepara Serkan Uzun Şeyma Özyay 

İşletme Fakültesi Sekreteri Fen Edebiyat Fakültesi Sekreteri Konservatuar Müdürlük Sekreteri 

   

   

   

   

Miray Tokgöz Murat Kazan Sibel Yol Aycan 

Mühendislik Fakültesi Sekreteri Tıp Fakültesi Sekreteri Spor Bilimleri Fakültesi Sekreteri 

   

   

   

   

Tuğba Erez Pınar Akdeniz Yavuz Erdoğan 

Güzel Sanatlar Fakültesi Sekreteri Mimarlık Fakültesi Sekreteri Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

   

   

   

   

Tuğba Şemin Merve Yılmaz Buse Akyıldız 

Kayıt Kabul Uzmanı Kayıt Kabul Uzmanı 
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

Sekreteri 

 


