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İSTANBUL




Önsöz: Proje hakkında çok kısa ve olağan bilgiler verilip projenin Haliç Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi (HÜBAP) Komisyonunca desteklendiği belirtilmelidir.

TEŞEKKÜR: Bu kısımda çalışmanın HÜBAP Birimi tarafından desteklendiğine dair ibareye yer verilmesi zorunludur. Bu kısımda, çalışmayı destekleyen diğer kurum veya kişilere teşekkür ifadelerine de yer verilebilir.

İÇİNDEKİLER

Sonuç raporu içindeki başlıkları, alt başlıkları ve bunların sayfa numaralarını verecek şekilde hazırlanmalıdır.

	
	Sayfa No

	ÖZET
	

	ABSTRACT
	

	1. GİRİŞ
	

	2.
	

	3. 
	

	4. 
	

	
	

	
	

	****İçindekiler kısmından itibaren
	

	Proje sonuç raporu yazımında A4 ebadındaki sayfalarda sağ, sol ve alt boşluk 2.5 cm, üst boşluk 3 cm olacaktır. Sonuç raporu tam metni Microsoft Word formatında tek bir dosya olarak hazırlanmalıdır. 
**EBYS üzerinden Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi Koordinatörlüğü’ne iletilmelidir.
	

	
	

	
	


TABLO VE ŞEKİL LİSTELERİ

Raporda yer alan tablolar ve şekiller ayrı listeler halinde sayfa numaraları belirtilerek listelenmelidir. 

KISALTMALAR LİSTESİ: 

Yazım sırasında raporda kullanılan dünyaca kabul görmüş kısaltmalar ve araştırıcıların kendilerinin oluşturduğu kısaltmalar bu bölümde belirtilmeli ve metin içinde de ilk kullanım yerinde açık şekilleri ile yer almalıdır.

PROJE ÖZET BİLGİLERİ: Türkçe Özet ve İngilizce “Abstract” şeklinde hazırlanmalıdır. En az 150, en çok 300 sözcükten oluşmalıdır. En az üç en fazla 5 anahtar kelime kullanılmalıdır
	Türkçe Özet:
Anahtar Kelimeler:



	Yabancı Dilde Özet:

Keywords:


1. LİTERATÜRDEKİ GELİŞMELER: Proje konusunda proje başvurusu sırasında kullanılmış ve kabul edildikten sonraki dönem içinde dünya literatüründe gerçekleşen yenilikler ve çıkmış olan makaleler konusunda ve proje ile neyin amaçlandığı ile ilgilide bilgi verilmelidir.  
	


2.GEREÇ VE YÖNTEM:

2.1.Çalışmada kullanılan gereç ve yöntemler

---- Araştırmanın türü/deseni,  metodu 

---- Hayvan çalışması ise oluşturulan deney grupları,  Kişilerden   veri toplamışsanız evren/, örneklem,  örneklemin seçilme yöntemi, diğer alanlar için ise kullanilan materyal/cihaz, araç-gereçler çalışma sahanız, yeriniz ve bunların özellikleri,

---- Veri toplama araçlarınızın neler olduğu, onları siz geliştirdiyseniz bunu nasıl yaptığınız ve veri toplama süreciniz (anket, ölçekler)

---- Gözlemlerinizi, saha çalışmalarınızı ve bunları nasıl gerçekleştirdiğiniz, varsa kullanılan analiz ve hesaplamalar bu bölümde verilmelidir.

2.2. İş Paketleri: Proje başvuru formunda önerilmiş olan iş paketleri sırasıyla ele alınmalı ve proje takvimi ile karşılaştırılmalı olarak gerçekleştirilen faaliyetler rapor edilmelidir. Verilen bilgilerde iş paketlerinde gerçekleştirilmiş olan faaliyetler detay olarak belirtilmelidir.
	


3. Bulgular: Proje teklifinde belirtilmiş olan iş paketleri kapsamında yürütülen faaliyetler sıralaması ile elde edilen bulgular verilmelidir. Elde edilen bulgular gerekiyorsa tablo ve grafik olarak verilmelidir. Varsa istatistik sonuçlar, ara çıktılar ifade edilmelidir.
	


4. Tartışma ve Sonuç: Tartışma ve Sonuç bölümünde, projenin öneri aşamasında ortaya konulan hedeflere ne ölçüde ulaşıldığı açıkça ortaya konulmalı, literatür veriler ile karşılaştırılmalıdır. Ulaşılamayan hedefler var ise bunların gerekçeleri de tartışılmalıdır.
	


5. Kaynaklar: Sonuç raporunda yararlanılan kaynakların listesi Üniversitemizin lisansüstü eğitim enstitüsün tez yazım rehberinde yer alan açıklamalara uygun olarak verilmeli ve bu kaynaklara metin içerisinde atıf yapılmalıdır

6. İş-Zaman Çizelgesi: Proje önerisinde oluşturulmuş olan iş zaman çizelgesi ele alınarak her bir iş paketinin tamamlama ve hedefe ulaşma durumları grafik olarak belirtilmelidir. 

İŞ-ZAMAN ÇİZELGESİ

	İş Paketi Adı/Tanımı
	Projenin Dönem ve Ayları

	
	1,6 aylık dönem
	2,6 aylık dönem
	3,6 aylık dönem
	4,6 aylık dönem
	5,6 aylık dönem
	6,6 aylık dönem

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	1
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	4
	5
	6
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	6
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	2
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	4
	5
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	İş paketi 2: ………..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NOT: Tablodaki satırlar iş paketi sayısına ve ihtiyaca göre azaltılıp çoğaltılabilir. İş paketlerinin tamamlandığı ayları belirlemek için ayların karşılığına gelen gözleri koyu gri ile doldurunuz.  
6.1. Proje Tamamlanma Tabloları: İş paketlerinde gerçekleştirilen faaliyetler göz önünde bulundurularak ilerleme tablosu oluşturulmalıdır. Bunun için genel değerlendirmede iş paketlerinin ne kadarının tamamlandığını ifade etmek için %... şeklinde tamamlandı şeklinde sayısal ifade kullanılmalıdır. İş paketlerinin hedefe ulaşma durumları irdelenmelidir. 

	İş Paketleri
	Gerçekleşme oranı

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Takvim ve iş paketleri kapsamında karşılaşılan (varsa) olumsuzlukları ve/veya riskler ifade edilmeli, bu darboğazları gidermek için alınan önlemler ve gerçekleştirilen faaliyetler bu bölümde belirtilmelidir.
6.2. Çalışma Planı Değişiklikleri: Proje Çalışma Takvimine Uygun Yürütülememişse veya iptal edilmiş, değişiklik yapılmış olan iş paketleri varsa Gerekçeleri ve yapılan değişikliklerin hedefine ulaşıp ulaşmadığı iş paketleri bazında gerekçeleri açıklanmalıdır.

	


7. İDARİ BÖLÜM

7.1. Gelişme Dönem İçindeki Proje Yönetimi ile İlgili Gelişmeler, Risklerin Değerlendirilmesi ve Çözüm Önerileri: Proje kapsamında faaliyetlerin yürütülmesi sırasında idari olarak karşılaşılan sorunlar ele alınmalıdır. Proje işleyişi ile ilgili veya malzeme temininde yaşanan sıkıntılar ve nedenleri konusu bu bölümde ele alınmalıdır. Karşılaşılan problemler özelinde varsa çözüm önerileri ifade edilmelidir. 

	


7.2. Personel Değişiklik Tablosu: Yürütücü değişikliği, yardımcı araştırıcı değişikliği veya eklenmesi gerekçeleri ile belirtilmelidir. 
	PROJE PERSONELİ DEĞİŞİKLİK TABLOSU

	T.C. Kimlik No.
	Adı, Soyadı
	Katılma Tarihi
	Ayrılış Tarihi
	Projedeki Görevi
	Ayrılma/Katılma Nedeni

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.3. Proje ek süre ihtiyacının belirlenmesi: Proje işleyişi sırasında çıkan aksaklıklara bağlı olarak alınan ek süre ve gerekçeleri ayrıntılı olarak bu bölümde ifade edilmelidir. Hedefe ulaşmada katkısı vurgulanmalıdır.
	


8. MALİ BÖLÜM

8.1. Bütçe: Projede yapılan harcamalar ve bütçe durumu bu bölümde ele alınmalı ve bütçenin son hali tablo şeklinde verilmelidir. 

	PROJE BÜTÇE PLANLAMASI (MALİ HAREKETLİLİK)

	Toplam Bütçe
	Onaylanan Bütçe
	Ek Bütçe
	Harcanan Bütçe
	Kalan Bütçe

	
	
	
	Bütçe Kalemi
	Tutar
	

	
	
	
	Yolluk Yevmiye
	
	

	
	
	
	Bilgisayar Alımı
	
	

	
	
	
	Demirbaş Alımı
	
	

	
	
	
	Sarf Malzeme Alımı
	
	

	
	
	
	Hizmet Alımı
	
	

	
	
	
	Canlı Hayvan ve Yem Alımı
	
	

	
	
	
	Araştırmacı için ödenek
	
	

	
	
	
	*
	
	


*Satırlar artırılabilir.
8.2. Harcan(a)mayan Kalemlere İlişkin Açıklamalar: Projede öngörülmüş ama gerçekleşmemiş harcamaların neden gerçekleştirilemediği konusunda bilgi verilmelidir. 

	


9. PROJE ÇIKTILARI ve EKLER

9.1 Dönem İçinde Yayımlanan ve Toplantılarda Sunulan Yayınlar/Bildiriler: Proje faaliyetleri sırasında yapılmış makale, kongre bildirisi, teknik rapor, patent başvurusu gibi ara çıktılar belirtilmeli ve künyeleri ile hem akademik veri yönetim sistemine proje atıf edilerek işlenmeli hem de bu bölümde listelenmelidir. Yapılmış makalelere alınmış atıflar var ise bu bölümde bunlar da gösterilmelidir. Proje kapsamında bilimsel toplantı, tanıtım ve eğitim toplantıları düzenlenmiş ise bu bölümde takvimlendirerek sıralı bir şekilde verilmeli ve katılımcılar hakkında bilgi verilmelidir.
	


9.2.EKLER
9.2.1. Proje Desteği ile Temin Edilen Makine-Teçhizat/Bilgisayarın Konumu, kullanılmayan sarf malzemelerin durumu ve Bundan Sonraki Kullanımına İlişkin Açıklama 

9.2.2. Bildiriler (Bilimsel Toplantı/Sempozyum/Kongrede Sunulan Sözlü ve Poster Bildirilerinin Basılı ve Elektronik Kopyaları)  

9.2.3. Bilimsel Makaleler (Hakemli Dergilerde Yayınlanmış Bilimsel Makalelerin Basılı ve Elektronik Kopyaları)

9.2.4. Lisansüstü Tez Projeleri İçin Tezin Yürütüldüğü Enstitünün Jüri Tarafından Onaylanmış .pdf Formatındaki Kopyası
Yazım alanları gerektiği kadar uzatılabilir.
BAP.FR.006

[image: image2.png]