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Halig Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ingilizce Hazirhik Bolimiinden muafiyet talep | 10 o onest Oniisans ve Lisans Egitim
s " Ogretim Yonetmeligi 14.Blim/ Madde 51(2)
@ eden dgrencilerin, ilgil sertifikalar le Yabanct - Muafiyet talebine iliskin belge. Ogrenci isleri Daire
1] g Muafiyet Diller Yiiksekokulu Midiirligiine yapmis I Ogrenci " 8 Miidirlitk Miidiir ‘grenct Lylert - Muhtelif Muhtelif Enazl Sunulmuyor
4 ; Yiiksekogretim kurumlarinda yabanct dil Baskanligt
I olduklan basvurular degerlendirilmesi ve bu | o
2 S - gretimi ve yabaner dille 6gretim yapilmasinda
Ogrenclierin durumiarnm gorusumest uyulacak esaslara iliskin yonetmelik Madde 6(3)
3 Viksekokul Bolimlerinde tam zamanls statide | Halig Universitesi Personel lzin Kullamm | o0 1- Akademik ve dari personelin akademik zin talebine ilskin belgeler Bolim Baskanliklan Gt ve Bahar
2| g Akademik Izin ‘gorev yapan personelin lisansiisii galisma igin Yonergesi ersonat |2 Yiksekokul Yénetim Kurulu Karart Boliim Bagkanlikl ckokul Yonetim Kurulu | Rekiorik Makam - - - oo Sunulmuyor
I Kullanms oldugu izin 2547 sayih Yitksekogretim Kanunu * idiir
Universite ve
s Erasmus ofis le ortak galisma Halig Universitesi Erasmus ve Degisim e Ulusal Ajans
& ergeklestiilerek, hareketllige katim Programlari Ogrenci ve Personel Harcketlligi Erasmus Koordinatorlig tarafindan
304 Erasmus ve Deigim Programlan| ~ ST°KIe¥ > hareketlilg 8 Brenet 1 Ogrenci/Personel Yitkskeokul Yénetim Kurulu R Muhtelif Web Sitesi Duyuru
€ saglayacak personel/ogrencilere sinav Yonergesi ‘Mot belirlenen kriterler
8 diizenlenmesi Madde 63) ve ilan edilen
tarihler
g Universite igi ve Universite Disindan Gelen Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve K\ncn;)mxlccrl 1}3:.\‘\1ummle § Daire Baskom
419 Gelen Evrak g « o 8 " e & 1. lgili Belgeler Miidir Yardimerst Genel Sekreter Muhtelif Muhtelif Yil boyunca Sunulmuyor
€ Evrak Akisinin Saglanmast Esaslar Hakkinda Yonetmelik Kuruluslar ile ettt
< Ogrenciler ektr
s Kurum igi Birimler .
g ! Daire Baskant
@ X Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Diger Kurum- .
509 Giden Evrak Universite Igi Evrak Génderiminin Soglanmass | Reswi Yazsmalards Uygulanacak Usul ve e Diger Kurime -y iy pelgeler Miidir Yardimeist Genel Sekreter Muhtelif Muhtelif Yil boyunca Sunulmuyor
€ Esaslar Hakkinda Yonetmelik Kuruluslar ile Retts
< Ogrenciler ektr
_ Gergek ve tizel kisilerin faaliyetleri sonucunda K i Bl Devket Ariv
3 meydana gelen, idari, hukuksal, tan e Dites Kurum Nometien
6| g Arsivieme kurumsal deferi olan ya da tekrar kullamimak Halig Universitesi Arsiv Yonergesi & ! Yil boyunca Sunulmuyor
& Kuruluslar ile Yonetmeliginde
I iizere iiretilen her tirli gorsel, yazih ve data Oatonciir peliion sireler
bilgilerinin tutulmast ve Saklanmasi et
g Kurum i Akademik Personel | oo gt omany | (2547 Savih Yikckogretim Kanunu v Hall | gl birim tarafindan gonderln séreviendime ekl yazs - B Egitin Ogretim - » )
7|4 Goreviendirme Universitesi Ders Goreviendirmeleri, ders yiikil 2. Ders Yiikii Formu Miidiir Rekiorliik " 15 is ginii Yilda iki kez Sunulmuyor
4 goreviendirmesi Akademik Birimler [ 5 Disnemi
I (Dier Birim Elemani) ve ck ders iicretleri yonergesi 3. Yonetim Kurulu Karan
- 1. DSU Sézlesmesi (Rektorliik Onay: Sonrasi) Muhiclif
& Kurum Disidan Ogretim Kurum digindan gelen dgretim elemanlarinin 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun Akademik Personei | > C¥ (YOK Formatinda) _ Botim Baskanliklan - ise Gorevlendime |y LGy | B Ofretim 1. Giz .
8| 4d X Yiksekokul Yénetim Kurulu Rekiorliik Talep Edilen Kuruma " Baslmadan 15 | 2. Bahar Sunulmuyor
& Eleman: Gorevlendirme ders saat iicretli olarak goreviendirilmesi 31.40/A ve 40/D maddeleri Akademik Birimlcr o i Belirlenen Siirelere | s
K 4. Fotograf iir Gérevlendirme Talep Bagh Olarak Giin Once 3. Yaz
5. Diploma (YL, Dog. Vb.) Yazsi
s Sio Muhielif S
& Kurum Digina Ofretim Elemant |  Kurum iginden 8gretim elemanlarnin kurum | 2547 sayth Yilksekbgretim Kanunw'nun 40/A | Akademik Personel | -Kurum Talep Yazss -  Bolim Brstaniiklan - Universiclerden | E21m Ofretim 1. Giz .
9|4d i 2-Ders Yitkii bidirim formu Rekiorliik Yiksekokul Yénetim Kurulu Rekiorliik " Baslmadan 15 | 2. Bahar Sunulmuyor
€ Gorevlendirme digina ders saat iicretl olarak gdreviendirilmesi Ve 40/D maddeleri Akademik Birimlcr i Belirlenen Siirelere | s
a Miidiir Giin Once 3. Yaz
< Bagh Olarak
& - Oretim elemanlarim, yurt i ve yurt disy | 2547 sayih Viksekbgretim Kanunu'nun 39. ; 1. Bilimsel ve Sanatsal Etkinliklere Katiim Destegi Bagvuru ve Degerlendirme Formu - Boliim Baskanliklar: .
10| & Gorevli znli Sayllma bilimselsanatsal etkinliklere sunum ile | Maddesi, H esi Bilimsel ve Sanatsal | Akademik Personel [ ) Boliim Baskan: e Sunulmuyor
& 2. Yonetim Kurulu Karart Rekorlik Makami
I Katihmmni desteklenmesi Etkinliklere Katihm Yanergesi
s .
b Halig Universitesi Personel Boliim Baskan: N
nlg Ucretsiz izin Yiksckokulumuzda bulunan tGm personelin fzin Kullanim Yonergesi Personel Mazeretini belirten basvuru dilekgesi Miidirlitk Yiiksckokul Yonetim Kuruty | <eKOTik Makami - Muhtelif 10 is ginii Her Personel Sunulmuyor
€ {eretsiz iz hakki i igin yaplabilir
3
1. Totanak Halig Universitesi
» § ‘ Disipln hilkimlrin ierir unsurlarin meydana | 2547 sayih Kanunun 53. ve 54. maddesi N 5 D:M o da Delller - - SorusturmacMidirlikd | OgrenciPersonel Ogrenci ve »
8 Disiplin lemleri d Halig Universitesi Ogrenci Disiplin Kilavuzu | Ogrenci/Personel Midiirlik Miidiir/Sorusturmact Personel Disiplin 30 giin Muhtelif Sunulmuyor
€ ° Ogrenci Ileri/ Rektorlik Tebligi
I baglatilmasyiritiimesi ve sonuglandinimas: | Halig Universitesi Personel Disiplin Kilavuzu Kilavuzunda
Belirilmistir.
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8 X ‘maddi bir hata oldugu gercksesiyle gelen " " Ogrenci 1. Sinav notuna ifiraz dilekgesi Midiirlik Dekan Baskanligvlgili Dersin Yonergelerde | Yonergelerde Muhtelif Sunulmuyor
€ Islemleri . . Ogretim Yonetmeligi (37.madde) o, o
I itirazin degerlendirilmesi Ogretim Eleman: Belirtlen Sire | Belirilen Siire
1. Giiz/ 2.
S S Bahar /3. Yaz
S Viksekokul bolimlerinde Tam Zamanli e |l Ders |1 Akademik Bolim Baskanliklari Bolim Baskanlilar ) (A B
& Ders Saat Ucretli Gorevlendirilen Ogretim i, : — - Midirlik Midirlik igili Ay Sine .
4| g Puaniaj Hesaplamasi Yiikii ve Ek Ders Ucretleri Yonergesinin 14. Personel  [Puantaj Tablosu Boliim Baskanlklar - Dénemsel gretim Sunulmuyor
& Elemanlarinm verdikleri hizmet kargibginda el Insan Kaynaklan Daire | Insan Kaynaklan Daire Kadar
I ‘maddesi 2. Destek Ogrenci Siiresince Ayda
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15 Belge Hazirlanmast Sgrenim durumu belgelerinin (EBYS Ogrenci di 4 hafta 2 hafta Sunulmuyor
formatinda) hazirlanmas. i
g B ;‘k“d*'"l'k Bolim Bagkanlki Bolim Baskanlkla Rekiorliik Makam
16| & Satin Alma Yiksekokul ihtiyaglarinin Karsianmast - 2. Porsonl | Telep Edilen Emiialra liskin Detayh Talep Yazist Ol B ol Saan Satin Alma Daire Muhtelif Mubtelif Muhtelif Sunulmuyor
g . ldari Personl il skt
3. Ogrenci
<
8 ) - 2547 sayih Yiiksekiretim Kanunu
17] & Boliim Baskan Atamalart Y"k’sk"{‘:' Bolimeri BI:' lim Bagkant Midiirlik Rekiorlik Miidiir Rektorlik Maka Sunulmuyor
g atamasmm yaptinast Universitelelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi extoriuk Makamy
s
18| Bilim B/:f}{arf ;{urdlmclsl Yuh;iodkul ‘Bolvu‘xjnle‘rme Buluul.1 Bagkan | Oniversilelerde Akademik Tkt Yonetme Bulu;: ?ﬁ;‘lklnllgl — Mudir . Sumryer
g amalar ardimerst atamasmm yapilmast idirl ekt Makams
<
8 ) ) ) ) Universitclelerde Akademik Teskilat Yonctmeligi
1| Vaskokul Kol Oy | skl Ko e seimkriin adde 12 Vilsekolal Madir Rekirlk Makam . Summr
g egimi yapiarak Yiiksckokul Kurulunun olusturulmast 257 Nt 20
< ; .
g Viksekokal Yonetim Kurala Yilksckokul Yinetim Kuruluna iye Universitelelerde Akademik Teskilat Yonctmeligi ) Viksekokal Kurala »
200 & Uyelerinin S segimlerinin yapilarak Yiiksekokul Kurulunun Yitksekokul ‘Midi Rektorlik Makami - Sunulmuyor
g yelerinin Seqimt olusturulmasi 2547 Madde 20 udur
- Basvuru Dilckgesi (Basvuru yapilan ifan tarihi, bilimi ve kadrosunu belirir sekilde)
- YOK Formatinda Ozgcgmis (Calisma ve Yayn Listeleri il Birliktc)
u ; - Diploma Omeki Degerlendirme v @ lig
_ Oiretm Dyes Disndaki Ot Elemans iploma Ornekleri On Degerlendirme ve Ogretim Uyeligine
8 . Resmi Gazetede ve Universitemiz web sitesinde . . - Lisans ve Yiiksck Lisans Transkriptleri Giris Smavi Komisyonu Vilkseliilme ve
14 Ogretim Gorevlisi ve Arastirma N Kadrolarma Yapilacak Atamalarda Uygulanacak | Ogretim Gérevl . - N
21| & yayinlanan ilana gre bavurularn alinmas, A ¢ or - Yabaner Dil Siavi Sonug Belgesi Miidiir Viiksekokul Yénetim Atanma - Muhtelif Web Sitesi Duyuru
= Gorevlisi Atama . Merkezi Smav Smav lle Giris Smaviarma liskin | Arastirma Goreviisi [ e
2 degerlendiriimesi ve sonuglandiriimast P - ALES Sonug Belgesi Kurulu Yonetmeliginde
sulve Esastar Haldanda Yonetme - Adli Sicil Kaydi Rektrliik Makami belirtlen sire
- Niifus Ciizean Fotokopisi
- Fotograf
- Bagwuru Dilcksesi
) - YOK Formatinda Ozgegmis (Gabsma ve Yaym Listeleri ile Birlikte) . R Ogretim Uyeligine
e . 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu - Diploma Omekleri ve Transkriptleri Bilim Jiiri Uyeler N -
8 Resmi Gazetede yaymlanan ilana gére b e Dergerlendirme | Vilkseltilme ve
»| & o . Madde 23 o - Yabanct Dil Smavi Sonug Belgesi - Yiiksekokul Yénetim
] Dr. Og. Uyesi Atama bagwurularm alinmas, degerlendiimesive | Dr. Ogr. Uy. Miidiir yapacak olan kurum Atanma - Muhtelif Sunulmuyor
= gretim Uyeligine Yiikseliime ve Atanma - ALES Sonug Belgesi K o [ e
i sonuglandiriimast < digt i Gyeleri | Yonetmeliginde
€ Yonetmel - Adii Sicil Kaydi elition sire
- Niifus Ciizean Fotokopisi s
- Fotograf
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23| g Yiikskeokul Toplantisi | olusturan Karar organidir ve yitksekokul ile ilgili | 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu, Madde 17 | akademik ve idari | Yiikskeokul Kurulu Toplantst giindemi, Yiikskeokul Midiiriniin cagrist, kathm listesi Mildirlik s O M | Sopariman i arasi | el conemien e | nomiiamat ier | M ve st Muhtelif Sunulmuyor
“ < Yikskeokul Kurulu Uyeleri | goris absverisi ve bilgi | yapilr (6megin, aylik | yari yil basinda ve | Dénemi Oncesi-
2 akademik, idari konularda kararlar alr personcl, dgrenci by .
€ paylasmi veya dénemlik) | sonunda toplanir Sonrast
< . . . sin Toplantiar genellikle | 1-2 hafia aras,
8 ’ ; ’ ; . Yiikskeokul y Yikskeokul Midiir, .
24| & Yikskeokul Yonetim Kurulu | Yikskeokul Yonetim Kurulu, akadernik ve iari | 547 o, viksekgretim Kanunu, Madde 20 | akademik ve idari | Yikskeokul Yonetim Kurulu Toplantist gindeni, Yiikskeokul Midirtinn gagrs, katlm litesi|  Lukskeokul Yikskeokul Yonetim Kunuly | departmanlar arasinda | belieli donemlerde | ilgii toplantt 115 46 ooy vt |  Mubtelir Sunulmuyor
= Toplantis islerin yiritilmesini saglayan kuruldur. A Sckreterligi goris alsveris ve bilgi | yapilr (6regin, aylik i
2 personcl, dgrenci Uyeler by
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