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DOKUMAN NO: SPF.GR.009

HAng UNlVERSlTESl ILK YAYIN TARIHi:
SPOR BIiLIMLERi FAKULTESI REVIZYON NO:
REVIZYON TARIHI:
GOREV TANIMLARI SAYFANO: 1/1

1. Kadro Unvam

Dekan Sekreteri

2. Bagh Bulundugu Amir

Dekanhk

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1.

Telefonlara bakmak ve e-postalar1 cevaplamak.

2.

Gelen yazilar1 kaydederek boliim baskanliklarina iletmek.

Ogrenci dilekgelerini alip isleme koymak.

Boliimlerin evrak akisi ve temizliginden sorumlu yardimet personeli yonlendirmek.

Boliimlerde diizenlenecek seminerlerin duyurulmasini yapmak.

Boliime gelen kisileri ilgili yerlere yonlendirmek.




