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GOREV TANIMI

1. Kadro Unvam

Prof., Doc¢. Dr.

2. Gorev Unvam

Boliim Baskam Yardimcisi

3. Bagh Bulundugu
Amir

Boliim Baskam

4. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1. | Béliim Bagkanin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Béliim Baskanini temsil etmek,

2. | Béliim biinyesinde Egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli yiiriitiilmesine yardimci olmak,

3. Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yaganan problemleri ¢c6zmek icin gerekli
toplantilar1 organize etmek,

4. | Ders bilgi paketinin hazirlanmasi ve giincellenmesinde Béliim Bagkanina yardimcei olmak,

5. Ders programlarinin ve sinav programlarinin belirlenmesi konusunda Boliim Bagkanina
yardimct olmak,

6. Her yil egitim-6gretim yili sonunda Boliimiin genel durumu ve igleyisi hakkinda
istenildigi takdirde Boliim Baskanina rapor vermek,

7. | Boluim web sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak,

8. Her egitim-6gretim yil1 basinda daha 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet
raporunun hazirlanmasina yardimci olmak,

9. Bolim mezunlari ile kuvvetli bir igbirligi icinde olunmasinin saglanilmasinda Bélim
Bagkanina yardimci olmak,

L0. Bolimiin egitim-6gretim faaliyetini, stratejik planini, performans kriterlerinin
hazirlanmasinda Boliim Bagkanina yardimer olmak,

" Akademik personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliikk haklarini takip eder, bu
konularda personelin taleplerini dinlemek ve ¢dziim yolu bulmak,

1. Dekan, Dekan Yardimeist ve Bolim Bagkanin gorev alani ile ilgili verecegi diger

gorevleri yerine getirmek.




