
Doküman No KSF.İA.022

İlk Yayın Tarihi 19.02.2025

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa No 1/1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

EVET                      HAYIR

ONAYLAYAN

….............................

Fakülte Sekreterliği Dilekçe

Dersin öğretim 

elemanı
Sınav evrakı kontrol

Müdürlük  Yönetim Kurulu Kararı

Bölüm Başkanlığı Sonuç bildirir yazı

Öğrenci İşleri 
Direktörlüğü

Yönetim Kurulu 
Kararının OBS'ye 

işlenmesi

 Yönetim Kurulu not değişiklik 

talebini uygun görürse karar üst 

yazı ile Müdürlükçe Öğrenci 

İşleri Direktörlüğüne gönderilir

Müdürlük tarafından öğrenciye 

herhangi bir maddi hataya 

rastlanmadığı ile ilgili bilgi verilir.

Not değişikliği Öğrenci Bilgi 

Sisteminde (OBS) yapılarak işlem 

tamamlanır

T.C. 

HALİÇ ÜNİVERSİTESİ 

KONSERVATUVAR MÜDÜRLÜĞÜ

MADDİ HATADAN DOLAYI SINAV NOTUNA İTİRAZ

İŞ AKIŞ SÜRECİ

GÖZDEN GEÇİREN/KONTROL

….............................

Müdürlük tarafından ilgili dersin öğretim elemanından sınav 

evrakının yeniden incelenmesi talep edilir

HAZIRLAYAN

Fakülte Sekreterliği

Yapılan hata ilgili bölüm 

tarafından üst yazı ile notun 

düzeltilmesi talebi ile Müdürlüğe 

sunulur

Öğrencinin itirazı incelendikten 

sonra herhangi bir maddi hataya 

rastlanmazsa  Müdürlüğe bildirir

Ara sınav, final veya bütünleme sınav evrakında yalnızca 
maddi bir hata olduğu kanısıyla öğrenci sınav sonucunun 
açıklanmasından itibaren beş (5) iş günü içerisinde bir 
dilekçe ile sınav evrakının yeniden incelenmesi için 
Müdürlüğe başvurur

Maddi Hata Var mı?

Süreç Sonu


