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STAJ KILAVUZU

Amac, Kapsam ve Dayanak

Madde 1- Bu kilavuzun amaci, Hali¢ Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Béliimii
ogrencilerinin meslek staji yapmalarinda ve yapilan stajlarin degerlendirilmesinde uyulmasi gereken usul ve
esaslar belirlemektir.

Ogrencilere, egitimlerinde kazandiklar1 bilgi ve becerileri uygulama olanag: saglamak amaciyla yapilan
meslek stajinin igerigi ve kapsami, Makine Miihendisligi Boliim Kurulu tarafindan belirlenir ve staj, bu
kilavuzda belirtilen ilkelere gore yiriitiiliir.

Bu kilavuz, Hali¢ Universitesi Meslek Stajlar1 Y&nergesi ve Halic Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Makine Miihendisligi Boliimiiniin 2017-2018 Egitim-Ogretim Y1linda uygulamaya konulan ders programina
dayanilarak hazirlanmustir.

Staj Komisyonu

Madde 2- Staj Komisyonu, Bolim Baskaninca bir akademik yil i¢in goérevlendirilen en az biri dgretim
iiyesi olmak {lizere ii¢ Ogretim elemanindan olusur. Gorev siiresi biten komisyon Tiyeleri tekrar
gorevlendirilebilirler.

Komisyonun gorevleri agagida belirtilmistir:

a) Kamu kesiminden ve 6zel sektérden gelen staj kontenjanlarini 6grencilere duyurmak
b) Ogrencilere staj yeri bulmada yardimc1 olmak.

¢) Kamu, 6zel sektdr ve Universite kanaliyla saglanan staj yerlerini dgrencilere dagitmak.

d) Ogrencilerin kendi olanaklartyla bulduklari staj yerlerini uygunluk yéniinden incelemek, kabul veya
reddetmek.

e) Staj Defterini, gereksinimlere gore giincellemek; Boliim Baskanligi ve Dekanlik onayini alarak hazir
etmek ve staja baslayacak dgrencilere boliim web sayfasinda elektronik olarak duyurmak veya vermek.

f) Her yi1l Mart ay1 sonuna kadar stajyer Ogrencilerle bir toplanti diizenleyerek staj kilavuzu ve staj
uygulama ilkeleri konusunda 6grencileri bilgilendirmek ve sorulari yanitlamak.

g) Gerek duyulmasi durumunda bazi staj yerlerini staj siiresi i¢inde ziyaret ederek, Ogrencinin staj
caligsmalarini denetlemek.

h) Staj sonras1 gelen staj dosyalarmi teslim almak, yeterlik yoniinden inceleyerek degerlendirmek ve
kabul veya reddetmek.



Staj Zamam ve Siiresi

Madde 3- Meslek stajlari, Makine Miihendisligi Egitim-Ogretim Programina uygun olarak bahar yariyilim
izleyen yaz tatili sirasinda yapilir. Ogrencilerin diploma alabilmeleri i¢in en az 60 is giinlilk meslek stajin
basariyla tamamlamig olmalar1 gerekir.

a) Staj iki dénemdir. Bir staj donemi en az 30 isgiiniidiir. Ilk staj, 4. Yarryilm (2. Siif) sonunda yapilir
ve notu “Basarili” ya da “Basarisiz” olarak ders programinda 5. Yariyilda yer alan “MAK 311 Uretim
Staj1” dersi ad1 altinda verilir. Ikinci staj ise, 6. Yartyilin (3. Smif) sonunda yapilir ve notu “Basarili” ya
da “Basarisiz” olarak ders programinda 7. Yariyilda yer alan “MAK 407 Miihendislik Staji” dersi adi
altinda verilir.

b) Birinci staj “Uretim Staji”, ikinci staj ise “Miihendislik Staji” olarak isimlendirilir.
Staja Baslama

Madde 4- Ogrenci, kimlik bilgilerini, staj yapacagi kurumla ilgili bilgileri, staja baslama ve bitirme
tarihlerini igeren Zorunlu Staj Formu ile staja baglama tarihinden en az bir ay once Staj Komisyonu
Bagkaninin ve Fakiilte Dekaninin onayimi da alarak Staj Koordinatorliigii’ne bagvurmakla yiikiimliidiir.

Devam Zorunlulugu

Madde 5- Stajda devam zorunlulugu esastir. Isyerinin, mazeretsiz olarak ii¢ giin ise gitmeyen ve bir staj
doneminde toplam bes giin devam etmeyen Ogrencinin stajima son vererek durumu Universiteye yazili
olarak bildirmesi halinde Ggrencinin staji gegersiz sayilir. Devam durumu, staj defterinde yer alan devam
cizelgesinde izlenir ve staj yerinin yetkili amirince imza ve kase ile onaylanir. Staja giin ve saat bakimindan
toplam olarak % 80’den daha az devam edilmesi halinde stajin sadece dgrencinin devam etmis oldugu is
giinii sayis1 kadar olan kismi sayilir.

Staj Yeri ve Staj Yeri Degisikligi
Madde 6- Staj, Bolim Staj Komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi yurti¢i veya yurtdisi kamu veya 6zel

sektor kuruluslarinda yapilir. Ogrencilerin, calisan sayis1 30°dan fazla olan isyerlerinde staj yapmalari tercih
edilir.

Ogrencilerin staj yerlerini kendilerinin bulmalar1 esas olup bu yerlerde staj yapabilmeleri Staj
Komisyonunun onayini gerektirir. Staj Komisyonu, staj yeri bulma konusunda 6grencilere yol gosterir.

Ogrenci staj yapmakta oldugu isyerinin meslek yoniinden uygun olmadigini saptamasi durumunda bunu,
kanitlayan belgelerle birlikte yazili olarak Staj Komisyonuna bildirerek staj yerinin degistirilmesini
isteyebilir. Ogrencinin bagvurusunun hakli goriilmesi durumunda, staj yeri degistirilebilir.

Staj Tekrar ve Eksik Kalan Staj Giinlerinin Tamamlanmasi

Madde 7- Stajimi tamamlamayan veya Staj Komisyonunca staji basarisiz olarak degerlendirilen 6grenci
stajin1 yenilemek zorundadir. Kabul edilebilir herhangi bir gerek¢eden dolay1 eksik kalan siirenin (is giinii)
daha sonraki staj donemlerinde tamamlanmasi gerekir. Yalmzca eksik olan is glinlerinin tamamlanmasinin
s6z konusu olmasi durumunda, eksik olan giinler i¢in giiz yariyilimi izleyen tatil gilinlerinde de staj
yapilabilir.

Staj Yeri Kurallarina Uyma

Madde 8- Ogrenciler staj yaptiklar1 kamuya veya 6zel sektdre iliskin igyerinin tiiziik, ydnetmelik gibi yazili
olan her tiirlii mevzuatina, disiplin ve is emniyetiyle ilgili kurallarmna uymak zorundadirlar. Ogrenciler
isyerlerinde gosteri, yiiriiylls, is yavaslatma ve grev gibi eylemlerde bulunamazlar ve bu tiir eylemlere
katilamazlar.

Sosyal Giivence ve Kaza Sigortasi

Madde 9- Ogrenciler stajlara ancak, “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” girisleri tamamlandiktan
sonra baslayabilirler. Ogrenciler, staj formu ile birlikte, 1 adet vesikalik fotograf, 1 adet kimlik fotokopisi ve
1 adet Ogrenci kimlik belgesi fotokopisini Staj Koordinatorliigii’'ne teslim ederek sigortalama islemini
baslatmalidirlar. 5510 sayili "Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu" geregi sigortalinin



baslangic1 ve bildirim yiikiimliiliigii Universitemiz tarafindan yapilacaktir. Sigorta bedelleri iiniversite
tarafindan 6denir.

Sigorta girisleri yapilmadan isletmede yapilan calismalar, staj siiresinden sayilmaz ve bu siire icinde
dogacak sorunlardan Universite sorumlu tutulamaz.

Staj Defteri

Madde 10- Staj Komisyonunca, staj yapacak 6grenciler i¢in bir staj defteri hazirlanir ve elektronik olarak
boliim web sayfasinda yaymlanir. Ogrenci, tiim staj islemlerini bu defter icindeki kilavuz, form ve ilkelere
gore yapar ve bu defteri doldurur. Staj yeri yetkilisi, staj defterinde 6grencinin doldurdugu giinliik ¢alisma
raporlarin1 ve devam g¢izelgesini kontrol ederek imzalar ve kaseler; ayrica 0grencinin devamina, ilgisine,
basarisina ve diger durumlarina iliskin degerlendirmeleri “Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu” iizerinde
yapar. Yetkili bu formu, dizeri imzalanmigs ve kaselenmis kapal bir zarf icinde 6grenciyle elden veya posta
ile taahhiitlii olarak ya da kargo ile en ge¢ o yilin Ekim ay1 sonuna kadar Staj Komisyonu Bagkanligina
gonderir.

Staj defteri Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Yeterli goriilmeyen stajlar kismen veya tamamen
Staj Komisyonunun karariyla iptal edilebilir.

Diger Hiikiimler

Madde 11— Bu kilavuzda diizenlenmeyen konularda “Hali¢ Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-

=199

Ogretim ve Smav Yonetmeligi” ve “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriitme

Madde 12 — Bu kilavuz, Makine Miihendisligi Boliim Bagkani tarafindan yiirtitiiliir.
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STAJ UYGULAMA ILKELERI

1. Amag

Staj Uygulama ilkelerinin amaci, yukaridaki béliimde yer alan Uretim ve Miihendislik Stajlar1 Kilavuzunda
belirtilen ilke ve esaslar1 agiklamaktir.

2. Staja Baslama Siireci

Staj yapacak her 6grenci, staja baglama tarihinden en az bir ay 6nce bu boliimiin ekinde bulunan én yazi,
“Hali¢ Universitesi Zorunlu Staj Formu” ve “Stajyer Kabul Formu” iizerindeki kimlik bilgilerini
doldurduktan sonra Boliim Baskanina imzalatir ve staj yapmak istedigi isyerinin staj yetkilisine gotiiriir.
Ogrenci, Stajyer Kabul Formunu, staj yapilan isyerindeki staj yetkilisine doldurttuktan sonra imzalatip
kaseleterek, Staj Komisyonu Baskanligina teslim eder.

Zorunlu Staj Formunun doldurulmasi ve isletilmesiyle ilgili siire¢ adimlar halinde asagida agiklanmustir:

a) Ogrenci, Zorunlu Staj Formundan 3 adet olmak iizere metin kismindaki boslugu ve izleyen iki
boliimdeki kimlik bilgilerini doldurarak Boliim Baskanina imzalatir.

b) Formun “staj yapilan yer” ve “igsveren” bolumleri staj yapilacak yerde doldurulduktan sonra staj
yeri yetkilisine imzalatilip kaseletilir.

¢) Ogrenci, tiim niishalardaki kendi yerini 1slak olarak imzalar; Staj Komisyonu Baskan1 ve Fakiilte
Dekanina onaylatir.

d) Ogrenci, onayli formun 3 niishayi, 1 adet vesikalik fotograf. 1 adet kimlik fotokopisi, 1 adet dgrenci
kimlik fotokopisiyle birlikte sigorta girisi i¢in Staj Koordinatorliigii’ne teslim eder.

e) Acil durumlarda dgrenci, sigorta giriginin yapilip yapilmadigini Staj Koordinatérliigii'nden kendi
takip etmek zorundadir. Ogrencinin staja baslayabilmesi icin, “Is Kazasi ve Meslek Hastalig
Sigortas1” girisinin yapilmig olmasi yasal bir zorunluluktur. Bu nedenle, “d” sikkinda belirtilen
belgeler, en ge¢ 10 giin 6nceden Staj Koordinatorliigii’ne verilmis olmalidir.

f) Ogrenci, Staj Koordinatorliigii’nden “sigorta giris belgesini” ve “zorunlu staj formu” nun iki
niishasim aldiktan sonra, formun bir niishasim1 Staj Komisyonu Bagkanligina teslim eder. Staja
baslama tarihinde, sigorta giris belgesiyle zorunlu staj formunun fotokopisini staj yerine teslim ederek
staja baslar.

g) Ogrenci, staj sonunda 1slak imzali Zorunlu Staj Formunun sonuncu niishasini staj defterinde, bos
formun yerine koyar.



3. Staj Calismasinin I¢erigi
3.1. MAK311 Uretim Staji

Ikinci sinifin sonunda yapilan {iretim stajinin amaci, dgrencinin iiretim ortamini tanimasi, iiretim islem ve
asamalarin1t 6grenmesi, boyle bir ortamda fiilen gorev alarak is ve meslek yasamina iligkin gozlemlerde
bulunmasi ve deneyim kazanmasidir.

Bu stajin madde, malzeme ve parga iireten ve arag, gereg ve makine imal eden tercihen bir endiistri
isletmesinde yapilmast; ayrica staj yapilacak temel birimde bir miihendisin (makine, metaliirji, malzeme,
gemi insaati, endiistri, elektrik-elektronik, kimya ve ingaat) calisiyor olmas1 gerekmektedir.

Bu stajda, fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin diretim, imalat, bakim ve onarim atélyeleri, ARGE ve proje
tasarim boliimleri ile diretim planlama, satin alma, satis ve pazarlama, mali isler, kalite kontrol ve lojistik
béliimlerinde makine mithendisligine yonelik uygulamalara 6nem verilir. Buna gore stajda égrencilerden
beklenen calismalar, asagida verilen sorularin yanitlarin1 kapsamalidir:

a) Staj yapilan firma ile ilgili asagidaki bilgilerin toplanmasi ve verilmesi
1) Firma adi1 ve adresi
2) Firmanin gelisimini agiklayan kisa tarihge
3) Firmanin 6z goriis (vizyon), 6z gorev (misyon) ve amact
4) Firmada caligan toplam idari ve teknik personel sayisi
b) Tesisin yerlesim planinin gizilmesi
¢) Temel iiretim ya da atdlye islem ve operasyonlarinin incelenmesi ve agiklanmasi
d) Firmada yapilan iiretime iliskin is akis1 semasinin hazirlanmasi

e) Sonug olarak stajin genel bir degerlendirmesinin yapilmasi ve bu stajin makine mithendisligi egitim-
Ogretiminde stajyere olan katkilarmin belirtilmesi

3.2. MAK407 Miihendislik Staj1

Ugiincii sinifin sonunda yapilan miihendislik stajiin amaci, makine miihendisligi dgrencilerinin derslerde
ve ilk stajlarinda edindikleri temel makine miihendisligi bilgi ve becerilerini igletmelerin {ist ve orta kademe
yonetiminde kullanabilmeleri konusunda deneyim kazanmalaridir. Bu stajin diger yarar1 da &grencilerin
bilisim sistem ve teknolojilerinin, isletmelerin yoOnetim siireclerinde kullanilmasma yonelik bilgi
edinmelerine olanak saglamasidir.

Buna gore stajda 6grencilerden beklenen calismalar, agagida verilen sorularin yanitlarimi kapsamalidir:

a) Bir onceki stajda yamitlanmast beklenen tiim sorular, liglincii sinifta alinan makine miihendisligi
derslerinin 15181nda bu stajda da goz onlinde bulundurulmalidir. Ozellikle, ilk stajda yanitlanamayan
veya eksik kalan sorular bu stajda da ele alinmalidir.

b) Varsa isletmede uygulanan stratejik planlama ve stratejik yonetim hakkinda bilgi verilmelidir.
¢) Firmadaki Kalite Yonetim Sistemi ya da kalite kontrol etkinlikleri hakkinda kisa bilgi verilmelidir.
d) Isletmede kullanilan bilgisayar donanimi ve yazilim program hakkinda kisa bilgi verilmelidir.

4. Staj Defterinin Doldurulmasi

a) Staj sirasinda gegen her bir giin igin yapilan gorevler, ¢alismalar, izlenimler ve gozlemler staj
defterinin bir ya da daha fazla sayfasina tarih, ilgili boliim ve staji1 yaptiranin adi soyadi da yazilarak
doldurulur ve gereken imzalar atilir, attirilir ve kageletilir.

b) Staj yapilan her bir is giinii i¢in en az bir staj defteri sayfas1 doldurulmalidir.

C) Staj defteri yetmedigi takdirde giinliik form sayfalarindan yeteri kadar ¢ogaltilarak staj defterine
eklenir.



d) Staj yapilan firmayi, tiriinlerini, boliimlerini, yerlesim diizenini ve makine miihendisligi alanindaki
caligmalarini tanitan genel bir rapor hazirlanarak staj defterinin i¢ine konulmalidir.

5. Staj Dosyasinin Teslimi

Ogrenci, yaptig1 calismalar: iceren staj dosyasini (stajyer kabul formu, staj defteri ve ekleri ile staj yeri
yetkilisince doldurulan kapagi, isyeri kagesini tagiyan bir zarf i¢indeki imzali ve kaseli staj degerlendirme
formunu igerecek bigimde) hazirlar ve o yilin Ekim ay1 sonuna kadar Staj Komisyonuna teslim eder. Yaz
donemi disinda yapilan stajlar i¢in hazirlanan staj defterleri ise, staj bitiminde teslim edilir.

6. Staj Degerlendirmesi ve Kabul

Staj calismasi staj komisyonunca en ge¢ iki ay icinde degerlendirilir. Ogrencilerin basari durumlarini
gosteren liste, staj komisyonu bagkani tarafindan boliim baskanin onayini da aldiktan sonra 5. Yariyil
sonunda MAK 311 Uretim Staji ve 7. Yariyil sonunda MAK 407 Miihendislik Staji notu olarak *“Basaril1”
ya da “Basarisiz” seklinde otomasyon sisteminden girilir. Staj dersini segmemis veya yaz donemi disinda
staj yapan Ogrenciler i¢in sistemden giris olanagi bulunmadigi takdirde, degerlendirme sonucu Boliim
Baskanlig1 yazis1 ekinde Dekanlik kanaliyla Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina bildirilir.
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Sayin Meslektasimiz,

Avrupa Birligi stirecindeki tilkemizin, belirlenen hedeflere ulasabilmesi i¢in bilim ve miihendislik alaninda
atilim yapmasi ve uluslararasi diizeyde rekabet giiciinii artirarak siirdiiriilebilir bir sosyo-ekonomik gelisme
saglamas1 gerekmektedir. Bu amaca ulagmada, temel ve sosyal bilimlerin yami sira &zellikle makine
miihendisligi 6nemli bir yer tutmaktadir. Bu perspektifi géz oniine alan Hali¢ Universitesi, endiistriyel
uygulamalar i¢cin miithendis ve arastirmaci insan yetistirilmesine katkida bulunmay1 hedeflemektedir.

Stajin amaci; d6grencilerin meslekleriyle ilgili isyerlerini tanimalarini saglamak ve 6grenim siireleri iginde
aldiklan teorik bilgi ve kazandiklar1 becerileri saglamlastirmak icin staj yapacaklari isyerlerindeki ¢aligma
diizenini, organizasyon yapisini, is disiplinini ve sosyal iliskileri gézlemleyip verilen gorevleri yaparak
mesleki uygulamalara yonelik bilgi ve gorgiilerini arttirmaktir. Buna ek olarak, almis olduklart teorik
bilgileri kullanabilme ve uygulamaya aktarma becerisini kazanmalarini, staj yaptiklar1 kurumun gorevli
elemanlar1 ile uyumlu calismay1 6grenmelerini ve meslek alanindaki teknolojik gelismeleri takip etme
aliskanlig1 kazanmalarini saglamaktir.

T.C. Hali¢ Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mezun
olabilmeleri i¢in 2. ve 3. smiflarda 30’ar isgilinii olmak tizere, toplam 60 isgiinii staj yapmis olmalari
gerekmektedir. Bu hususta gostereceginiz ilgi ve saglayacaginiz staj olanaklarinin 6grencimizin mesleki
alanda yetismelerine biiylik katki yapacagina inaniyoruz.

Bu nedenle vereceginiz destek ve saglayacaginiz katkilar icin tesekkiir ederiz.

Saygilarimla,

Makine Miihendisligi
Boliim Bagkani
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HALIC UNIVERSITESI
ZORUNLU STAJ / MESLEKI UYGULAMA FORMU

Tlgili Makama,

TUNIVETSHEITIZ oo\ Faktltesi/ YUKSEKOKUIU ........cooovvvoic e Bolimi/Programi
oprencilerinin, Bgitim - Opretim programlarimiz geregi dfrenim siresi sonuna kadar, kurulus ve isletmelerde staj / mesleki uygulama yapma zorunluluu
bulunmalktadir.

Staja / mesleki uygulamaya tabi tutulan §grencimizin stajim / mesleki uygulamasini kurulusunuzda yapmasmin kabul edilmesi durumunda, 5510 sayil
"Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu" geredi sigortahnin baglangici ve bildirim yitkiimliliiga Universitemiz tarafindan yapilacaktir.

Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin stajini / mesleki uygulamasimi ... i ginu stireyle kurulusunuzda yapmasinda gastereceginiz ilgiye tesekkir
eder, calismalarinizda bagarilar dileriz.

* Sayfa sonundaki notlar: okwyunuz!

. o ) BOLUM / PROGRAM BASKANI
OGRENCININ BILGILERI

T.C. Kimlik Numarasi Oretim Yili

Ad Ogrenci Numarasi

Soyadi Dogum Yeri

Baba Adi Dogum Tarihi

Ana Adi E-posta Adresi

Uyrugu Telefon Numarasi

fkametgah Adresi

OGRENCININ SAGLIK DURUMU

SPAS Miistehaklik Sorgulama (Saglik Provizyon Aktivasyon Mustehaktir, Provizyon alabilir (Saglik Hizmetinden Faydalanabilir)
Sistemi) (E-DEVLET SISTEMI UZERINDEN BAKILACAK) | fstehak Degildir, Provizyon alamaz (Saglilc Hizmetinden Faydalanamaz)

STAJ/MESLEKI UYGULAMA YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim / Hizmet Alani Risk Araligi

Telefon Numarasi Fax Numarasi

E-posta Adresi Web Adresi

Staja / Mesleki Uygulamaya Staj / Mesleki Staj / Mesleki
Baglama Tarii | ... ... [ /202... [Uygulama Bitig Tarihi | ....... A /202... |Uygulama Siresi (gimn}

NOT: Staj / Mesleki Uygulama baslama ve bitis tarihleri, ara smav, final sinavlari, resmi - dini tatiller ve haftasonu tatilleri hesaplanarak yazdmalhdir.

ISVEREN VEYA VEKILININ

Adi Soyadi
Gorev ve Unvam .
- Imza / Kage
E-posta Adresi
Tarih
OGRENCININ iMZASI BOLUM/PROGRAM ONAYI  FAKULTE / YUKSEKOKUL ONAYI ONAY

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu bildirir, staj /] Baliim / Program Staj / Mesleki Uygulama Fakiilte / Yiiksekokul Staj /Mesleki Universite Staj / Mesleki Uygulama

mesleki “Yg“.]""?a .Y_apaclag““‘ ta“.hhm ettigim adi gegen| Komisyon Baskam Uygulama Koordinatrii Koordinatérhiizii

furum/fima fle lgii staj / mesleki u_ygulmmewaklmnm Adi Soyadi / Unvam / Kase - Imzast Adi Soyadi / Unvam / Kage - Tmzast Sosyal Guvenlik Kurumuna staja / mesleki

hazirlanmasimm saygilanmla arz ederim. o h
uygulamaya baglama girig islemi yapilmsgtir.

Tarih: ....... A /202... Tarih: ....... [ 1202, Tarih: ....... f e 1202, Tarih: ....... A /202...

ONEMLI NOT 1: Bu belge 3 adet olarak (fotokopi degil) hazirlamr. Staj / Mesleki Uygulama yeri onaymdan ve Béliim / Program onaymdan sonra staja /
mesleki uygulamaya baglama tarihinden en az 10 giin dnce, 1 adet kimlik fotokopisi, 1 adet 6grenci kimlik fotokopisi ve 1 adet vesikalik fotograf ile birlikte
Staj/ Mesleki Uygulama Koordinatorliigii'ne teslim edilmesi zorunludur.

ONEMLI NOT 2: 3 belge de mavi kalemle doldurulmaly, 3 belge de imzalanmali ve kagelenmelidir.



HALIC
UNIVERSITY

T.C.

HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLIGi
BOLUMU

STAJYER KABUL FORMU

Universiteniz Miihendislik Fakiiltesi, Makine Miihendisligi Boliimii dgrencilerinden .........c...ccoc.ooevveeereenn.
MUMATAIT oo bbb ,  Kurumumuza staj yapmak iizere
basvurmus ve Ogrencinin bu istegi tarafimizdan uygun bulunmustur.

Mgili 6grenci kurumumuzda ............coc.coovvveervennn, e tarihleri arasinda staj yapabilecektir.

Geregi icin bilgilerinize sunariz.

Adi1 Soyad1
Gorevi
Tarih

Imza - Kase
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HALIC
UNIVERSITY

\H

T.C.
HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLIGi
BOLUMU

STAJYER DEVAM CIZELGESI

OGRENCININ ADI SOYADI STAJ YAPTIGI BOLUM(LER)
) . BOLUM ) . BOLUM
GUN TARIH YETKILISININADI | GUN TARIH YETKILISININ ADI
VE iIMZASI VE iIMZASI
1 | .. Lok 16 | ... T
2 loid........ 17 | .. | S
3 | ... T 18 | .. T
4 | ... [l 19 | .. [k
5 | .. [l 20 | .. [k
6 | ... Lok 21 | ... T
7 ... [l 22 | ... [k
8 | .. T 23 | ... T
9 | . T 24 | ... T
10 | ... [l 25 | .. [k
1 | .. T 26 | .. T
12 | .. T 27 | .. T
13 | .. T 28 | .. T
14 | . T 29 | ... T
15 | .. T 30 | .. T

ISYERI STAJ YETKILIiSI
IMZA VE KASE
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HALIC
UNIVERSITY

T.C.

HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLIiGi
BOLUMU

STAJYER OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Ad1 Firmamn Ad
Soyadi
Boliimii Staj Yapilan Boliim
Suify Birimdeki Toplam
Calisan Sayisi
Staj Baslangi¢ /
Numarasi Bitis Tarihi

Isletmenizde staj yapan Ogrencimizin calistigi siire boyunca ortaya koydugu performansi asagidaki olgiitler
cergevesinde degerlendiriniz. Ydneticinin bu konudaki goriisleri degerlendirmede temel alinacaktir.

. . - - . COK UYGUN
DEGERLENDIRME BOYUTLARI COKIiYi ivi ORTA YETERSIZ | ooz DEGIL

MESLEKI BILGISi

MOTIVASYONU

BILGILERINI UYGULAMA BECERISI

ISVERENE KARSI DAVRANIS

IS ARKADASLARINA KARSI DAVRANIS

SORUMLULUK USTLENME YETENEGI

ISCI VE HIZMETLILERE KARSI DAVRANIS

ISE DEVAM DURUMU

DIiGER

Ek Degerlendirme (Yukarida belirtilen dlgiitlerin disinda 6grencimizin gelistirilmesi gereken, eksik, yeterli ya da

basarili buldugunuz yonleri varsa, liitfen belirtiniz.)

GENEL DEGERLENDIRME O YETERLI

O YETERSIZ

KENDISINI ISE ALMAYI DUSUNUR MUYDUNUZ? O EVET

O HAYIR

FiRMA STAJ YETKILiSININ ONAYI

BOLUMUN ADI

YETKILI ADI-SOYADI IMZA - KASE

TARIH

(GIZLIDIiR KAPALI ZARF iCINDE, KAPAK KISMI iMZALANMIS OLARAK GONDERILMESI RiCA OLUNUR)

12



Calisma Yapilan Boliim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas::

Staj Yaptiranin
Adi1 Soyadu:

Imza / Kase

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Makine Miihendisligi Béliimii

13




MUHENDISLIiK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU

HALIC
UNIVERSITY

T.C.
HALIC UNIVERSITESI

STAJ YERI DEGERLENDIiRME FORMU

(Ogrenci tarafindan doldurulacak)

OGRENCININ ADI, SOYADI

STAJ YAPILAN IS YERI VE ADRESI

IS YERININ CALISMA KONUSU

TOPLAM MUHENDIS SAYISI

MAKINE MUHENDISI SAYISI

TOPLAM CALISAN SAYISI

STAJ SURESI (IS GUNU OLARAK)

YAPILAN STAJIN KAPSAMI

URETIM (IMALAT, ATOLYE)

URETIM PLANLAMA ve KONTROLU

URUN GELISTIRME

SATIN ALMA, DEPO

URUN TASARIMI

KALITE KONTROL

BAKIM ONARIM

INSAN KAYNAKLARI

PAZARLAMA

FINANS VE MUHASEBE

DIGER

BU iS YERINDE AR-GE VAR MI? 0O EVET O HAYIR
BU IS YERINDE MAKINE MUHENDISINE GEREKSINIM VAR MI?

NEDEN? O EVET O HAYIR
BU IS YERINI GELECEKTE STAJ YAPACAK ARKADASLARINIZA TAVSIYE EDER

MISINiZ? O EVET O HAYIR
BU IS YERINDEN TEKLIF ALMANIZ HALINDE CALISMAK ISTER MiYDINiZ? O EVET O HAYIR

CEVABINIZ HAYIR ISE KISACA NEDENINI ACIKLAYINIZ:
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HALIC
UNIVERSITY

T.C.

HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLIGi

BOLUMU

STAJ KOMiISYONUNUN OGRENCI STAJINI DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCI ADI, SOYADI

SINIFI VE NUMARASI

BOLUMU

DEGERLENDIRME KRiTERLERI

COK iYi

ivi ORTA

YETERSIZ

Staj Defterinin Kurallara Uygun Kullanimi

Giinliik Raporlarin Etkinligi

Staj Calismasinin Igerige Uygunlugu

Ogrencinin Staj Yerine Yénelik Yaptigi Degerlendirme

DEGERLENDIRME KRiTERLERI

COK iYi

ivi ORTA

YETERSIZ

Staj Yeri Staj Yoneticisinin Degerlendirmesi

Staj Komisyonu Uyesinin
Adi-Soyad1

Imzasi/Tarih :

Kabul Edilen is Giinii Sayisi: ...............

Staj Basar1 Durumu:.............c..ccoooieinns

A) ........1s giinii olarak staj KABUL EDILDI.

B) Stajt KABUL EDILMEDI.

Fakiilte Staj Komisyonu Baskaninin Onavyi:

Ad1 ve Soyadi: Tarih:

imza:
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HALIC
UNIVERSITY

T.C. HALIC UNIVERSITESI

5. LEVENT MAHALLESI, 15 TEMMUZ SEHITLER CADDESI
No:14/12 34060 EYUPSULTAN — ISTANBUL
TEL: (0 212) 924 24 44
FAX: (0 212) 999 78 52
info@halic.edu.tr
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