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STAJ KILAVUZU

Amag, Kapsam ve Dayanak

Madde 1- Bu kilavuzun amaci, Hali¢ Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimii  6grencilerinin  egitim—0gretim programlarina bagli olarak Meslek Staji yaptirilmasinda ve
degerlendirilmesinde uygulanacak usul ve esaslar1 belirlemektir.

Egitim-Ogretim Progranmina bagli olarak &grencilere, egitimlerinde kazandiklar1 bilgi ve becerileri
uygulama olanagi saglamak tizere yapilan meslek stajinin igerigi ve kapsami, Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliim Kurulu tarafindan saptanir ve staj, bu yonergede belirtilen ilkelere gore yiiriitiiliir.

Bu kilavuz, Hali¢ Universitesi Meslek Stajlar1 Yénergesi ve Hali¢ Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Béliimiiniin Senato karartyla 2014-2015 Egitim Ogretim yilinda
uygulamaya sokulan ders programina dayanilarak hazirlanmigtir.

Staj Komisyonu

Madde 2- Staj Komisyonu, Boliim Bagskaninca bir akademik yil i¢in gorevlendirilen en az biri dgretim
ilyesi olmak {izere ii¢ Ogretim elemanindan olusur. Gorev siiresi biten komisyon iiyeleri tekrar
gorevlendirilebilirler.

Komisyonun gorevleri sunlardir:
a) Kamu kesiminden ve 6zel sektorden gelen staj kontenjanlarini 6grencilere duyurmak
b) Ogrencilere staj yeri bulmada yardime1 olmak.
¢) Kamu, 6zel sektor ve Universite kanaliyla saglanan staj yerlerini dgrencilere dagitmak.

d) Ogrencilerin kendi olanaklartyla bulduklar1 staj yerlerini uygunluk ydniinden incelemek, kabul veya
reddetmek.

e) Staj Defterini, gereksinimlere gore gilincellemek; Boliim Baskanligi ve Dekanlik onayini alarak
hazir etmek ve staja baglayacak 6grencilere boliim web sayfasinda elektronik olarak duyurmak veya
vermek.

f) Her y1l Mart ay1 sonuna kadar stajyer 6grencilerle bir toplanti diizenleyerek staj kilavuzu ve staj
uygulama ilkeleri konusunda 6grencileri bilgilendirmek ve sorulart yanitlamak.

g) Gerek duyulmasi durumunda bazi staj yerlerini staj siiresi i¢inde ziyaret ederek, dgrencinin staj
calismalarim denetlemek.

h) Staj sonrasi gelen staj dosyalarini teslim almak, yeterlik yoniinden inceleyerek degerlendirmek,
kabul veya reddetmek.



Staj Zamam ve Siiresi

Madde 3- Meslek stajlari, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Egitim Ogretim Programma uygun olarak
bahar yariyilim izleyen yaz tatili sirasinda yapilir. Istisna olarak dénemdeki biitiin derslerinden basarili olan
mezun olabilmesi igin sadece staji kalan &grenci dénem igerisinde de yapabilir. Ogrencilerin diploma
alabilmeleri i¢in en az 60 isgiinliik meslek stajini basariyla tamamlamig olmalar gerekir.

a) Staj iki donemdir. Bir staj donemi en az 30 isgiiniidiir. Ilk staj, 4. yartyihn (2. sinifin) sonunda
yapilir ve notu “Basarili” ya da “Basarisiz” olarak ders programinda 5. yariyilda yer alan “EEM 299
Endiistri Staji I’ dersi ad1 altinda verilir. Ikinci staj ise, 6. yariyilin (3. Sinifin) sonunda yapilir ve
notu “Basaril” ya da “Basarisiz” olarak ders programinda 7. yariyilda yer alan “EEM 399 Endiistri
Staj1 II”” dersi ad1 altinda verilir.

b) Birinci staj donemi “Bakim-Onarim-Isletme Staji”, ikinci staj donemi ise “Uretim-Tasarim-
Isletme Staji” olarak isimlendirilir.

Staja Baslama

Madde 4- Ogrenci, kimlik bilgilerini, staj yapacagi kurumla ilgili bilgileri, staja baslama ve bitirme
tarihlerini igeren Zorunlu Staj Formu ile staja baslama tarihinden en az bir ay once Staj Komisyonu
Baskaninin ve Fakiilte Dekaninin onayini da alarak Staj Koordinatorliigii’'ne bagvurmakla yiikiimliidiir.

Devam Zorunlulugu

Madde 5- Stajda devam zorunlulugu esastir. Isyerinin, mazeretsiz olarak ii¢ giin ise gitmeyen ve bir staj
doneminde toplam bes giin devam etmeyen Ogrencinin stajina son vererek durumu Universiteye yazili
olarak bildirmesi halinde 6grencinin staji gegersiz sayilir. Devam durumu, staj defterinde yer alan devam
cizelgesinde izlenir ve staj yerinin yetkili amirince imza ve kase ile onaylanir. Staja giin ve saat bakimindan
toplam olarak %80’den daha az devam edilmesi halinde stajin sadece 6grencinin devam etmis oldugu is
giinii sayis1 kadar olan kismi sayilir.

Staj Yeri ve Staj Yeri Degisikligi
Madde 6- Staj, Boliim Staj Komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi yurti¢i veya yurtdist kamu veya 6zel

sektdr kuruluslarinda yapilir. Ogrencilerin, calisan sayisi 30°dan fazla olan isyerlerinde staj yapmalar1 tercih
edilir.

Ogrencilerin staj yerlerini kendilerinin bulmalar1 esas olup, bu yerlerde staj yapabilmeleri Staj
Komisyonunun onayini gerektirir. Staj Komisyonu tarafindan 6grencilere staj yeri bulmalarinda yardimci
olunur.

Ogrenci staj yapmakta oldugu isyerinin meslek ydniinden uygun olmadigini saptamasi durumunda bunu,
kanitlayan belgelerle birlikte yazili olarak Staj Komisyonuna bildirerek kendisi i¢in yeni bir staj yeri
belirlenmesini isteyebilir. Ogrencinin bagvurusunun hakli gériilmesi durumunda, staj yeri degistirilebilir.

Staj Tekrari ve Eksik Kalan Staj Giinlerinin Tamamlanmasi

Madde 7- Stajin1 tamamlamayan veya Staj Komisyonunca staji basarisiz olarak degerlendirilen dgrenci
stajin1 yenilemek zorundadir.

Saglik ve benzeri kabul edilebilir gerekcelerden dolay1 eksik kalan is giinlerinin daha sonraki staj
donemlerinde tamamlanmasi gerekir.

Staj Yeri Kurallarina Uyma

Madde 8- Ogrenciler staj yaptiklar1 kamuya veya dzel sektdre iliskin isyerinin tiiziik, yonetmelik gibi yazili
olan her tiirlii mevzuatina, disiplin ve is emniyetiyle ilgili kurallarma uymak zorundadirlar. Ogrenciler
isyerlerinde gosteri, yiiriiylls, is yavaslatma ve grev gibi eylemlerde bulunamazlar ve bu tiir eylemlere
katilamazlar.



Sosyal Giivence ve Kaza Sigortasi

Madde 9- Ogrenciler stajlarina ancak, “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” girisleri tamamlandiktan
sonra baslayabilirler. Ogrenciler, staj formu ile birlikte, 1 adet vesikalik fotograf, 1 adet kimlik fotokopisi ve
1 adet 6grenci kimlik belgesi fotokopisini Staj Koordinatorliigii’'ne teslim ederek sigortalama islemini
baslatmalidirlar. 5510 sayili "Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu" geregi sigortalinin
baslangici ve bildirim yiikiimliiliigii Universitemiz tarafindan yapilacaktir. Sigorta bedelleri iiniversite
tarafindan odenir.

Sigorta girisleri yapilmadan isletmede yapilan c¢aligmalar, staj siiresinden sayilmaz ve bu siire i¢inde
dogacak sorunlardan iiniversite sorumlu tutulamaz.

Staj Defteri

Madde 10- Staj Komisyonunca, staj yapacak 6grenciler igin her yilin Mart ayinda bir staj defteri hazirlanir
ve elektronik olarak boliim web sayfasinda yayinlanir. Ogrenci, tiim staj islemlerini bu defter icindeki
kilavuz, form ve ilkelere gbre yapar ve bu defteri doldurur. Staj yeri yetkilisi, staj defterinde 6grencinin
doldurdugu giinliik calisma raporlari1 ve devam c¢izelgesini kontrol ederek imzalar ve kaseler; ayrica
dgrencinin devamina, ilgisine, basarisina ve diger durumlarma iliskin degerlendirmeleri “Stajyer Ogrenci
Degerlendirme Formu” lizerinde yapar. Yetkili bu formu, iéizeri imzalanmig ve kaselenmis kapali bir zarf
icinde 6grenciyle elden veya posta ile taahhiitlii olarak ya da kargo ile en geg¢ o yilin Ekim ay1 sonuna kadar
Staj Komisyonu Baskanligina gonderir.

Staj defteri Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Yeterli goriilmeyen stajlar kismen veya tamamen
Staj Komisyonunun karariyla iptal edilebilir.

Diger Hiikiimler

Madde 11- Bu kilavuzda diizenlenmeyen konularda “Hali¢ Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-
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Ogretim ve Smav Yonetmeligi” ve “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriitme

Madde 12 — Bu kilavuz, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Bagkani tarafindan yiirtitilir.
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STAJ UYGULAMA iLKELERI

1. Amag

Staj Uygulama Ilkelerinin amac1, énceki boliimdeki Endiistri Stajlar1 Kilavuzunda belirtilen esaslara iliskin
ayritilari, ilgili form ve yontemleri agiklamaktir.

2. Staja Baslama Siireci

Staj yapacak her 6grenci, staja baglama tarihinden en az bir ay 6nce bu boliimiin ekinde bulunan én yazi,
“Hali¢ Universitesi Zorunlu Staj Formu” ve “Stajyer Kabul Formu” iizerindeki kimlik bilgilerini
doldurduktan sonra Boliim Bagskanina imzalatir ve staj yapmak istedigi igyerinin staj yetkilisine gotiiriir.
Ogrenci, Stajyer Kabul Formunu, staj yapilan isyerindeki staj yetkilisine doldurttuktan sonra imzalatip
kaseleterek, Staj Komisyonu Bagkanligina teslim eder.

Zorunlu Staj Formunun doldurulmasi ve isletilmesiyle ilgili siire¢ adimlar halinde asagida agiklanmistir:

a) Ogrenci, Zorunlu Staj Formundan 3 adet olmak iizere metin kismindaki boslugu ve izleyen iki
bolimdeki kimlik bilgilerini doldurarak Boliim Bagkanina imzalatir.

b) Formun “staj yapilan yer” ve “igsveren” boluimleri staj yapilacak yerde doldurulduktan sonra staj yeri
yetkilisine imzalatilip kaseletilir.

c¢) Ogrenci, tiim niishalardaki kendi yerini 1slak olarak imzalar; Staj Komisyonu Baskani ve Fakiilte
Dekanina onaylatir.

d) Ogrenci, onayl formun 3 niishayt, 1 adet vesikalik fotograf, 1 adet kimlik fotokopisi, 1 adet dgrenci
kimlik fotokopisiyle birlikte sigorta girisi i¢in Staj Koordinatorliigii’ne teslim eder.

e) Acil durumlarda 6grenci, sigorta girisinin yapilip yapilmadigim Staj Koordinatérligii’nden kendi
takip etmek zorundadir. Ogrencinin staja baslayabilmesi igin, “Is Kazasi ve Meslek Hastalig
Sigortas1” girisinin yapilmig olmasi yasal bir zorunluluktur. Bu nedenle, “d” sikkinda belirtilen
belgeler, en geg¢ 10 giin 6nceden Staj Koordinatorliigii’ne verilmis olmalidir.

f) Ogrenci, Staj Koordinatorliigii'nden “sigorta giris belgesini” ve “zorunlu staj formu” nun iki
niishasini aldiktan sonra, formun bir niishasini Staj Komisyonu Baskanligina teslim eder. Staja
baslama tarihinde, sigorta giris belgesiyle zorunlu staj formunun fotokopisini staj yerine teslim ederek
staja baglar.

g) Ogrenci, staj sonunda 1slak imzali Zorunlu Staj Formunun sonuncu niishasini staj defterinde, bos
formun yerine koyar.



3. Staj Cahsmasinin I¢erigi
3.1. EEM 299 Endiistri Staji 1

Ikinci sinifin sonunda yapilan Endiistri Staji I’in konusu “Bakim-Onarim-Isletme Staji” olup bu stajin
amaci, dgrencinin bakim-onarim ortamini tanimasi, isletme fonksiyonlarini ve yapilanmasini kavramasi ve
boyle bir ortamda fiilen gorev alarak is ve meslek yasamina iligkin gézlemlerde bulunmasi ve deneyim
kazanmasidir. Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliim ve meslek dersleri heniiz alinmadan yapilan bu
stajda, Ogrencinin izleyen iki yilda gorecegi derslerle ilgili somut gozlemlerde bulunmasi ve altyapi
kazanmasi da beklenir.

Bu stajda dikkat edilmesi gereken esaslar:
i. Fabrikalarin veya isyerlerinin bakim, onarim veya imalat atolyelerinde yapilir.

ii. Elektrikli veya elektronik cihazlarin onarimi, akiimiilator tesisleri bakimi, Elektrik tesisleri
bakimi, Elektrik makinalar1 onarimi, biiyiik isletmelerin elektrik-elektronik atolyelerinde
bakim onarim isleri bu staj kapsamindadir.

iii. Is akisi, zaman kullannmi ve imalattaki verimlilik yoniinden isletmedeki mevcut
uygulamalar, durumlar ve iyilestirici yonde goriisler bildirilmelidir.

iv. Imalat makinalarmin bakim onarinu veya mamul maddenin eksikliklerinin giderilmesi igin
uygulanan yontemler ve bunlarin isleyisi anlatilmalidir.

\2 30 giinlik bu stajim 20 ginii bakim-onarim alaninda, 10 giinii de isletme alaninda
yapilmalidir.

Vi. 10 giinliik igletme alaninda yapilan stajda;

o [sletmelerin yénetim ve organizasyon béliimlerinde yapilabilir

o  Fabrikamin genel tamimi ( ad, adres, unvan, faaliyet alam, iiretim yelpazesi ve
kapasitesi, ¢alisanlarin sayisi, ¢alisma saatleri, vardiya durumu vb.)

o Firmamn tiim igletmeleri icin yerlesim plani, yonetim plani, iiretim yapilan béliimlerin
tamtimi, Uretim yapilan boliimdeki biitiin makinalarin tamitimi, ornek bir iiriin igin is
akis semast hazirlanmasi, en az iki farkl driin igin proje asamasindan itiretim
asamasina kadar tiim asamalarimin gosterilmesi, firmamin kalite politikasit ve kalite
yonetimi hakkinda goriigleri yer almalidir.

o Firmadaki bir altbélimiin ergonomik a¢idan (aydinlatma, havalandirma, 1sitma,
gliriiltii ve nem gibi etkenler, ayakta dururken, otururken, tasima ve yiikleme yaparken
ortaya ¢ikan ¢alisma pozisyonlari, tiretim hizi nedeniyle yorgunluk ve gerilim, ¢alisma
ve dinlenme siirelerinin diizenlenmesi vb.) incelenmesi ve a¢iklanmasi.

Vii. Sonug olarak stajin genel bir degerlendirmesinin yapilmasi. Bu stajin, elektrik-elektronik
miihendisligi egitiminde stajyere olan katkilariin belirtilmesi. Staj deneyimine dayanarak
bakim-onarim sistemleriyle ilgili olarak elektrik-elektronik miihendisligi ve diger
mithendislik dallar1 arasindaki yakinlik ve farklarin yetki ve sorumluluklar agisindan
tartisilmas.

3.2. EEM 399 Endiistri Staji 11

Ugiincii simifin sonunda yapilan Endiistri Staji II’in konusu “Uretim-Tasarim-Isletme Staji” olup bu stajin
amaci, Elektrik-Elektronik Miihendisligi 6grencilerinin derslerde ve ilk stajlarinda edindikleri temel
Elektrik-Elektronik Miihendisligi bilgi ve deneyimlerini isletmelerin iriin tasarimi ve yonetiminde nasil
kullanabileceklerini gézlemlemeleridir.

Bu stajda dikkat edilmesi gereken esaslar:
I. Fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin ARGE veya proje tasarim boliimlerinde yapilabilir.

ii. Biiyiik santraller, Elektrikli cer isletmesi, telefon santralleri, radyo-tv tesisleri,
telekomiinikasyon tesisleri, elektrik isletmesi biiyiik olan tesisler, elektrik proje firmalari.



il Is akisi, zaman kullanimi ve imalattaki verimlilik yoniinden isletmedeki mevcut
uygulamalar, durumlar ve iyilestirici yonde goriisler belirtilmelidir.

iv. Projenin gelistirilmesi, projenin uygulanmasi sirasinda uygulanan ydntemler ile
eksikliklerin giderilmesi i¢in yapilan ¢aligmalar anlatilacak.

V. 30 gilinlik bu stajin 20 giinii {liretim-tasarim alanminda, 10 giinii de isletme alaninda
yapilmalidir.

Vi. 10 giinliik igletme alaninda yapilan stajda;

o Isletmelerin yonetim ve organizasyon boliimlerinde yapilabilir

o Fabrikanin genel tanmumi (ad, adres, unvan, faaliyet alam, iiretim yelpazesi ve
kapasitesi, ¢alisanlarin sayisi, calisma saatleri, vardiya durumu Vb.)

o Firmamn tiim igletmeleri icin yerlesim plami, yonetim plani, iiretim yapilan boliimlerin
tanmitimi, Uretim yapilan boliimdeki biitiin makinalarin tanitimi, érnek bir tiriin icin ig
akis semast hazirlanmasi, en az iki farkly iriin igin proje asamasindan tiretim
asamasina kadar tiim asamalarmin gosterilmesi, firmamin kalite politikasi ve kalite
yonetimi hakkinda goriisleri yer almalidir.

o Firmadaki bir altbéliimiin ergonomik a¢idan (aydinlatma, havalandirma, 1sitma,
giiriiltii ve nem gibi etkenler, ayakta dururken, otururken, tasima ve yiikleme yaparken
ortaya ¢ikan ¢alisma pozisyonlari, tiretim hizi nedeniyle yorgunluk ve gerilim, ¢alisma
ve dinlenme stirelerinin diizenlenmesi vb.) incelenmesi ve agiklanmast.

vii. Sonug olarak stajin genel bir degerlendirmesinin yapilmasi. Bu stajin, elektrik-elektronik
miihendisligi egitiminde stajyere olan katkilarinin belirtilmesi. Staj deneyimine dayanarak
iiretim-tasarim  sistemleriyle ilgili olarak elektrik-elektronik miihendisligi ve diger
miihendislik dallar1 arasindaki yakinlik ve farklarin yetki ve sorumluluklar agisindan
tartisilmasi.

4. Staj Defterinin Doldurulmasi

a) Staj yapilan her giin i¢in yapilan gorevler, ¢caligmalar, izlenimler ve gdzlemler staj defterinin bir ya da
yeteri kadar sayfasina tarih, ilgili boliim ve staji yaptiranin adi soyadi da yazilarak doldurulur ve
gereken imzalar atilir, attirilir ve kageletilir.

b) Staj yapilan her is giinii i¢in en az bir sayfa doldurulmus olmaldir.

C) Staj defteri yetmedigi takdirde giinlik form sayfalarindan yeteri kadar ¢ogaltilarak staj defterine
eklenir.

5. Staj Dosyasinin Teslimi

Ogrenci, yaptig1 calismalar: iceren staj dosyasini (stajyer kabul formu, staj defteri ve ekleri ile staj yeri
yetkilisince doldurularak yapistirilmis kapagi isyeri kasesini tasiyan zarf i¢indeki imzali ve kaseli staj
degerlendirme formunu igerecek bigimde) hazirlar ve o yilin EKim ay1 sonuna kadar Staj Komisyonuna
teslim eder. Geg teslim edilen stajlar degerlendirmeye alinmadan basarisiz sayilacaktir.

6. Staj Sunumu

Ogrenci, stajlarindan elde ettigi bilgi, gorgii ve deneyimleri; yaptig1 ¢aligma ve uygulamalari, edinimlerini
ve firma bilgilerini 6zetleyen 10 dakikalik sunumunu, her staj doneminden sonraki Ekim ay1 sonuna kadar
hazirlar ve Staj Komisyonunun ilan edecegi programa gore Kasim ayi ilk 2 haftasi i¢inde yapar.

7. Staj Degerlendirmesi ve Kabul

Staj caligmasi Staj Komisyonunca, 6grencinin staj sunumu da géz oniinde bulundurularak en geg¢ iki ay
icinde degerlendirilir. Ogrencilerin basar1 durumlarim gdsteren liste, Staj Komisyonu Baskaninca, Boliim
Baskani onayini da aldiktan sonra 5. yariyil sonunda EEM 299 Endiistri Staji I ve 7. Yariyil sonunda EEM
399 Endiistri Staj1 II notu olarak “Basaril’” ya da “Basarisiz” seklinde internetten girilir. internetten giris
olanag1 bulunmadig: takdirde listeler, B&liim Baskanligi yazisi ekinde Dekanlik kanaliyla Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina bildirilir.
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Sayin Meslektagimiz,
Ogrencilerimizin staji1 icin kurulusunuzun sagladig1 imkana tesekkiir ederiz.

T.C. Hali¢ Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde 2005 — 2006 egitim ve dgretim
yilinda egitim-6gretime baslayan Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde yaklasik 200
Ogrencimiz egitim-ogretim gormektedirler.

Misyonumuz, 6grencilerimize, hizla gelisen teknolojiye ayak uydurmayi saglayacak egitim
ve Ogretimi, 1yi bir temelle kurulmus ve alanlarinda lisans diizeyinde ihtisaslasmis olarak
vermek ve onlar1 geride birakmis olduklar1 yaz meslek stajlari ile is hayatlar i¢in iyi ve
kaliteli bir aday olarak hazirlamaktir.

Ogrencilerimizin 30’ar giinliik meslek stajlarini, sanayi kuruluslar1 ve béliimiimiiziin ortak
sorumlulugu olarak gormekte ve 6grencilerimizin saglayacaklari deneyimi ve basarilarin1 bu
kuruluslar ile paylagsmak istiyoruz.

Bu nedenle, miihendislik egitimine vermis oldugunuz destek ve katkilarinizdan dolay1 size
tesekkiir ederiz.

Saygilarimla,

Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliim Baskani



HALIC T.C
[UNIVERSITY . Lo . .
HALIC UNIVERSITESI
ZORUNLU STAJ / MESLEKI UYGULAMA FORMU

Tlgili Makama,

TINIVESIEINIZ . oooo .o Faktltest/ YUKSEKOKULU .........cooviiiiii et e Bolumi/Programi
oprencilerinin, Egitim - Ogretim programlanmiz gerei ofrenim siresi sonuna kadar, kurulus ve isletmelerde staj / mesleki uygulama yapma zorunlulupu
bulunmaktadur.

Staja / mesleki uygulamaya tabi tutulan 6grencimizin stajini / mesleki uygulamasini kurulusunuzda yapmasinin kabul edilmesi durumunda, 5510 sayili
"Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu" geregi sigortalinin baglangic1 ve bildirim yukimlaluga Universitemiz tarafindan yapilacaktir.

Agagida bilgileri yer alan 6grencimizin stajini / mesleki uygulamasmi ... iy glind streyle kurulugunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgive tegekktr
eder, ¢alismalarimzda baganilar dileriz

* Sayfa sonundaki notlar: okuyunuz! e
BOLUM / PROGRAM BASKANTI

OGRENCININ BILGILERI
T.C. Kimlik Numaras1 Opretim Yili
Adi Ogrenci Numarast
Soyadi Dogum Yeri
Baba Ad1 Dogum Tarihi
Ana Adi E-posta Adresi
Uyrugu Telefon Numarasi
Tkametgah Adresi

OGRENCININ SAGLIK DURUMU

SPAS Mustehaklik Sorgulama (Saglik Provizyon Aktivasyon Mustehaktir, Provizyon alabilir (Saglik Hizmetinden Faydalanabilir)
Sistemi) (E-DEVLET SISTEMI UZERINDEN BAKILACAK) |\ fustehak Degildir, Provizyon alamaz (Saglik Hizmetinden Faydalanamaz)

STAJ/ MESLEKI UYGULAMA YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim / Hizmet Alam Risk Araligi

Telefon Numarasi Fax Numarasi

E-posta Adresi Web Adresi

Staja / Mesleki Uygulamaya Staj / Mesleki Staj / Mesleki

Baglama Tarthi | .. ... J /202... |Uygulama Bitig Tarihi | ....... S /202... |Uygulama Stresi (gin)

NOT: Staj / Mesleki Uygulama baslama ve bitis tarihleri, ara sinav, final sinaviar, resmi - dini tatiller ve haftasonu tatilleri hesaplanarak yazimalidir,

ISVEREN VEYA VEKILININ
Adi Soyadi
Gérev ve Unvani .
- Imza / Kase
E-posta Adresi
Tarih
OGRENCININ iMZAST BOLUM / PROGRAM ONAYI  FAKULTE / YOKSEKOKUL ONAYI ONAY

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu bildirir, staj /| Boliim / Program Staj / Mesleki Uygulama Fakiilte / Yiiksekokul Staj /Mesleki Universite Staj / Mesleki Uygulama

mesleki uygullan.la .ylapm.agum taa.hhiit ettifim adi gegen Komisyon Baskam Uygulama Koordinatir it Koordinatorlizii

kurum/fima fe iiili taj /mesleklulygulamaewaklannm Adr Soyad: / Unvam / Kase - Imzast Adh Soyadi / Unvam / Kage - fmzast Sosyal Givenlik Kurumuna staja / mesleki

hazirlanmasim saygilarmla arz ederim. oo .
uygulamaya baglama giris iglemi yapilmstir.

Tarih: ....... [ 1202, Tarih: ....... f 1202, Tarih: ....... [ 1202, Tarih: ....... A /202...

ONEMLI NOT 1: Bu belge 3 adet olarak (fotokopi degil) hazirlamir. Staj / Mesleki Uygulama yeri onaymdan ve Béliim / Program onaymdan sonra staja /
mesleki uygulamaya baslama tarihinden en az 10 giin dnce, 1 adet kimlik fotokopisi, 1 adet 6grenci kimlik fotokopisi ve 1 adet vesikalik fotograf ile birlikte
Staj/ Mesleki Uygulama Koordinatorliigii'ne teslim edilmesi zorunludur.

ONEMLI NOT 2: 3 belge de mavi kalemle doldurulmaly, 3 belge de imzalanmal ve kaselenmelidir.



HALIC
UNIVERSITY

\H/

T.C.

HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIiGi
BOLUMU

STAJYER KABUL FORMU

Universiteniz Miihendislik ~ Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii ~ 6grencilerinden
..................................... AUMALALL ooy KUPFUMUMUZA St
yapmak iizere basvurmus ve Ogrencinin bu istegi tarafimizdan uygun bulunmustur.

Mgili 6grenci kurumumuzda ............coc.coovvveervennn, e tarihleri arasinda staj yapabilecektir.

Geregi i¢in bilgilerinize sunariz.

Ad1 Soyad1
Gorevi
Tarih

Imza - Kase
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HALIC
UNIVERSITY

\H

T.C.
HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI
BOLUMU

STAJYER DEVAM CiZELGESI

OGRENCININ ADI SOYADI STAJ YAPTIGI BOLUM(LER)
) . BOLUM ) . BOLUM
GUN TARIH YETKILISININADI | GUN TARIH YETKILISININ ADI
VE IMZASI VE IMZASI
1 | .. T 16 | ... T
2 loid........ 17 | .. |
3 | ... T 18 | .. T
4 | ... [l 19 | .. [k
5 | .. [l 20 | .. [k
6 | ... T 21 | ... T
7 ... [l 22 | ... [k
8 | .. T 23 | ... T
9 | . T 24 | ... T
10 | ... [l 25 | .. [k
1 | .. T 26 | .. T
12 | .. T 27 | .. T
13 | .. T 28 | .. T
14 | . T 29 | ... T
15 | .. T 30 | .. T

ISYERI STAJ YETKILIiSI
IMZA VE KASE

11



HALIC
UNIVERSITY

T.C.

HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIiGi

BOLUMU

STAJYER OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Ad1 Firmamn Ads

Soyadi

Boliimii Staj Yapilan Boliim

Sinifi Birimdeki Toplam
Calisan Sayis1

Numarasi Staj Baslangi¢/Bitig
Tarihi

Isletmenizde staj yapan Ogrencimizin calistigi siire boyunca ortaya koydugu performansi asagidaki olgiitler
cergevesinde degerlendiriniz. Ydneticinin bu konudaki goriigleri degerlendirmede temel alinacaktir.

DEGERLENDIRME BOYUTLARI

COKIiYi ivi

ORTA YETERSIZ

COK UYGUN
YETERSIZ DEGIL

MESLEKI BILGISI

MOTIVASYONU

BILGILERINI UYGULAMA BECERISI

ISVERENE KARSI DAVRANIS

IS ARKADASLARINA KARSI DAVRANIS

SORUMLULUK USTLENME YETENEGI

ISCi VE HIZMETLILERE KARSI DAVRANIS

ISE DEVAM DURUMU

DIGER

Ek Degerlendirme (Yukarida belirtilen Slgiitlerin diginda 6grencimizin gelistirilmesi gereken, eksik, yeterli ya da
basarili buldugunuz yo6nleri varsa, liitfen belirtiniz.)

GENEL DEGERLENDIRME

O YETERLI

O YETERSIZ

KENDISINI ISE ALMAYI DUSUNUR MUYDUNUZ?

O EVET

O HAYIR

FiRMA STAJ YETKILiSININ ONAYI

BOLUMUN ADI

YETKILI ADI-SOYADI

IMZA - KASE

TARIH

(GIZLiDiR KAPALI ZARF iCiINDE, KAPAK KISMI iMZALANMIS OLARAK GONDERILMESi RiCA OLUNUR)

12



Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin imzast:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadt:
Kasesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Boliim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin imzasi:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzast:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii

22



Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi BSliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii

41



Calisma Yapilan Bolim:
Calisma Raporu:

Tarih:

Staj Yapanin Imzas:

Staj Yaptiranin Imzas:
Adi Soyadi:
Kagesi:

T.C. Hali¢ Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
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HALIC
UNIVERSITY

T.C.
HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK EAKULTESi N
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGi BOLUMU

STAJ YERI DEGERLENDIiRME FORMU

(Ogrenci tarafindan doldurulacak)

OGRENCININ ADI, SOYADI

STAJ YAPILAN IS YERI VE ADRESI

IS YERININ CALISMA KONUSU

TOPLAM MUHENDIS SAYISI

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISI
SAYISI

TOPLAM CALISAN SAYISI

STAJ SURESI (IS GUNU OLARAK)

YAPILAN STAJIN KAPSAMI

URETIM (IMALAT, ATOLYE)

URETIM PLANLAMA ve KONTROLU

URUN GELISTIRME

SATIN ALMA, DEPO

URUN TASARIMI

KALITE KONTROL

BAKIM ONARIM

INSAN KAYNAKLARI

PAZARLAMA

FINANS VE MUHASEBE

DIGER

BU IS YERINDE AR-GE VAR MI? O EVET OO0 HAYIR
BU IS YERINDE ELEKTRIK-ELEKTONIK MUHENDISINE GEREKSINIM VAR MI?

NEDEN? O EVET O HAYIR
BU IS YERINI GELECEKTE STAJ YAPACAK ARKADASLARINIZA TAVSIYE EDER

MISINiZ? O EVET O HAYIR
BU IS YERINDEN TEKLIF ALMANIZ HALINDE CALISMAK ISTER MIYDINIiZ? O EVET O HAYIR

CEVABINIZ HAYIR ISE KISACA NEDENINI ACIKLAYINIZ:




HALIC
UNIVERSITY

T.C.

HALIC UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI

BOLUMU

STAJ KOMiISYONUNUN OGRENCI STAJINI DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCI ADI, SOYADI

SINIFI VE NUMARASI

BOLUMU

DEGERLENDIRME KRiTERLERI

COK iYi

ivi ORTA

YETERSIZ

Staj Defterinin Kurallara Uygun Kullanimi

Giinliik Raporlarin Etkinligi

Staj Calismasinin Igerige Uygunlugu

Ogrencinin Staj Yerine Yénelik Yaptigi Degerlendirme

DEGERLENDIRME KRiTERLERI

COK iYi

ivi ORTA

YETERSIZ

Staj Yeri Staj Yoneticisinin Degerlendirmesi

Staj Komisyonu Uyesinin
Adi-Soyad1

Imzasi/Tarih :

Kabul Edilen is Giinii Sayisi: ...............

B) Stajt KABUL EDILMEDI.

Fakiilte Staj Komisyonu Baskaninin Onavyi:

Ad1 ve Soyadu: Tarih:

imza:
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HALIC
UNIVERSITY

T.C. HALIC UNIVERSITESI

5. LEVENT MAHALLESI, 15 TEMMUZ SEHITLER CADDESI
No:14/12 34060 EYUPSULTAN — ISTANBUL
TEL: (0 212) 924 24 44
FAX: (0 212) 999 78 52
info@halic.edu.tr
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