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04.07.2024 tarihli ve 2024/04 sayil Fakiilte Kurulu Karar Ornegi EK-3

STAJ PROSEDUR VE KURALLARI

Amac

MADDE 1 - (1) “Staj Prosediir ve Kurallar”’nin amaci; Hali¢ Universitesi Isletme Fakiiltesi
bélimlerinin zorunlu yaz staji uygulama usul ve esaslarini diizenlemektir.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 2 - (1) Boliim staj komisyonu, boliim bagkaninin bagkanliginda toplanan ve bir tanesi
yedek iiye olmak iizere toplam dort 6gretim elemanindan olusur.

Staj Siiresi

MADDE 3 - (1) Staj siireleri boliim bagkanliklarinca belirlenmekte olup; Yonetim Bilisim
Sistemleri Boliimii’nde 45 is giinii; fakiiltenin diger boliimlerinde ise 20 is giintidiir.

(2) Hafta sonu mesai uygulanan is yerlerinde, hafta sonu ¢alisilan giinlerin is giiniinden
sayllmasi i¢in 6grencinin hafta sonunda ¢alisildigin1 gosteren belge ibraz etmesi gerekir.

Staj Donemi

MADDE 4 - (1) Ogrenci stajin1 yaz déneminde yapar.

(2) Staja en erken 4. yariyilin sonunda baglanir.

Staj Yeri

MADDE 5 - (1) Uygulamanin yapilacagi yerler resmi veya 6zel kurumlardir.

(2) Boliimler, 6grencin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmesini kolaylastirmak i¢in, is yerleri
ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar; ancak uygun staj yerini bulma sorumlulugu
tiimiiyle 6grenciye aittir. Bolim staj komisyonu tarafindan uygun goriilen yurt i¢inde veya yurt
disinda, kamu veya ozel sektore ait isletmelerde staj yapilabilir. Ogrenci, bdliim staj
komisyonunun onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

(3) Ogrencinin staj yapacag: is yerinin faaliyetleri, 6grenim gordiigii boliimiin miifredat
icerigine uygun olmal1 ve 68renci gorgii ve becerisini gelistirebilmelidir.

(4) Ogrenci staj yapacag is yerini belirlediginde staj basvuru formu ile boliim baskanligina
bagvurur ve staj yapacagi yer i¢in yazili onay alir. Onay siirecini tamamlamayan veya staj yerine
uygunluk almayan 6grencinin staj1 kabul edilmez.

(5) Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenci; Erasmus uygulama programi, uluslararasi aracilar
ile temin edilen diger degisim ve uygulama veya kisisel imkaniyla stajini yapabilir. Yurt disinda
yapilan stajlarda, staj yapilan is yerinin resmi web sayfasi ve kurumsal bir mail adresinin olmasi
gerekir. Yurt disinda yapilan stajlarin gegerli olup olmayacagina boliim staj komisyonu karar
Verir.
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Yatay ve Dikey Gegislerde Staj Gegerliligi

MADDE 6 - (1) Yatay ve Dikey ge¢is yoluyla Universitemize kayit yaptiran dgrencinin, geldigi
Universitede yaptig1 stajin gegerli kabul edilip edilmeyecegine ilgili béliim staj komisyonu
karar verir.

(2) Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kendi meslegi ile ilgili kamu veya 6zel kurum
veya kuruluslarda ¢aligmis ve lisans 6grenimine baglamis olan 6grencinin, bu kurumlardaki
calisma giinleri staj olarak kabul edilmez.

Staj Belgeleri

MADDE 7 - (1) Staja baslayacak olan dgrenci, staj bagvuru formunu, staj defterini, is yeri staj
degerlendirme formunu ve 6grenci staj degerlendirme formunu isletme Fakiiltesi’nden; zorunlu
staj belgesini ise tiniversitenin web sitesinden temin edebilir.

Stajin Baslamasi ve Sonlandirilmasi

MADDE 8 - (1) Ogrencinin staja baglamadan dnce staj basvuru dilekgesini doldurup, boliim
bagkanligina teslim eder ve boliim staj komisyonundan staj yeri ve staj tarihleri i¢in uygunluk
alir.

(2) Hafta sonu mesai uygulanan is yerleri igin, hafta sonunda ¢alisildigini1 gosteren belgeyi, staj
bagvuru formu ile birlikte boliim baskanligina teslim eder.

(3) Staj yerlerine iligkin bolimlere 6zgii kural ve sartlar Madde 10 ila 15 arasinda ifade
edilmistir.

(4) Staja en erken final sinavlarimnin bitimini izleyen pazartesi glinii baglanabilir ve stajin en geg
bir sonraki akademik yartyilin ilk giiniine kadar tamamlanmasi gerekir.

(5) Staj bagvuru formu onaylanan 6grencinin, zorunlu staj belgesini 3 niisha olarak doldurur ve
imzal1 bir sekilde staja baglamadan 10 giin 6nce tiniversite staj koordinatorliigiine teslim eder.
Formlardan bir tanesi tiniversite staj koordinatorliigiine, bir tanesi staj yapilacak is yerine, bir
tanesi ise boliim baskanligina teslim edilir.

(6) Ogrenci, staja baslamadan dnce fakiilte sekreterliginden staj defterini temin eder ve béliim
baskanligindan imza alir.

(7) Staj defteri, zorunlu staj formu, is yeri staj degerlendirme formu (kapali zarf iginde) ve
ogrenci staj degerlendirme formu doldurularak, takip eden giliz yartyilinda ara sinavlarin
baslangi¢ tarihine kadar ilgili boliim baskanligina teslim edilir.

(8) Staj belgelerini teslim eden 6grencinin staji, staj komisyonu tarafindan incelenir ve stajin
basarili olup olmadigina karar verilir. Stajin degerlendirilmesinde izlenecek yol Madde 9’da
belirtilmistir.

(9) Stajin1 tamamlayan O6grencinin Stajinin gegerli olmasi igin Sistem iizerinden staj dersini
secmesi gerekir.
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(10) Ogrencinin mezun olmast igin stajini tamamlamis olmasi gerekir.

(11) Stajin1 tamamlamayan 6grenci tek ders ve mezuniyet asamasindaki 6grenci i¢in agilan not
yiikseltme sinavina giremez.

Staj Harf Notlar:

MADDE 9 - (1) Madde 8(7)’de belirtilen siire i¢ginde staj belgelerini teslim eden 6grencinin
staj1, staj komisyonu tarafindan incelenir ve 6grencinin bagar1 durumuna karar verilir. Basarili
olanlarin notu (S), basarisiz olanlarin notu (U) harfi ile sisteme islenir.

(2) Staj dersini segip, staj islemine basladigi halde madde 8(7)’de belirtilen siire iginde staj
belgelerini teslim etmeyen 6grencinin staji gecersiz sayilir ve 6grencinin notu basarisiz (U)
olarak islenir.

(3) Staj dersini sectigi halde staj islemine baglamamuis, staj defterini teslim almamis veya heniiz
stajin1 tamamlamamis 6grenciye (P) harf notu verilir. Ogrencinin ilerleyen donemlerde bu dersi
bir daha segmesi gerekmez. Ogrenci stajin1 tamamladiginda, P harf notu; S veya U harf notuna
doniistiiriiliir.

(4) Staj dersinden U harf notu alan 6grenci i¢in 6deme bakimindan basarisiz olunan diger
derslerin tekrarinda izlenen prosediir uygulanir.

(5) Staj dersini normal dgrenim siiresi iginde se¢gmeyen 6grenci igin 6deme bakimindan hig
alinmayan/basarisiz olunan diger derslerin tekrarinda izlenen prosediir uygulanir.

Halkla iliskiler ve Tanitim Béliimiine Ozgii Ozel Kriterler
MADDE 10 - (1) Ogrencinin staj bagvuru formunu doldurmasi gerekmemektedir.

(2) Hali¢ Universitesi Kurum Iletisim Daire Baskanlig1 biinyesinde tanitim giinlerinde gorev
alan 6grencilerin ¢alisma giinleri staj siiresine saydirilabilir.

(3) Alanla ilgili olmak kayd: ile uzaktan/¢evrimigi/online/hibrit yapilan stajlar gecerli sayilir.

(4) Mezuniyet durumunda olan veya normal 6grenim siiresini asan 6grenci, yaz doneminde
aldig1 dersler ile staj giinlerinin ¢akismamasi kaydiyla, yaz okulu ile eszamanli olarak stajini
yapabilir.

(5) Normal 6grenim siiresini asan Ogrenci dersleri ile gakismamasi kaydiyla donem iginde
stajin1 yapabilir.

Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimiine Ozgii Ozel Kriterler
MADDE 11 - (1) Staj tiirii: Ogrenci stajmnu iki farkli sekilde yapabilir:

a) Bilgi Teknolojileri: Bu alanda 45 is giinii staj yapilabilir ve staja en erken 6. yariyil bitimde
baglanir.

b) Isletme ve Bilgi Teknolojileri: Ogrenci en az 25 is giinii bilgi teknolojileri ve 20 is giinii
isletme alaninda olmak iizere iki alanda da staj yapabilir. Isletme alanindaki staja 4. yartyildan;
bilgi teknolojileri alanindaki staja ise 6. yariyildan sonra baglanir.

(2) Staj Yeri: Ogrenci stajin1 yurt i¢inde veya yurt disinda yapabilir.
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(3) Staj Departmani: Staj yapilabilecek departmanlar staj alaninda gore asagida belirtilmistir:

a) Bilgi Teknolojileri: Bilgi teknolojileri (IT) birimleri, sistem analiz ve tasarimi, nesne
yonelimli programlama (C# ve Java), web tabanli bilgi sistemi uygulamalari, kurumsal kaynak
planlamasi (ERP), teknoloji tabanli miisteri iligkileri yonetimi (CRM)), lojistik ve tedarik zinciri
yonetimi, is zekasi, ig analizi, IT proje yonetimi, elektronik is ve ticaret, mobil uygulamalar,
veri analizi ve tasarimi, ag tasarimi, bilgi giivenligi ve benzeri alanlarinda faaliyet gosteren
ulusal veya uluslararasi 6l¢ekte yazilim firmalarinin ilgili birimlerinde

b) Isletme Alan1: Finans, muhasebe, pazarlama, insan kaynaklari, {iretim ve benzeri birimler

(4) Uzaktan/gevrimigi/online yapilan stajlar kabul edilmez. Belgelemek ve alaniyla ilgili olmak
kaydiyla hibrit calisma stajdan sayilir.

(5) Mezuniyet durumunda olan veya normal O6grenim siiresini asan Ogrenci, bir ders ile
sinirlandirilmak {izere yaz okulu dersleri ile eszamanli olarak Stajini yapabilir.

(6) Normal 6grenim siiresini asan 6grenci dersleri ile ¢akismamasi kaydiyla donem iginde
stajin1 yapabilir.

(7) Dikey gecis smavi ile boliime kayit yaptiran ve daha dnceki 6greniminde staj dersini almis
Ogrencinin staj1 boliim staj komisyonunun uygunlugu dogrultusunda 20 is giinii olarak isletme
stajina sayilabilir.

Siyaset Bilimi ve Uluslararasi iliskiler Béliimiine Ozgii Ozel Kriterler

MADDE 12 - (1) Ogrenci medya sektorii, sivil toplum kuruluslari, uluslararas1 kuruluslar,
bakanliklar ve kamu kurumlari, konsolosluklar ve yabanci devletlere ait kiiltiir evleri ve
uluslararasi sirketlerde stajini yapabilir.

(2) Uzaktan/¢evrimigi/online/hibrit yapilan stajlar kabul edilmez.

(3) Mezuniyet durumunda olan veya normal 6grenim siiresini asan 6grenci, yaz doneminde
aldig1 dersler ile staj giinlerinin ¢akismamasi kaydiyla, yaz okulu ile eszamanl olarak stajini
yapabilir.

(4) Normal 6grenim siiresini asan 0grenci dersleri ile cakismamasi kaydiyla donem icinde
stajin1 yapabilir.

Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Boliimiine Ozgii Ozel Kriterler

MADDE 13 - (1) Ogrenci uluslararas: ticaret sirketleri, dis ticaret sermaye sirketleri, lojistik
firmalar1, ihracatgi1 birlikleri, Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi, Dis Ekonomik Iliskiler Kurulu
(DEIK), ihracatla ilgili dernekler, Ticaret Bakanligi’nin Bélge Miidiirliikleri,  bankalarin
kambiyo boliimii, serbest bolgeler, free shoplar, Ticaret ve Sanayi Odasi ile uluslararasi ticaretle
iligkisi bulunan her tiirlii 6zel ve kamu kurulusunda stajin1 yapabilir.

(2) Alanla ilgili olmak kaydi ile uzaktan/¢evrimigi/online/hibrit yapilan stajlar gecerli sayilir.

(3) Mezuniyet durumunda olan veya normal 6grenim siiresini asan 6grenci, yaz doneminde
aldig1 dersler ile staj giinlerinin ¢akismamasi kaydiyla, yaz okulu ile eszamanli olarak stajini
yapabilir.
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(4) Normal 6grenim siiresini asan 0grenci dersleri ile ¢akismamasi kaydiyla donem iginde
stajini yapabilir.

Isletme (Tiirkce) Boliimii Béliimiine Ozgii Ozel Kriterler
MADDE 14 - (1) Ogrenci bes farkli alanda stajii yapabilir:

» 1SB403Y 6netim Staji

» I1SB405 Pazarlama Staji

» ISB407 Finans ve Muhasebe Staji

> 1SB409 Insan Kaynaklar1 Y®énetimi Staji

> 1SB411 Uretim ve Operasyon Y&netimi Staji

(2) Uzaktan/gevrimigi/online/hibrit yapilan stajlar kabul edilmez.

(3) Mezuniyet durumunda olan veya normal 6grenim siiresini asan 6grenci, yaz doneminde
aldig1 dersler ile staj glinlerinin ¢cakismamasi kaydiyla, yaz okulu ile eszamanli olarak stajini
yapabilir.

(4) Normal 6grenim siiresini asan 0grenci dersleri ile cakismamasi kaydiyla donem icinde
stajin1 yapabilir.

Isletme (ingilizce) Boliimii Boliimiine Ozgii Ozel Kriterler
MADDE 15 - (1) Ogrenci bes farkl1 alanda stajin1 yapabilir:

» DBA403 Management Internship

» DBA405 Marketing Internship

» DBAA407 Finance and Accounting Internship

» DBA409 Human Resources Management Internship

» DBAA411 Production and Operations Management Internship

(2) Uzaktan/¢evrimigi/online/hibrit yapilan stajlar kabul edilmez.

(3) Mezuniyet durumunda olan veya normal 6grenim siiresini asan 6grenci, yaz doneminde
aldig1 dersler ile staj giinlerinin ¢akismamasi kaydiyla, yaz okulu ile eszamanli olarak stajini
yapabilir.

(4) Normal 6grenim siiresini asan 6grenci dersleri ile ¢cakismamasi kaydiyla donem iginde
stajini yapabilir.

Son Hiikiimler

MADDE 16 - (1) Boliim staj komisyonundan uygunluk alinmadan baslanilan stajlar gecersiz
sayilir.

(2) Staj dersini segmeden Onceden edinilen is tecriibeleri staj dersi yerine saydirilamaz.
(3) Work&Travel kapsaminda calismalar ve is tecriibeleri staj dersi yerine saydirilamaz.

MADDE 17 - (1) Burada belirtilmeyen hususlarda Fakiilte Y6netim Kurulu’nun goriisii alinir.
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