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BIiTIRME PROJESI YAZIM KURALLARI

1. Sayfa Bicimi ve Diizeni

Bitirme tezleri A4 boyutlarindaki beyaz kagitlara tek yiizlii olarak yazilir ve spiralli
ciltle danismana teslim edilir.

Sayfa kenar bosluklarinda normal diizen (Sag, sol, alt, iist 2,5 cm olacak sekilde)
kullanilir.

Bitirme projesi bireysel ¢alismalarda en az 10.000, grup ¢alismalarinda en az 15.000
kelimeden olusmalidir.

2. Yaz1 Karakteri ve Satir Araliklar:

Bitirme tez metninin tamami Times New Roman, 12 punto, 1,5 satir aralig1 ve iki yana
yasli olarak yazilir.

Dipnotlarda 10 punto kullanilir.

Sekil ve ¢izelgelerde 10 veya 9 punto tercih edilir.

Bagliklar haricinde gereksiz koyu (bold) ve egik (italik) karakter kullanimindan
kaginilir.

Yabanc1 kelimeler egik (italik) karakter ile yazilir.

Paragraf girintisi sifir (0) olmalidir.

Paragraflar arasinda oncesi ve sonrasi 6 nk (aralik) olmalidir.

3. Bashklar

Onsoz, Igindekiler, Sekiller Listesi gibi ana basliklar numara verilmeden, biiyiik
harflerle, 12 punto, kalin (bold) ve ortali olarak yazilir ve her biri yeni bir sayfadan
baslar.

Basliklandirmalarda ondalik sistem kullanilir.

Birinci dereceden (Giris, Literatiir, Bulgular gibi), biiyiik harflerle, 12 punto, sola yash
ve kalin (bold) olarak yazilir.

Ikinci ve iigiincii dereceden basliklarda ilk harfler biiyiik olacak sekilde, 12 punto, sola
yaslt ve kalin (bold) olarak yazilir.

Dordiincii dereceden basliklarda ilk harfler biiyiik olacak sekilde, 12 punto, sola yasli,
egik (italik) ve kalin (bold) olarak yazilir.

4. Sayfa Numaralama

Bitirme tezinin dis kapag: digindaki tiim sayfalari numaralanir.

Girise kadar olan tiim sayfalar (i, ii, iii, iv...) seklinde sayfanin alt ortasindan
numaralanir.

Giris boliimiinden baslayarak tiim sayfalar1 (1, 2, 3, ...) seklinde sayfanin alt ortasindan
numaralanir.

5. Cizelgeler ve Sekiller

Cizelge basliklar1 12 punto ve kalin (bold) olarak iiste yazilir.
Sekil basliklar1 12 punto ve kalin (bold) olarak alta yazilir.
Cizelge ve sekillerin altina 10 punto ile kaynak verilir.
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KAYNAK YAZIMI

Kaynak yaziminda APA 6 stili kullanilmalidir. Detaylar igin bkz. https://apastyle.apa.org/style-
grammar-guidelines/references/examples#textual-works

A. Metin icinde Kaynak Gosterimi

1) Metin i¢inde kaynak gosterilmesi ayni satir iizerinde ciimlenin basinda, ciimlenin sonunda
ya da dolayli olmak tizere farkli sekillerde kullanilabilir ve parantez icinde yazilir. Noktalama
isareti ciimlenin sonundaki kaynaktan sonraya (parantezin sonuna) konulur. Kaynagin
yani parantezin oncesine noktalama isareti konulmaz.

2) Aym ciimle veya paragrafin sonuda birden ¢ok kaynak gosterilmesi gerekirse, yayinlar
arasina noktali virgiil konulur.

Ornek: (Caliskan, 1998:20; Mutlu, 2000:9; Yilmaz, 2010:5).

3) Esas/ana kaynaga erigsmenin olanaksiz oldugu durumlarda bilginin ikinci elden aktarildigi
belirtilmelidir. Asagidaki 6rnekte Yiiksel, 1978 kaynagina ulasilamamis; bu kaynagi gosteren
Caligkan referans verilmistir. Kaynak¢a yaziminda ulasilamadigr Yiiksel 1978 yerine sadece
Caligkan 2006 gosterilmelidir.

Ornek: (Yiiksel, 1978:5’ten akt. Caliskan, 2006:6).

4) Birebir yapilan alintilar tirnak i¢inde yazilir. Bu tip alintilar ti¢ satirdan fazla ise ana metinden
ayr1 olarak yazilir. Bu durumda bir aralik bosluk birakildiktan sonra satir bagindan 2,5 cm
iceriden baglayarak bir satir araliginda ve 10 punto olarak yazilir. Alintidan sonra tekrar ana
metine gecerken yine iki aralik bosluk birakilmalidir.

Ornek:

Sezer’in (2020: 5) ifade ettigi gibi:
“Bankalar: birbirinden kesin hatlarla ayrilacak bi¢cimde gruplandirmak, iilke diizeyinde kismen
miimkiinse de diinya genelinde olduk¢a giictiir. Bu giicliik, bankacilik faaliyetlerinin iilke

ekonomisi ve sermaye piyasasina bagimliligindan faaliyet sahalarimin genisliginden ve
bankalarin biiyiik él¢iide yasal denetim altinda bulunmasindan kaynaklanmaktadir.”


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#textual-works
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#textual-works
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5) Metin i¢i kaynak gosteriminde yazarin soyadi, yayin yili ve sayfa araligi yazilir.

Ornekler:

Yayn Tipi

Aciklama

Ornek

Rutin gdsterim

Yazarin soyadi, yayin yili ve
sayfa araligi belli ise

(Y1lmaz, 2010:5).

Yazarlarin soyadlar1 arasina

Iki yazarl yayinlar “ve” yazilir (Yilmaz ve Simsek, 2020:5).
Ikiden ¢ok yazarl Ilk yazardan sonra “vd.” yazilir (Yilmaz vd., 2015:5).
yayinlar

Ayni soyadina sahip Yilin yanina harf yazilir

farkli yazar veya ayni (Y1lmaz, 2010a:5)

yazarin farkli yillarda (Yilmaz, 2015b:5).
yayinladig yayinlar

Sayfanin belli

olmadigi durumlar

(Yilmaz, 2010).

Birden ¢ok sayfanin
kullanildig1 durumlar

(Y1lmaz, 2020: 1-5).

Yazarin belli olmadigi
durumlar

Kurum, rapor vb. ismi yazilir

(Ttrk Hemsireler Dernegi,
2005).

Yayin yilinin belli
olmadig1 durumlar

Tarih yok anlamina gelen “t.y.”
kisaltmasi yazilir

(Tirk Hemsireler Dernegi, t.y.).

Haberi yazan belli ise yazarin

Gazeteler soyadi ve yayin yili yazilir (Colasan, 2009).
Haberi yazan belli degilse

Gazeteler gazetenin ad1 ve haberin (Cumhuriyet Gazetesi,
yayinlandigi tarih (giin, ay, yil | 05.09.2009).
olarak) yazilir
Yazar belli ise yazarin soyadi,

Web sayfalari degilse web sayfasinin ad1 (www.tdk.gov.tr., t.y.).

yazilir




miges|  T.C. HALIC UNIVERSITESI, ISLETME FAKULTESI EK-1
{:} HALKLA iLiSKiLER VE TANITIM BOLUMU

B. Kaynakcada Kaynak Gosterimi

Metin iginden farkli olarak ¢ok yazarli yayinlarda tiim yazarlarin soyadlari ve adlarinin ilk
harfleri yazilir.

1. Makale

Yazar Soyadi, Adinmn ilk harfi. (Yaym Yil). Makalenin tam ismi ilk harfleri biiyiik olacak.
Yaymlanan Derginin Ismi Ilk Harfler Biiyiik ve Italik Olacak, derginin cildi(sayisi), sayfa
araligi.

Ornek: Senturan, L., Karabacak, U., & Sabuncu, N. (2008). Hemsirelerin Kullanima Hazir

Enjektorlerle Subkutan Yolla Heparin Uygulamalari. Hemsirelik Bilim ve Sanati Dergisi, 1(2):
30-42.

2. Kitap

Yazar Soyadi, Admn ilk harfi. (Yayn yil). Kitap Ismi Ilk Harfler Biiyiik ve Italik Olacak
Sekilde Yazilir. (birden fazla basimi varsa basim sayisi parantez i¢inde yazilir.) (¢eviri kitapsa
ceviren belirtilir). Yayin Evi.

Ornekler:

o Aliskan, M. (2009). Yiiksekogretim Mevzuati. Yaylim Yayincilik.
e Aligskan, M. (2009). Yiiksekogretim Mevzuati (11. Baski). Yaylim Yayincilik.
e Tenllado, A.M. (2006). Anatomi Atlasi. Vural F. (Cev.). Goktug Basim Yayin.

Editorlii Kitaplar

Editoriin Soyadi, Admin ilk harfi. (Ed.). (Yaym yih). Kitap Ismi Ik Harfler Biiyiik ve Italik
Olacak Sekilde Yazilir. Yaymn Evi.

Ornek: Tenllado, A.M. (Ed.). (2006). Anatomi Atlas:. Goktug Basim Yayin.

3. Kitap Boliimii
Yazar Soyadi, Adinin ilk harfi. (Yaym yili). Kitaptaki boliim ismi sadece ilk harf biiyiik olacak
sekilde yazilir. Editoriin adinin ilk harfi ve soyadi (Ed.), Kitabin tam ad1 sadece ilk harf biiyiik

ve italik olacak sekilde yazilir ve “iginde” denir (sayfa aralig1). Yaymn Evi.

Ornek: Dillard, J.P. (2020). Currents in the study of persuasion. M. B. Oliver, A. A. Raney, &
J. Bryant (Eds.), Media effects: Advances in theory and research iginde (s.115-129). Routledge.

4
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4. Elektronik Ortamdaki Sézlik

Sozliigiin adi. (yayin yil1 belli olmadigi i¢in “t.y.” denir). Aratilan kelime ilk harfi biiytlik olacak
sekilde yazilir. ...... adresinden .....tarihinde erisildi.

Ornek: TDK. (t.y). Gostergebilim. https://tdk.gov.tr adresinden 4.01.2020 tarihinde erisildi.

5. Tez

Tezi yazanin Soyadi, Adinn ilk harfi. (Tezin tamamlandig1 yil). Tez Ismi Ilk Harfler Biiyiik
Olacak ve Italik Sekilde Yazilir [Basilmis/Basilmamis yiiksek lisans/doktora tezi]. Universite
Adr.

Ornek: Tekin, N. (1996). Istanbul Ilinde Ana-Cocuk Saghg ve Aile Planlamas: Merkezine
Bagsvuran Evli Kadinlarin Cinsel Sorunlar: [Basilmamig Doktora Tezi]. Istanbul Universitesi.

6. Konferans Bildirileri
Yazarin Soyadi, Adinin ilk harfi. (Yaym yili). Bildiri adi. Konferans Ismi Ik Harfler Biiyiik
Olacak ve Italik Sekilde Yazilir ve Tam Metin/Ozet Bildiriler Kitabi Olup Olmadig: Belirtilir,

Yer, yaymnin cildi(sayis1), sayfa araligi.

Ornek: Duckworth, A.L. (2019). Cognitive and Noncognitive Predictors of Success. The
National Academy of Sciences Ozet Bildiri, ABD, 116(47), 23499-23504.

7. Resmi Raporlar

Raporu Yaymlayan Kurum. (Yayn Tarihi). Raporun adi sadece ilk harf biiyiik olacak ve italik
sekilde. .....adresinden ....tarihinde erisilmistir.

Ornek: Diinya Saglik Orgiiti. (2019). Taking time: Support for people with cancer.

https://www.cancer.gov/publications/patient-education/takingtime.pdf adresinden 01.09.2021
tarthinde erisilmistir.

8. Resmi Gazetede Yayinlanan Yasa ve Yonetmelikler
Resmi Gazete, yaymlandig: tarih (giin, ay ve yil olarak). Kanun ismi. Kanun sayisi.

Ornek: Resmi Gazete (2.5.2007). Hemsirelik Kanunu. Say1:26510, Bagbakanlik Basimevi.


https://tdk.gov.tr/
https://www.cancer.gov/publications/patient-education/takingtime.pdf
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9. Web Sayfalari

Kurumun Adi. (Yayn tarihi giin, ay, yil olarak). Haberin/Raporun/Makalenin baslig: sadece
ilk harf biiyiik ve italik olacak sekilde. .....adresinden ....tarihinde erisilmistir.

Ornek: Diinya Saghk Orgiiti.  (24.05.2018).  Oliimlerin  ilk 10  sebebi.
https://www.who.int/news-room/fact-sheets/detail/the-top-10-causes-of-death adresinden
01.09.2021 tarihinde erisilmistir.

10. Gazete Web Sayfalari

Yazarin Soyadi, Adi. (Yayn tarihi giin, ay, yil olarak). Haberin basligi sadece ilk harf biiyiik
ve italik olacak sekilde. Gazetenin Adu. ..... adresinden ....tarihinde erisilmistir.

Ornek: Toner, K. (24.09.2020). When Covid-19 hit, he turned his newspaper route into a
lifeline for senior citizens. CNN. https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-
deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.htmi adresinden 01.09.2021
tarihinde erisilmistir.

Yazar belli degilse Gazetenin ad1. (Yayin tarihi giin, ay, yil olarak). Haberin baslig: sadece ilk
harf biiyiik ve italik olacak sekilde. ..... adresinden ....tarihinde erisilmistir.

Ornek: CNN (24.09.2020). When Covid-19 hit, he turned his newspaper route into a lifeline
for senior citizens. https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-deliveryman-
groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html adresinden  01.09.2021 tarihinde
erisilmistir.

11. Filmler

Yonetmenin soyadi, adinin ilk harfi yazilir ve parantez i¢cinde (Yonetmen) diye belirtilir.
(Filmin yaywmlandig1 yil). Filmin adi sadece ilk harfi biiyiik ve italik olacak sekilde koseli
parantez i¢inde [Film] diye belirtilir. Yapim sirketinin adi.

Ornek: Tibet, K. (Yonetmen). (1981). Davaro [Film]. Basaran Film.

12. Diziler

Yapimcinin soyadi, adinin ilk harfi yazilir ve parantez i¢inde (Yapimci) diye belirtilir. (Dizinin
yayinlandigi yil araligi). Dizinin adi sadece ilk harfi biiyiik ve italik olacak sekilde koseli
parantez i¢inde [TV Dizisi] diye belirtilir. Yapim sirketinin adi.

Ornek: Catay, K. (Yapime1). (2008-2010). Ask-1 Memnu [TV Dizisi]. Ay Yapim.


https://www.who.int/news-room/fact-sheets/detail/the-top-10-causes-of-death
https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html
https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html
https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html
https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html
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13. Sosyal Medya Hesaplari

Instagram

Hesap sahibinin Soyadi, Adinin ilk Harfi. [hesap ismi]. (t.y.). Instagram. .....adresinden
....tarihinde erisildi.

Ornek: Swift, T. [@taylorswift]. (t.y.). Instagram. https://www.instagram.com/taylorswift
adresinden 4.01.2020 tarihinde erisildi.

Facebook
Hesap sahibinin Soyadi, Admn ilk Harfi. (t.y.). Facebook. .....adresinden ....tarihinde erisildi.

Ornek: Community of Multiculturalism. (ty.). Facebook.
https://www.facebook.com/communityofmulticulturalism/ adresinden 4.01.2020 tarihinde
erisildi.

Twitter

Hesap sahibinin Soyadi, Adinin ilk Harfi. [hesap ismi]. (t.y.). Twitter. .....adresinden
....tarthinde erisildi.

Ornek: Jordan, M. B. [@michaelb4jordan]. (t.y.). Twitter.
https://twitter.com/michaelb4jordan/with_replies adresinden 4.01.2020 tarihinde erisildi.

Youtube

Hesap sahibinin Soyadi, adinin ilk harfi/hesap kuruma aitse hesabin ismi. (videonun yiiklenme
tarthi gilin, ay, yil olarak). Videonun ismi italik olarak. Koseli parantez icinde video yazilir.
Youtube. ..... adresinden....tarthinde erisilmistir.

Ornek:Vaseline Tiirkiye. (31.05.2023). Vaseline’in Onarici Giicii. [Video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=ftykziNfgjY adresinden 08.06.2024 tarihinde erisilmistir.


https://www.instagram.com/taylorswift%20adresinden%209.01.2022
https://www.facebook.com/communityofmulticulturalism/
https://twitter.com/michaelb4jordan/with_replies
https://www.youtube.com/watch?v=ftykziNfgjY

