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BITIiRME PROJESI PROSEDUR VE KURALLARI
Birinci Boliim
Genel Esaslar
Amag

MADDE 1 - (1) Bitirme projesinin amaci, b6liim 6grencilerinin egitimleri boyunca edindikleri
bilgi ve becerileri uygulamaya koymaktir.

Bitirme Projesi Tiirii

MADDE 2 - (1) Bitirme projesi tez, arastirma yazisi ve uygulama olmak tizere li¢ farkli
formatta hazirlanabilir.

Bitirme Projesi Siiresi
MADDE 3 - (1) Bitirme projesi 8. yariyilin baginda baslar.

(2) Yariyilin bitimindeki final haftasinda 68renci projesini teslim etmek ve jliri Oniinde
savunmakla ytikiimliidiir.

(3) Danisman akademik y1l sonunda tiim bitirme projelerini Boliim Baskanligina teslim etmekle
yiikiimliidiir.

Danisman Belirlenmesi

MADDE 4 - (1) Halkla Iliskiler ve Tanitim BSliimii gretim elemanlar1 bitirme projesi dersinde
danigmanlik yapmakla ylikiimlidiirler. Danismanliklar dagitilirken tim 6gretim elemanlarina
esit sayida 6grenci diismesi gozetilmektedir.

(2) Ogrenci, 8. yariyil ders kayit haftasinda galismak istedigi danismani ve bitirme projesi
tiirtinii belirleyerek kontenjanlar dahilinde sistem {izerinden se¢imini yapar. Kontenjan dolmasi
durumunda Ggretim elemaninin onayr olmadan kontenjan artirimi yapilamaz. Ekle-birak
haftasinin sonuna kadar degisiklik yapilabilir.

Bitirme Projesinin Degerlendirilmesi ve Notlandirilmasi

MADDE 5 - (1) Bitirme projeleri danisman ve/veya Boliim Kurulu’nun karar1 dogrultusunda
Poster Sunum veya Sozlii Sunum seklinde yapilabilir. Hangi yontemin kullanilacagi donem
basinda dgrencilere duyurulur.

(2) Donem iginde en az ti¢ defa danigmani ile goriigmeye gelmeyen ve gelisim raporunu teslim
etmeyen dgrenci bitirme projesini sunamaz ve dersten devamsiz sayilir.

(3) Ogrencinin bitirme projesi 100 puan iizerinden degerlendirilir; puan danisman ile jiiri
iiyelerinin verecegi notlarin aritmetik ortalamasindan olusur, bu rakam da basar1 notu olan harfe
doniistiiriiliir.

(4) Degerlendirmede kullanilacak harf araliklari Halic Universitesi On Lisans ve Lisans
Y onetmeligi’ndeki harf araliklarina tabidir.
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(5) Gruplar halinde yapilan bitirme projelerinde notlandirma, 6grencilerin projedeki is
boliimiine ve sunumdaki tutumlara gore yapilacak olup; ortak proje yapan dgrenciler farkli notla
degerlendirilebilir.

(6) Proje degerlendirmesinde yeterli olmayan projelere; jiiri onayi ile biitinleme sunumlarina
kadar ek siire verilebilir.

ikinci Boliim
Bitirme Tezi
Bitirme Tezi Onerisi

MADDE 6 - (1) Ogrenciler akademik takvimin baslamasindan itibaren iki hafta icinde dneri
dosyalarint danigsmanlarina sunarlar.

(2) Ogrenciler ©6neri dosyasinda tezin amacimi, Onemini ve ydntemini belirtmekle
yiikimliidiirler.

(3) Onerisi kabul edilen dgrenciler yazim siirecine baslar. Bu siiregte 6grencinin danisman ile
belirli tarihlerde goriismesi ve danigmaninmi bilgilendirmesi gerekmektedir. En az ii¢ defa
goriismeye gelmeyen ve gelisme raporunu teslim etmeyen 0grenci bitirme projesini sunamaz
ve dersten devamsiz sayilir.

Bitirme Tezi Kurallar

MADDE 7 - (1) Tez yaziminda uyulmasi gereken kurallar i¢in “Ek 1 - HIT Bitirme Tezi Yazim
Kurallar1” ve “Ek 2 — Bitirme Tezi Yazim Sablonu” kullanilmalidir.

(2) Bitirme tezi kapak, igindekiler, kaynakga disinda en az 15000 kelimeden olusmalidir.
(3) Bitirme tezleri bireysel olarak hazirlanir, grup ¢alismasina izin verilmemektedir.
Bitirme Tezinin Sonlandiriimasi

MADDE 8 - (1) Ek 1 ve Ek 2’de belirtilen kurallara gore tezini tamamlayan dgrenciler savunma
tarihinden 1 hafta dnce tezlerini hem spiral ciltli olarak hem de elektronik ortamda pdf olarak
danigsmanlarina teslim eder.

(2) Danisman tezlerin pdf halini intihal programindan gegirir. Intihal benzerlik oran1 %30’un
iizerinde olan bitirme tezleri degerlendirmeye alinmaz ve 6grenci o dersten basarisiz sayilir.

(3) Danigman goriismelerini tamamlayan, intihal ve sekil sartlarini saglayan dgrenci donemin
sonunda bitirme tezini jliri onlinde s6zlii sunum veya poster sunum bi¢iminde savunur.

(4) Jiri biri 6grencinin danismani olmak tizere 3 6gretim elemanindan olusur.

(5) Ogrenciler en az 15 dakika en fazla 30 dakika boyunca tezlerini savunmakla yiikiimliidiirler.
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Uciincii Boliim
Arastirma Yazisi

Arastirma Yazis1 Onerisi

MADDE 9 - (1) Ogrenciler akademik takvimin baslamasindan itibaren iki hafta icinde dneri
dosyalarin1 danigmanlarina sunarlar.

(2) Ogrenciler 6neri dosyasinda arastirma yazisinin amacini, Snemini ve ydntemini belirtmekle
yiikiimliidiirler.

(3) Onerisi kabul edilen dgrenciler yazim siirecine baslar. Bu siiregte dgrencinin danismani ile
belirli tarihlerde goriismesi ve danigmanini bilgilendirmesi gerekmektedir. En az ii¢ defa
goriismeye gelmeyen ve gelisme raporunu teslim etmeyen 6grenci arastirma yazisini sunamaz
ve dersten devamsiz sayilir.

Arastirma Yazis1 Kurallan

MADDE 10 - (1) Boliim Kurulu’nun karar1 dogrultusunda arastirma yazisi i¢in ana bir tema
belirlenir. Belirlenen bu ana tema baglaminda Ogrenciler bireysel olarak aragtirma yazisi
yazabilirler. Yazilan bu arastirma raporlari donem sonunda dergi haline getirilir.

(2) Arastirma yazisinin hazirlanmasindan uyulmasi gereken kurallar icin “Ek 3 - HIT Arastirma
Yazis1 Yazim Kurallarr” kullanilmalidir.

(3) Arastirma yazis1 kaynakga diginda en az 5000, en fazla 10000 kelime olmalidir.
Arastirma Yazisinin Sonlandirilmasi

MADDE 11 - (1) Ek 3’de belirtilen kurallara gore arastirma yazisini tamamlayan 6grenciler
savunma tarihinden 1 hafta 6nce aragtirma yazilarint hem basili olarak hem de elektronik
ortamda pdf olarak danigmanlarina teslim eder.

(2) Danisman arastirma yazilarini pdf halini intihal programindan gegirir. Intihal benzerlik oran1
%30’un lizerinde olan arastirma yazilar1 degerlendirmeye alinmaz ve O68renci o dersten
basarisiz sayilir.

(3) Danigman goriismelerini tamamlayan, intihal ve sekil sartlarini saglayan 6grenci donemin
sonunda arastirma yazisini jiiri 6niinde sdzIlii sunum veya poster sunum bi¢iminde savunur.

(4) Jiri biri 6grencinin danigsmani olmak tizere 3 6gretim elemanindan olusur.

(5) Ogrenciler en az 15 dakika en fazla 30 dakika boyunca arastirma yazilarmi sunmakla
yiikiimliidiirler.
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Dordiincii Boliim
Bitirme Uygulamasi

Bitirme Uygulamasi Onerisi

MADDE 12 - (1) Ogrenciler akademik takvimin baslamasindan itibaren iki hafta icinde 6neri
dosyalarin1 danigmanlarina sunarlar.

(2) Ogrenciler oneri dosyasinda uygulamanin amacini, planlama ve uygulama siireclerini
belirtmekle yiikiimliidiirler.

(3) Onerisi kabul edilen dgrenciler yazim ve uygulama siirecine baslar. Bu siiregte grencinin
danismani ile belirli tarihlerde gériismesi ve danigmanini bilgilendirmesi gerekmektedir. En az
ti¢ defa gériismeye gelmeyen ve gelisme raporunu teslim etmeyen 6grenci bitirme uygulamasini
sunamaz ve dersten devamsiz sayilir.

Bitirme Uygulamasi Kurallar

MADDE 13 - (1) Bitirme projesini uygulama olarak yapan 6grenciler kisa film ¢ekebilir, kamu
spotu hazirlayabilir, alaninda uzman en az 2 kisiyle derinlemesine miilakat yapabilir
(belgelemek kayd ile), dergi cikartabilir, alaniyla ilgili bir konuda kampanya tasarlayabilir,
etkinlik projesi hazirlayabilir, etkinlik diizenleyebilir veya sosyal sorumluluk projesi yapabilir.

(2) Bitirme uygulamalari en fazla 6 kisilik gruplar halinde yapilabilir.

(3) Her uygulama grubu savunma tarihinden 1 hafta 6nce uygulama raporlarii Ek 4’deki
bi¢imde danigmanlarina teslim eder. Raporlar kaynakga diginda en az 500 en fazla 2000 kelime
olmalidir.

(4) Bitirme uygulamasi grup halinde hazirlayan 6grencilerin raporlarinin son sayfasinda
uygulamadaki gorev ve sorumluluklarini belirtilmeleri gerekmektedir.

Bitirme Uygulamasinin Sonlandirilmasi

MADDE 14 - (1) Ek 4’te belirtilen kurallara gére uygulama projesini tamamlayan 6grenciler
savunma tarthinden 1 hafta dnce uygulama raporlarini hem basili olarak hem de elektronik
ortamda pdf olarak danigmanlarina teslim eder.

(2) Danisman goriismelerini tamamlayan, intihal ve sekil sartlarini saglayan 6grenci donemin
sonunda bitirme uygulamasini jiiri 6niinde s6zlii sunum veya poster sunum bigiminde savunur.

(3) Ogrenciler en az 15 dakika en fazla 30 dakika boyunca uygulamalarmi sunmakla
yiikiimliidiirler.

(4) Uygulama raporlarinda yiiriitiilen projenin amaglari, planlama ve uygulama siiregleri,
degerlendirme ve analiz kismi1 yer almalidir. Bunlara ek olarak her 6grencinin uygulamadaki
gorev ve sorumlulugu raporda ayrica belirtilmelidir.
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Besinci Boliim
Cesitli ve Son Hiikiimler
Ozel Durumlar

Madde 15 — (1) Ongériilmeyen &zel durumlar danisman veya jiiri tarafindan incelenerek karar
i¢in Boliim Kurulu’na iletilecektir.

(2) Danisman bitirme projesinin igerigi dogrultusunda sayfa sinirlamalarini esnetme hakkina
sahiptir.
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BIiTIRME TEZi YAZIM KURALLARI

1. Sayfa Bicimi ve Diizeni

EK-1

Bitirme tezleri A4 boyutlarindaki beyaz kagitlara tek yiizlii olarak yazilir ve spiralli

ciltle danismana teslim edilir.

Sayfa kenar bosluklarinda normal diizen (Sag, sol, alt, iist 2,5 cm olacak sekilde)

kullanilir.
Bitirme tezi en az 15000 kelimeden olusmalidir.

2. Yaz1 Karakteri ve Satir Araliklarn
Bitirme tez metninin tamami Times New Roman, 12 punto, 1,5 satir aralig1 ve iki yana

yasli olarak yazilir.
Dipnotlarda 10 punto kullanilir.
Sekil ve ¢izelgelerde 10 veya 9 punto tercih edilir.

Bagliklar haricinde gereksiz koyu (bold) ve egik (italik) karakter kullanimindan

kaginilir.

Yabanci kelimeler egik (italik) karakter ile yazilir.

Paragraf girintisi sifir (0) olmalidir.

Paragraflar arasinda oncesi ve sonrasi 6 nk (aralik) olmalidir.

3. Tezin Boliimleri

KAPAK
INTIHAL RAPORU
ONSOZ
ICINDEKILER
KISALTMALAR
CiZELGE LISTESI
SEKIL LISTESI
OZET
ABSTRACT
1. GIRIS
2. LITERATUR KISMI
2.1. Literatiire iliskin 2. Dereceden Alt Baslik
2.2. Literatiire iliskin 2. Dereceden Alt Baslik
2.2.1. Literatiire Iliskin 3. Dereceden Alt Baslik
2.2.1.1. Literatiire Iliskin 4. Dereceden Alt Bashk
3. LITERATUR iKINCI KISIM
3.1. Literatiir Alt Bashgi
3.2. Literatiir Alt Baghg1
4. BULGULAR
5. SONUC VE ONERILER
KAYNAKCA
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4. Bashklar

Onsoz, Igindekiler, Sekiller Listesi gibi ana basliklar numara verilmeden, biiyiik
harflerle, 12 punto, kalin (bold) ve ortali olarak yazilir ve her biri yeni bir sayfadan
baslar.

Basliklandirmalarda ondalik sistem kullanilir.

Birinci dereceden (Giris, Literatiir, Bulgular gibi), 12 punto, sola yasl ve kalin (bold)
olarak yazilir.

Ikinci dereceden basliklarda ilk harfler biiyiik olacak sekilde, 12 punto, sola yash ve
kalin (bold) olarak yazilir.

Ucgiincii dereceden basliklarda ilk harfler biiyiik olacak sekilde, 12 punto, sola yasl ve
kalin (bold) olarak yazilir.

Dordiincii dereceden basliklarda ilk harfler biiyiik olacak sekilde, 12 punto, sola yasli,
egik (italik) ve kalin (bold) olarak yazilir.

5. Sayfa Numaralama

Bitirme tezinin dis kapag1 disindaki tiim sayfalari numaralanur.

Girise kadar olan tiim sayfalar Romen rakamlar1 ile (i, ii, iii, iv...) sayfanin alt
ortasindan numaralanir.

Giris boliimiinden baglayarak tiim sayfalar1 Arap rakamlari (1, 2, 3, ...) ile sayfanin alt
ortasindan numaralanir.

6. Cizelgeler ve Sekiller

Cizelge bagsliklar1 11 punto ve kalin (bold) olarak iiste yazilir.

Sekil bagliklar1 11 punto ve kalin (bold) olarak alta yazilir.

Cizelge ve sekiller metinde ilk soz edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin
yerlestirilmelidir.

Cizelge ve sekillere metin icerisinde atif yapilmalidir.

Cizelge ve sekillerin altina 10 punto ile kaynak verilir.

7. Kaynak Gosterimi

>
>

Kaynakca, baglig1 ise Bas harfi Biiyiik ve koyu olarak 12 punto olarak yazilacak
Kaynak¢a ve atiflarda APA 6 stili kullanilmalhidir. Detaylar icin bkz.
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#textual-
works

Danigmanin uygun bulmasi halinde dipnot sistemi de kullanilabilir.
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ARASTIRMA YAZISI YAZIM KURALLARI

Arastirma yazisi en az 5000 kelime olmalidir.

1. Sayfa Diizeni:

YV V VYV

Y V V

Kenar Bosluklari: Ust-Alt-Sag: 2 cm, Sol: 2,5 cm

Paragraf: Once: 6 nk / Sonra: 6 nk

Yaz1 Tipi: Times New Roman, iki yana yasl

Yaz1 Boyutu: Ana Baslik: 14 Punto / Alt Basliklar: 12 Punto / Metin: 12 Punto /
Tablo &Dipnot: 10 Punto

Satir Arahg: 1,15

Paragraf Girintisi: Verilememeli

Sayfa Numarasi: Verilememeli

2. BashKklar:

>

>

Y

>

Metnin ana bagliginin tamamu biiyiik harflerle ve koyu (bold) olarak yazilmalidir. (14
Punto)

Baglhigin hemen altinda yazarlarin ad ve soyadlart 9 punto ile saga dayali olarak
yazilmali, unvan, iletisim bilgileri ve e-posta adresleri ise 9 punto ile dipnotta
verilmelidir.

Boliim basliklar giris ve sonug harig 1., 2., 3. seklinde numaralandirilmalidir.

Birinci dereceden basliklar: Koyu (bold) ve ilk harfleri biiyiik yazilmalidir. (12 Punto)
Ikinci dereceden basliklar: Koyu (bold), italik ve ilk harfleri biiyiik yazilmalidir. (12
Punto)

Basliklar numaralandirilmamalidir.

3. Ozet:

>

>

Baslik ve yazarlarin isimlerinin hemen altinda 9 punto ile 100-250 arasi kelimeden
olusan Tiirk¢e Ozet, onun altinda en az 4 en ¢ok 6 kelimeden olusan Anahtar Kelimeler
yazilmis olmalidir.

Bunlarn altina Ingilizce baslik, Abstract ve Keywords ayni kurallara gore yazilmalidr.

4. Tablo vb.:

>

>

Tablo, sekil, grafik, resim ve fotograf gibi gorseller numaralandirilmali ve metin iginde
uygun yerlere basliklar iistte olacak sekilde yerlestirilmelidir.

Baslik koyu, aciklama diiz yazilmalidir. (Ornegin, Tablo 1. Agiklama, Sekil
1. Agiklama, Grafik 1. Agiklama, Resim 1. Ag¢iklama, Fotograf 1. Ac¢iklama).

Tablo, grafik ve seklin hemen altina 9 punto ile Kaynak¢a yazilmalidir.
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Ek kismu ¢ift yazarli makaleler i¢in zorunludur.
Kaynakg¢adan hemen sonra yazilmasi gereken ek kisminda 6grenciler makalenin hangi
kisimlarindan sorumlu olduklarini belirtmekle yiiktimliidiirler.

6. Kaynak Gosterimi:

>
>

Kaynakga, baslig1 ise Bas harfi Biiyiik ve koyu olarak 12 punto olarak yazilacak
Kaynak¢a ve atiflarda APA 6 stili kullanmilmalidir. Detaylar igin bkz.
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#textual-
works

Danigsmanin uygun bulmasi halinde dipnot sistemi de kullanilabilir.
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BITIRME UYGULAMASI RAPORU YAZIM KURALLARI

Uygulama raporlar1 en az 500 kelime olmalidir.

Sayfa Diizeni:

> Kenar Bosluklari: Ust-Alt-Sag: 2 cm, Sol: 2,5 cm
> Paragraf: Once: 6 nk / Sonra: 6 nk
» Yazi Tipi: Times New Roman, iki yana yasl
» Yaz1 Boyutu: Ana Baslik: 14 Punto / Alt Basliklar: 12 Punto / Metin: 12 Punto /
Tablo &Dipnot: 10 Punto
» Satir Arahg: 1,15
» Paragraf Girintisi: Verilememeli
» Sayfa Numarasi: Verilememeli
Bashklar:
» Metnin ana bagliginin tamami biiyiik harflerle ve koyu (bold) olarak yazilmalidir. (14

Punto)

» Bagligin hemen altinda yazarlarin ad ve soyadlar1 9 punto ile saga dayali olarak
yazilmali, unvan, iletisim bilgileri ve e-posta adresleri ise 9 punto ile dipnotta
verilmelidir.

» Bolim bagliklart giris ve sonug hari¢ 1., 2., 3. seklinde numaralandirilmalidir.

» Birinci dereceden bagliklar: Koyu (bold) ve ilk harfleri biiyiik yazilmalidir. (12 Punto)

> Ikinci dereceden basliklar: Koyu (bold), italik ve ilk harfleri biiyiik yazilmalidir. (12
Punto)

» Bagliklar numaralandirilmamalidir.

Ozet:

» Baslik ve yazarlarin isimlerinin hemen altinda 9 punto ile 100-250 arasi kelimeden
olusan Tiirk¢e Ozet, onun altinda en az 4 en ¢ok 6 kelimeden olusan Anahtar Kelimeler
yazilmis olmalidir.

> Bunlarin altina Ingilizce baslik, Abstract ve Keywords ayni kurallara gore yazilmalidir.

Tablovb.:

» Tablo, sekil, grafik, resim ve fotograf gibi gorseller numaralandirilmali ve metin iginde
uygun yerlere basliklar iistte olacak sekilde yerlestirilmelidir.

> Baslik koyu, aciklama diiz yazilmalidir. (Ornegin, Tablo 1. Agiklama, Sekil
1. Agiklama, Grafik 1. Agiklama, Resim 1. Agiklama, Fotograf 1. A¢iklama).

» Tablo, grafik ve seklin hemen altina 9 punto ile Kaynakg¢a yazilmalidir.
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Boliimler:
Bitirme uygulamasi raporunda olmasi gereken zorunlu boliimler agsagida belirtilmektedir. Bu
boéliimlerin savunma sirasinda kullanilacak sunum dosyasinda da yer almas1 gerekmektedir.

Projenin Amaci: Misyon, Vizyon, Hedef ve Stratejiler
Projenin Arastirma Asamasi
PEST Analizi ve SWOT Analizi
Projenin Planlanmasi:
e Pilot Bolge
o Hedef Kitle
e Destek Alinan Kurum veya Kisiler
» Projenin Uygulanmast:
e Faaliyet Takvimi
e Projenin Uygulandigina iliskin Kanitlar
e Biitce
> Projenin Olgme ve Degerlendirme Siiregleri
» Ek: Her 6grencinin uygulamadaki gorev ve sorumlulugu belirtilmelidir.

YV VYV
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KAYNAKCA YAZIMI

1. Metin I¢inde Kaynak Gosterimi

Metin i¢inde kaynak gosterilmesi ayn1 satir iizerinde ciimlenin baginda, ciimlenin sonunda ya
da dolayli olmak tizere farkl: sekillerde kullanilabilir. Metin iginde belirtilen bigimlerin tiimii
ya da yalnizca biri kullanilabilir. Metin i¢inde kaynaklarin gosterilmesi ve yerlestirilmesi ile

ilgili kurallar ve drnekler agsagida verilmistir.

1.1. Aktarma Yontemleri

Metin aktarmalari, dogrudan aktarma ve dolayli aktarma olmak tizere iki sekilde yapilabilir.
Yararlanilan kaynaklardaki bilgi, bulgu, kisisel goriisme, roportaj veya goriislerin oldugu gibi

aktarilmast dogrudan aktarma; degistirilerek aktarilmasi ise dolayli aktarmadir.

1.1.1. Dogrudan Aktarma

Dogrudan aktarmada alint1 {i¢ satir ya da daha az ise tirnak isareti icinde metnin i¢inde verilir.
Ornek:

e “Yirmi birinci yiizyila bakarken iistiinliik kavraminin bir petrol varilden oldugu kadar

bir bilgisayardan da gelebilecegini” ifade etmektedir (Sezer, 2010).

Dogrudan aktarmalarda alintilar ii¢ satirdan fazla ise ana metinden ayr1 olarak yazilir. Bu
durumda bir aralik bosluk birakildiktan sonra satir basindan 2,5 cm igeriden baslayarak bir satir
araliginda ve 10 punto olarak yazilir. Alintidan sonra tekrar ana metine gegerken yine iki aralik

bosluk birakilmalidir.

Ornek:

Sezer’in ifade ettigi gibi:
“Bankalar: birbirinden kesin hatlarla ayrilacak bicimde gruplandirmak, iilke diizeyinde kismen
miimkiinse de diinya genelinde olduk¢a giictiir. Bu giicliik, bankacuik faaliyetlerinin iilke
ekonomisi ve sermaye piyasasina bagimliligindan faaliyet sahalarimin genisliginden ve

’

bankalar:n biiyiik él¢iide yasal denetim altinda bulunmasindan kaynaklanmaktadr.’
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1.1.2. Dolayl Aktarma

Dolayli (degistirerek) aktarmada, ana kaynagmn dil ve icerik yoniinden 6zetleme biciminde
alinmaya elverisli olmadigt durumlarda yapilabilmektedir. Burada 6nemli olan anlami
degistirmeden aktarilan bilgilerin metinle biitlinlestirilmesini saglamaktir. Bu bilgilerin tirnak

icinde verilmesine gerek yoktur. Ancak alinan kaynagin belirtilmesi zorunludur.

Dolayli kaynak olarak adlandirilan, eldeki bir yayinda belirtilen, ancak ulasilamayan bagka bir
kaynagin aktarilmasindan kaginilmalidir. Bu tipte bir bilgi mutlaka gerekli ise kaynak sayisi en
fazla iki ile sinirlandirilmalidir. Esas/ana kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda

bilginin ikinci elden aktarildig: belirtilmelidir.
Ornek:

e Basing yaralarinda beslenme etkili rol oynamaktadir (Yiiksel, 1978’den akt. Caligkan,
2006).

Yukaridaki 6rnekte Yiiksel, 1978 kaynagina ulasilamamis; bu kaynagi gosteren Caligkan
referans verilmistir. Kaynakc¢a yaziminda ulasilamadig Yiiksel 1978 yerine sadece Caliskan

2006 gosterilmelidir.
1.2. Metin I¢i Kaynaklarin Kullanim Yeri
1.2.1. Ciimle Basinda Kaynak Kullanma

Metin i¢inde yazarin adinin gegtigi ve yazara atif verilmesi gereken durumlarda yazarin adi

veya soyadindan hemen sonra parantez i¢inde atif yapilan yayiin yili yazilir.

Ornek:

o Tek Yazarh: Sabuncu (2002), calismasinda yogun bakimda hemsirelerde el yikama
oraninin daha yiiksek oldugunu vurgulamistir.

o Tek Yazarh: Sabuncu’ ya (2002) gore yogun bakimda hemsirelerde el yikama oram
daha yiiksektir.

e Cift Yazarhi: Sabuncu ve Senturan (2009) yapiklar1 calismada el yikamanin

enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen 6nemli bir faktoér oldugunu belirtmektedirler.
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e Uc ve Daha Fazla Yazarli: Sabuncu ve ark. (2009) yaptiklari calismada el yikamanin

enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen 6nemli bir faktdr oldugunu belirtmektedirler.

Birden fazla kaynagin ayn1 yerde kullanilmasi durumunda, kaynaklar en eski yayindan en yeni

yayina dogru tarih sirasina gore dizilmelidir.
Ornek (Birden Fazla Kaynaga Atiflar I¢in):

e Sabuncu (2007), Sabuncu ve Senturan (2008), ve Sabuncu ve ark. (2009) yapiklari
caligmalarda el yikamanin enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen dnemli bir faktor

oldugunu goéstermislerdir.

1.2.2. Ciimle Sonunda Kaynak Kullanma

Kaynaklarin metin icine yerlestirilmesi sirasinda, cimle sonunda kaynak gosteriminde soyadi

ile tarih arasinda virgiil kullanilmalidir.

Ornek:
o Tek Yazarl: Yapilan bir calismada yogun bakimda calisan hemsirelerde el yikama
oraninin daha yiiksek oldugunu vurgulanmistir (Sabuncu, 2002).
e (ift Yazarli: El yikama enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen 6nemli bir faktordiir
(Sabuncu ve Senturan, 2009).
e Uc ve Daha Fazla Yazarh: El yikama enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen dnemli

bir faktordiir (Sabuncu ve ark., 2009).

Birden fazla kaynagin ayni yerde kullanilmasi durumunda, kaynaklar en eski yayindan en yeni

yayina dogru tarih sirasina gore dizilmeli ve yayimlar noktal1 virgiille ayrilmalidar.
Ornek:

e El yikama enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen 6énemli bir faktordiir (Sabuncu,2007;

Sabuncu ve Senturan, 2008; Sabuncu ve ark., 2009).
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1.3. Metin I¢i Kaynaklarin Gésterimi

Ciimlenin i¢inde yazarin adi geciyorsa, isminin veya soyadinin gectigi yere parantez iginde
yayin yili yazilir; gegmiyorsa ciimlenin sonuna parantez i¢inde yazarin soyadi ve yayin yili,

aralarinda virgiil olacak sekilde yazilir.
1.3.1. Yazar Sayisina Gore
Tek yazarli yayinlarda yazarin soyadindan sonra yayin yili belirtilir.

Ornek:

e Sabuncu (2002), ¢calismasinda yogun bakimda hemsirelerde el yikama oraninin daha
yiiksek oldugunu vurgulamistir.

¢ Yogun bakimda hemsirelerde el yikama oraninin daha yiiksektir (Sabuncu, 2002).
Cift yazarl yayinlarda yazarlarin soyadi arasina “ve” yazilir.

Ornek:

e Sabuncu ve Senturan’a (2009) gore, el yikama enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen

onemli bir faktordiir.
Ug ve daha fazla yazarm oldugu durumlarda ilk yazarin soyadindan sonra “ve ark.” yazilir.

Ornek:

e Sabuncu ve ark., (2009) yaptiklari ¢alismada, el yikamanin enfeksiyonlarin yayilmasini

engelleyen onemli bir faktor oldugunu bulguladi.
1.3.2. Ayni Yazar/Yazarlar Tarafindan Ayni Yilda Yapilmig Calismalar

Ayni yazar/yazarlarin ayn1 yilda yapilmis birden fazla caligmasi varsa, parantez icinde
yazar/yazarlarin soyadi verildikten sonra, ayirt etmek icin tarihe bitisik olarak sirali bir simge

kullanilmalidir.
Ornek:

e Sabuncu ve Senturan (2009a; 2009b) yapiklar1t c¢alismalarda el yikamanin

enfeksiyonlarin yayilimsini engelleyen 6nemli bir faktor oldugunu gostermislerdir.
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e Yapilan ¢aligmalarda el yitkamanin enfeksiyonlarin yayilmasini1 engelleyen énemli bir
faktor oldugu ifade edilmektedir (Sabuncu ve Senturan, 2009a; Sabuncu ve Senturan,

2009b).
1.3.3. Ayni Yazarin/Yazarlarin Farkh Yillarda Yapmis Oldugu Calismalar

Kaynaklar tek bir yazarin/yazarlarin, degisik tarihlerdeki yayinlari ise bunlarin siralamasi tarih

sirasina gore yapilmalidir.
Ornek:

e Sabuncu (2003; 2008), el yikamanin enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen 6nemli bir
faktor oldugunu ifade etmektedir.

e Bir¢ok ¢alismada el yikamanin 6nemi vurgulanmaktadir (Sabuncu, 2003; 2008).
1.3.4. Birinci Ismi Ayni Diger Isimleri Farklh Olan, Ayni Yilda Yapimis Calismalar

Bu tiirdeki kaynaklarda once kaynaklardan birinin ilk yazarinin soyadi ve tarih; sonra diger
kaynagin ilk ve ikinci yazarlarinin soyadlart ve tarih verilmelidir. Eger kaynaklarin ilk iki
isimleri de ayni ise, ilk kaynak yukarida aciklandigi gibi yazilmali, ikinci kaynagn ilk 3

yazarinin soyadlar1 verilmelidir.
Ornek:

e Sabuncu ve ark. (2008), Sabuncu, Batmaz ve ark,(2008) yapiklar1 ¢alismalarda el
yikamanin enfeksiyonlarin yayilmasini engelleyen o6nemli bir faktér oldugunu
gostermiglerdir.

e Bircok calismada el yikamanin Onemi vurgulanmaktadir (Sabuncu ve ark. 2008;

Sabuncu, Batmaz ve ark. 2008).
1.3.5. Yazari Olmayan Kaynaklar

Yazar1 olmayan (yazart bir topluluk, kurum vb.) kaynaklarda kitap adi ve basim yil

verilmelidir.
Ornek:

e Empati sozliik anlam ile kiginin kendisini baska bir bilincin yerine koyarak s6z konusu
bilincin duygularm, isteklerini ve diisiincelerini, denemeksizin anlayabilmesi becerisi

demektir (TDK sozliigii, 2005).
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1.3.6. Resmi Gazetede Bilgileri / Yayinlanan Yasa ve Yonetmelikler

Resmi Gazete’de yayinlanan yasa ve yonetmelikler, T.C. Resmi Gazete, yaymlandigi tarih

(glin, ay ve yi1l olarak) ve sayisi belirtilerek yazilmalidir.
Ornek:

e Organ nakli ile ilgili kriterler yasa ve yonetmeliklerle agiklanmistir (T.C. Resmi Gazete,
12 Mart 2002, say1: 351).

1.3.7. Diger Gazeteler

Gazete makalelerinin kaynak olarak gosterilmesi durumunda, Gazete adi, yayinlandigi giin, ay,

yil verilmelidir.
Ornek:

O (Cumhuriyet, 05 Ekim 2009). Cumbhuriyet
gazetesi ( 05 Ekim 2009) konunun 6nemi hakkindaki haberinde .............

1.3.8. Yazari Organizasyon ya da Calisma Grubu Olan Kaynaklar

Organizasyonun ya da c¢alisma grubu’ nun adi (varsa simgesi/kisaltmasi), ve calisma yili
yazilmalidir. Organizasyon ya da c¢alisma grubu’ nun simgesi varsa ilk kullanimdan sonraki

kullanimlarda simge ve tarih yazilir.
Ornek:

e Ilk kullanim Tiirk Hemsireler Dernegi (2005), bu konu ilgili yaptig1 kurs programlari
diizenlemektedir. ...........cooiiiiiiii (Tirk Hemsireler

Dernegi, 2005).

Ikinci ve takip eden kullanimlar THD (2005), diizenlemis oldugu kursun sonunda
..................................................................................... (THD, 2005)

1.3.9. Web Sayfalart

Kaynak olarak kullanilan web sayfalarinin adresleri metin i¢inde erisim tarihi (giin, ay, yil
olarak) ile birlikte verilmelidir. Ulusal/uluslararas1 ve bilimsel kurul/kuruluslarin resmi internet

sayfalar kullanilmali; ticari veya 6zel kisi ve kuruluglarin siteleri kullanilmamalidir.
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Ornek:

e Tirk Dil Kurumu sozliigiinde “Empati” .............c.........e. olarak tanimlanmaktadir

(www.tdk.gov.tr.,Erisim tarihi: 10 May1s 2009).
2. Kaynakcada Kaynaklarin Gosterimi

Metin icinde kullanilan kaynaklarin tiimii “yazarin soyadi-tarih” sistemine uygun olarak
alfabetik siraya gore liste halinde verilmelidir. Kaynak listesinde herhangi bir numaralandirma
yapilmamalidir. Yazar/yazarlar yazildiktan sonra kaynagin yaym yili parantez iginde

belirtilmelidir.

Kaynaklardaki yazarlariin soyadi 6nce olmak iizere, soyadlar1 tam olarak; adlarin ise bas

harfleri yazilmali; yazarlarin sadece soyadlar1 ve adlarinin bas harfleri biiylik olmalidir.
Ornek: Yilmazoglu, E.

Yazar adinin birden fazla olmasi durumunda adinin bas harfleri birbirine bitisik olarak

yazilmalidir.
Ornek: Yilmazoglu, E.M.

Birden fazla yazar olmas1 durumunda yazar isimleri birbirinden noktal: virgiil ile ayrilmali, son

yazar isminden once “&” isareti konulmali.
Ornek: Yilmaz, E., Akincy, S., & Akbay, E.

Eger ayn1 yazar/yazarlarin ayni yil yapilmis birden fazla caligmasi varsa, ayirt etmek icin

tarihten sonra ve tarihe bitisik olarak a, b, c, . gibi simgeler kullanilmalidir.
2.1. Makalelerin Yazihis1

Yazar Soyadi, Admin ilk harfi. (Yaymn Yili). Makalenin tam ismi sadece ilk harf biiyiik olacak.
Yayinlanan Derginin Ismi Ilk Harfler Biiyiik ve Italik Olacak, derginin cildi(sayis1), sayfa

araligi.
Cok yazarli yayinlarda tiim yazarlarin soyadlar1 ve adlarinin ilk harfleri yazilir.
Ornek:

e Mutchner, L. (2007). Updates to the American Heart Association CPR guidelines.
American Journal of Nursing, 107(1):60-69.
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e Senturan, L., Karabacak, U., & Sabuncu, N. (2008) Hemsirelerin kullanima hazir
enjektorlerle subkutan yolla heparin uygulamalari. Hemgsirelik Bilim ve Sanati

Dergisi,1(2):30-42.
2.2. Kitaplarin Yazihs1

Yazar Soyadi, Adinin ilk harfi. (Yayn yih). Kitap Ismi Ilk Harfler Biiyiik ve Italik Olacak
Sekilde Yazilir. Yaymn Evi.

Ornek:
e Aliskan, M. (2009). Yiiksekogretim Mevzuati. Yaylim Yayincilik.
2.2.1. Birden Fazla Baskist Olan Kitaplar

Kitabin birden fazla baskisi yapildiysa, ilgili baskinin sayis1 kitap isminden hemen sonra

parantez i¢inde yazilir.
Ornek:

e Aligkan, M. (2009). Yiiksekogretim Mevzuati (11. Baski). Yaylim Yayincilik.
2.2.2. Ceviri Kitaplar

Yazar Soyadi, Adinn ilk harfi. (Yayn yil). Kitap Ismi [lk Harfler Biiyiik ve Italik Olacak
Sekilde Yazilir. Ceviren Soyadi, Adinim Ilk Harfi (Cev.). Yaym Evi.

Ornek:
e Tenllado, A.M. (2006). Anatomi Atlasi. Vural F. (Cev.). Goktug Basim Yayin.
2.2.3. Editorlii Kitaplar

Editoriin Soyadi, Admnin ilk harfi. (Ed.). (Yaym yih). Kitap Ismi Ik Harfler Biiyiik ve Italik
Olacak Sekilde Yazilir. Yayin Evi.

Ornek:

Tenllado, A.M. (Ed.). (2006). Anatomi Atlasi. Goktug Basim Yayin.
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2.2.4. Editorlii Kitapta Boliim

Yazar Soyadi, Adinin ilk harfi. (Yaymn yili). Kitaptaki boliim ismi sadece ilk harf biiyiik olacak
sekilde yazilir. Editoriin adinin ilk harfi ve soyadi (Ed.), Kitabin tam adi sadece ilk harf biiyiik

ve italik olacak sekilde yazilir ve “iginde” denir (sayfa aralig1). Yayin Evi.
Ornek:

e Dillard, J.P. (2020). Currents in the study of persuasion. M. B. Oliver, A. A. Raney, &
J. Bryant (Eds.), Media effects: Advances in theory and research iginde (s.115-129).
Routledge.

2.3. Sozliik

Yaymncini Adi ilk Harfler Biiyiik Olacak Sekilde Yazilir. (Yaymn Yili). Aratilan kelime ilk
harfi biiyiik olacak sekilde yazilir. Sozliigiin Ad1 Ik Harfler Biiyiik ve Italik Olacak Sekilde

Yazilir ve “igcinde” denir (sayfa numarasi).
Ornek (Basih Sozliik):

e Redhouse. (1985). Halkla iliskiler. Redhouse Cagdas Tiirkge-Ingilizce Sozligii iginde
(5.667).

Ornek (Elektronik Ortamdaki Sézliik):

Yayincinm Adi {1k Harfler Biiyiik Olacak Sekilde Yazilir. (yaym yili belli olmadigr igin “t.y.”
denir). Aratilan kelime ilk harfi biiyiik olacak sekilde yazilir. S6zliigiin Adi Ik Harfler Biiyiik

ve Italik Olacak Sekilde Yazilir ve “i¢inde” denir. ...... adresinden .....tarihinde erisildi.

e Merriam-Webster. (t.y). Semantics. Merriam-Webster.com dictionary iginde.
https://www.merriam-webster.com/dictionary/semantics adresinden 4 Ocak 2020

tarihinde erisildi.
2.4. Tezlerin Yazihisi

Tezi yazanin Soyadi, Admin ilk harfi. (Tezin tamamlandig1 yil). Tez Ismi Ilk Harfler Biiyiik
Olacak ve Italik Sekilde Yazilir [Basilmis/Basilmamis yiiksek lisans/doktora tezi]. Universite
Adi.
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Ornek:

e Tekin, N. (1996). Istanbul Ilinde Ana-Cocuk Saghgi ve Aile Planlamasi Merkezine
Basvuran Evli Kadinlarin Cinsel Sorunlari ve Saghk Ekibi Uyelerinin Konuya

Yaklasim: [Basilmamis Doktora Tezi]. Istanbul Universitesi.
2.5. Konferans Bildirilerinin Yazilisi

Yazarin Soyadi, Adinin ilk harfi. (Yayin yili). Bildiri adi sadece ilk harf biiyiik olacak sekilde.
Konferans Ismi Ilk Harfler Biiyiik Olacak ve Italik Sekilde Yazilir ve Tam Metin/Ozet Bildiriler
Kitabt Olup Olmadigi Belirtilir, Yer, yaymin cildi(sayis1), sayfa aralig1.

Ornek:

e Duckworth, A.L., Quirk, A., Gallop, R., Hoyle, R.H., Kelly, D.R., & Matthews, M.D.
(2019). Cognitive and noncognitive predictors of success. The National Academy of
Sciences Ozet Bildiri, ABD, 116(47), 23499-23504.

2.6. Web Sayfalarimin Yazihsi

Kaynak olarak kullanilan web sayfalarinin adresleri, erisim tarihi (ay, giin, y1l olarak) ile birlikte
verilmelidir. Tarihin belli olmadigi durumlarda “t.y.” kisaltmas: kullanilir. Ulusal ve
uluslararas1 ve bilimsel kurul ve kuruluslarin resmi internet sayfalari, kullanilmali, ticari veya
ozel kisi ve kuruluslarin siteleri kullanilmamalidir. Web sayfalar1 elektronik dergiler haric,

kaynaklar listesinin en sonunda alfabetik diizende siralanmalidir.
2.6.1. Gazetenin Web Sayfasindan Alinan Bir Haberin Yazilist

Yazarin Soyadi, Adi. (Yayin tarihi giin, ay, yil olarak). Haberin basligi sadece ilk harf biiyiik
ve italik olacak sekilde. Gazetenin veya Web Sayfasinin Adi. .....adresinden ....tarithinde

erisilmistir.
Ornek:

e Toner, K. (24.09.2020). When Covid-19 hit, he turned his newspaper route into a lifeline
for senior citizens. CNN. https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-
newspaper-deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html

adresinden 01.09.2021 tarihinde erisilmistir.

21


https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html
https://www.cnn.com/2020/06/04/us/coronavirus-newspaper-deliveryman-groceries-senior-citizens-cnnheroes-trnd/index.html

T.C. HALIC UNIVERSITESI, ISLETME FAKULTESI EK-5
HALKLA iLISKILER VE TANITIM BOLUMU

2.6.2. Bir Kurumun Web Sayfasindan Alinan Bir Haberin/Raporun/Makalenin Yazilist

Kurumun Adi. (Yayn tarihi giin, ay, yil olarak). Haberin/Raporun/Makalenin baslig: sadece

ilk harf biiyiik ve italik olacak sekilde. .....adresinden ....tarihinde erisilmistir.
Ornek:

e Diinya Saghk  Orgiiti.  (24.05.2018). Oliimlerin  ilk 10  sebebi.
https://www.who.int/news-room/fact-sheets/detail/the-top-10-causes-of-death
adresinden 01.09.2021 tarihinde erisilmistir.

2.7. Resmi Raporlarin Yazihisi

Raporu Yayimlayan Kurum. (Yayin Tarihi). Raporun adi sadece ilk harf biiyiik olacak ve italik
sekilde. .....adresinden ....tarihinde erisilmistir.

Ornek:

e National Cancer Institute. (2019). Taking time: Support for people with cancer.
https://www.cancer.gov/publications/patient-education/takingtime.pdf adresinden
01.09.2021 tarihinde erigilmistir.

2.8. Resmi Gazetede Yaymlanan Yasa ve Yonetmeliklerin Yazilisi

Resmi Gazete’de yayinlanan yasa ve yonetmelikler, T.C. Resmi Gazete, yasa/yonetmelik adi,

yayinlandig: tarih (giin, ay ve y1l olarak), sayisi, basimevi belirtilerek yazilir.
Ornek:

e T.C. Resmi Gazete. Hemsirelik Kanunu. 2.5.2007. Say1:26510, Bagbakanlik Basimevi.
2.9. Film ve Dizilerin Yazihsi

Filmler yazilirken yonetmenin soyadi, adinin ilk harfi yazilir ve parantez i¢inde (Ydnetmen)
diye belirtilir. (Filmin yaymlandig1 yil). Filmin adi sadece ilk harfi biiyiik ve italik olacak
sekilde koseli parantez i¢inde [Film] diye belirtilir. Yapim sirketinin adi.

Ornek:
e Tibet, K. (YOnetmen). (1981). Davaro [Film]. Basaran Film.

Diziler yazilirken yapimcinin soyadi, adinin ilk harfi yazilir ve parantez i¢inde (Yapimeci) diye
belirtilir. (Dizinin yayinlandigi yil araligi). Dizinin ad: sadece ilk harfi biiyiik ve italik olacak
sekilde koseli parantez i¢inde [TV Dizisi] diye belirtilir. Yapim sirketinin adi.
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Ornek:

e Catay, K. (Yapimci). (2008-2010). Ask-1 Memnu [TV Dizisi]. Ay Yapim.
2.10. Sosyal Medya Hesaplarimin Yazilisi
2.10.1. Instagram Hesabinin Yazilist

Hesap sahibinin Soyadi, Admin Ilk Harfi. [hesap ismi]. (t.y.). Paylasimlar [Instagram Profili].

Instagram. .....adresinden ....tarihinde erisildi.
Ornek:

e Swift, T. [@taylorswift]. (t.y.). Paylasimlar [Instagram Profili]. Instagram.
https://www.instagram.com/taylorswift adresinden 4 Ocak 2020 tarihinde erisildi.

2.10.2. Facebook Hesabinin Yazilisi

Hesap sahibinin Soyadi, Admin Ilk Harfi. (t.y.). Ana Sayfa [Facebook Sayfasi]. Facebook.

.....adresinden ....tarihinde erisildi.
Ornek:

e Community of Multiculturalism. (t.y.). Ana Sayfa [Facebook Sayfasi]. Facebook.
https://www.facebook.com/communityofmulticulturalism/ adresinden 4 Ocak 2020

tarihinde erisildi.
2.10.3. Twitter Hesabinin Yazilisi

Hesap sahibinin Soyadi, Admnin Ik Harfi. [hesap ismi]. (t.y.). Tweetler ve Yamtlar [Twitter

Profili]. Twitter. .....adresinden ....tarihinde erisildi.
Ornek:

e Jordan, M. B. [@michaelb4djordan]. (t.y.). Tweetler ve Yamitlar [Twitter Profili].
Twitter. https://twitter.com/michaelb4jordan/with_replies adresinden 4 Ocak 2020

tarihinde erisildi.

23


https://www.instagram.com/taylorswift%20adresinden%209.01.2022
https://www.facebook.com/communityofmulticulturalism/
https://twitter.com/michaelb4jordan/with_replies

