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Hali¢ Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Cizgi Film ve Animasyon bdliimii
ogrencileri i¢in zorunlu nitelikteki staj programimin amaci, 6grencilerin aldiklar1 teorik
egitimi uygulama siirecinde kullanarak teorik, pratik ve idari agilardan gelismelerine
katkida bulunacak bir deneyim kazanmalarin1 saglamaktir.

GENEL BIiLGILER VE KURALLAR

2.1  Giizel Sanatlar Fakiiltesi Cizgi Film ve Animasyon bdliimii 6grencilerinin lisans
derecesi alabilmek igin bu yonetmelikte belirtilen kosullarda stajlarini 6. yariyilda 20 is
giinii olarak yapmalar1 gerekmektedir.

2.2  Cift Ana Dal yapan 6grencilerin ana dal igin 20 is giinii, 2. ana dal i¢in 20 is giinii
staj yapmasi1 gerekmektedir.

2.3  Stajlar, en erken 6. yariyildan itibaren mezuniyet tarihine kadarki siiregte
yapilabilir. Staj dersini alan 6grenciler i¢in stajin tamamlanmasit mezuniyet sarti kabul
edilmektedir.

2.4  Stajlar, Fakiilte Yonetim Kurulu’nun kabul edecegi 6zel durumlar harig, normal
donem dersleri ve yaz okulu tarihleri ile ¢akisamaz, yaz ya da yariyil tatillerinde
yapilabilir. Ogrencinin dersinin olmadig1 giin ve saatlerde diizenli olarak bir kurumda
caligmast durumunda, bu ¢aligma siireci Fakiilte Y6netim Kurulu’nun onayiyla staj olarak
sayilabilir. Ogrenci, bu durumda da “Zorunlu Staj Dosyas1”n1 hazirlayarak teslim etmekle
yiikimliidiir.

2.5  Ogrenciler 20 is giiniiniin iizerinde staj yapabilirler, ancak bu siirenin sadece 20 is
glinii zorunlu staj olarak kabul edilirken, goniillii staj bu siireye dahil degildir. Her bolim
kendi disiplinine uygun olarak ogrencilerinin yapacaklar1 staj alanlarimi belirler ve
ogrencilerine duyurur.

2.6  Stajlar, Boliim Staj Koordinatorii'niin “uygun” goriigiiyle baglar.

2.7  Staj faaliyetlerinin yonetmelige uygun olarak yiiriitilmesi ve koordinasyonu
Fakiilte Staj Komisyonu / Boliim Staj Koordinatorleri tarafindan saglanir.

2.8  Staj sonunda, dgrencinin staj donemi siiresince hazirladigi “Staj Raporu”nun da
eklenmesiyle, “Zorunlu Staj Dosyas’” tamamlanarak staji takip eden yariyil
baslangicindan itibaren en ge¢ on bes giin icerisinde Boliim Staj Koordinatorii’ne teslim
edilir.

FAKULTE STAJ KOMiSYONU

Fakiilte Staj Komisyonu, Dekanlik tarafindan gorevlendirilen Fakiilte Staj Komisyonu
Bagkan1 ve yine dekanlik tarafindan goérevlendirilen staj koordinatérlerinden olusur.
Komisyon, ogrencilerin staj belgelerini diizenlemek, takip etmek ve staj bilgilerini
saklamakla gorevlidir.



STAJ YERLERININ BELIRLENMESI
Ogrencinin Isyerlerine Bireysel Basvuru Yapmasi

Ogrenciler, egitim gordiikleri boliimiin belirtilen usul ve esaslar1 gercevesinde staj i¢in
igyerlerine bireysel basvuru yapabilirler. Bu durumda, staj bagvurusu i¢in “0grencinin
staj yapmasi zorunludur” yazisi, Bolim Staj Koordinatorii tarafindan kendilerine
verilebilir.

S6z konusu isyeri tarafindan uygun bulunarak staja kabul edilen 6grencilerin, staj
yapacaklart igyerinden alacaklar1 “kabul yazis1” ile birlikte ilgili formu doldurarak
Boliim Staj Koordinatoriine basvuruda bulunmalar ve Koordinatoriin “uygun” onayini
almalar1 gerekmektedir.

Giizel Sanatlar Fakiiltesi Cizgi Film ve Animasyon boliimii dgrencilerinin yayicilik
faaliyetlerini basili, gorsel, isitsel ve / veya Internet ve mobil ortama tasiyan dergilerde,
TV kurumlarinda, animasyon stiidyolarinda ve medya ajanslarinda, reklamcilik
departmanlarinda, reklam ve sosyal medya ajanslarinda, vb. yerlerde ve Fakiilte’nin
Medya Merkezi’'nde stajlarini yapmasi uygun bulunmaktadir.

STAJ YERIi BULUNDUKTAN SONRA YAPILMASI GEREKENLER

Zorunlu staj yeri saptanan 6grencilerimizin “Zorunlu Staj Dosyas1”n1 ilgili Boliim Staj
Koordinatoriinden almasi; bu yonergede anlatildigi sekilde hazirlamasi1 ve stajin
bitiminde Bolim Staj Koordinatorii’ne teslim etmesi gerekmektedir.

Zorunlu Staj Dosyasini alabilmek i¢in 6grencinin asagidaki belgeleri ibraz etmelidir.

—  Isyerinden Alinacak Staj Kabul Yazis

—  Universitemiz Ogrenci Kimligi Fotokopisi
—  Niifus Ciizdan Fotokopisi (2 adet)

—  Sabika Kaydi

Zorunlu Staj Dosyasi alindiktan sonra {iniversitemizin belirledigi idari birimden sigorta
baslangi¢ formu doldurularak (niifus ciizdani fotokopisinin bir adedi o birime verilecek)
ve sigorta baslangic bildiriminin bir sureti alinip dosyaya konulacaktir (Bu islemin hangi
birim ya da kisi tarafindan gergeklestirilecegi bagvuru aninda boliim staj koordinatorii
tarafindan bildirilecektir).

ZORUNLU STAJ DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR

— Staj Yapilacak Kuruma Basvuru Yazisi
— Kurumdan Alinan Kabul Yazisi

— Bagvuru Formu (Bo6liime)

— Ogrenci Kimlik Fotokopisi

— Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi

— Sabika Kayd1

— Sigorta Baglangi¢ Bildirgesi

— Kurum Degerlendirme Formu

— Staj Raporu



STAJ RAPORUNUN YAZILMASI
7.1 Staj raporunun sunus boliimiinde;

— Raporu sunan 6grencinin adi ve soyadi,

— Staj yapilan igyerinin tam unvani ile adresi,
— Kurum yetkilisine iligkin bilgiler,

— Hangi tarih araliginda staj yapildigi,

7.2 Stajin1 tamamlayan Ogrenci tarafindan hazirlanarak yazilacak raporda, asagidaki
hususlar belirtilmelidir;

a) Staj yapilan isletme ya da kurumun genel tanitimi,

b) Stajda yapilan islerin tiirleri ve tanitimlari,

¢) Ucret 6dendi ise miktar1, varsa yararlanilan sosyal kolayliklar,
d) Staj uygulamasinin 6grenciye 6z olarak kazandirdiklari,

e) Is hayat1 hakkinda, dgrencinin stajdan 6ncesi ve sonrasi diisiinceleri arasindaki
farklar,

f) Staj uygulamasmin yararli olan ve/veya aksayan yonleri hakkindaki
diistinceler,

g) Gelecekteki uygulamalarin daha verimli olmasi i¢in gerek okul programlari ve
gerekse diger konular lizerindeki goriis ve Oneriler,

h) Ayni is yerinde degisik donemlerde yapilacak stajlarin, o igyerinin farkli
boliimlerinde yapilmis olmasi halinde, staj raporunun 6grencinin ¢aligtigi tiim
boliimleri kapsamasi gerekmektedir.

1) Staj raporlari bilgisayar ortaminda yazilmali ve en az 10 adet A4 sayfasi
olmalidir.

j) Ogrenilen konular1 destekler nitelikteki cesitli materyaller de (eger varsa)
eklenebilir.

k) Staj raporu iginde yer alan staj giincesi her giin i¢in ayr1 ayr1 doldurularak,
stajdan sorumlu kurum yetkilisi ve Bolim Bagkani tarafindan imzalanacak
/paraflanacaktir.

7.3 Staj raporu Ogrenci tarafindan stajin yapildigi donemi izleyen yariyilin
baslangicindan itibaren on bes giin icerisinde Boliim Baskanligi’na teslim edilecektir.
Son teslim tarihleri ilan edilecektir.

7.4 Staj yapilan kurumdan gelen degerlendirme formu ile birlikte staj raporlar ilgili
boliim staj koordinatorii tarafindan gerekirse isyeri ile temasa gecilerek kontrol edilecek,
Bolim Baskanligi tarafindan onaylanarak ilgili Staj Komisyonu’na teslim edilecektir.

7.5 Staj Komisyonu’nun herhangi bir eksik bulmasi halinde, dgrencilere raporlarini
diizeltmek ve eksiklerini tamamlamak icin 1 haftalik ek siire verilir ve yeni staj
dosyasini 1 hafta i¢inde teslim etmeleri istenir.

7.6 Staj raporu degerlendirme onayr Staj Komisyonu tarafindan verilecek ve
Ogrencinin dosyasinda yer almak iizere ilgili boliim baskanligina iletilecektir. Zorunlu
Staj Programi’nin tamamlanmis olmasi diploma veya gecici mezuniyet belgelerinin
diizenlenmesi i¢in mezuniyet yeterlilik kriterlerinden birisi olarak aranilacaktir.



8  STAJIN KABUL EDILMEYECEGi DURUMLAR

a. Ogrencinin kendi girisimleriyle buldugu isletmeden alacag1 onayl “Staj Kabul
Belgesi’ni, kendisine verilen en erken siireden dnce Staj Komisyonuna
onaylatmadan staja baslamasi durumunda

b. Ogrencinin staj yaptig1 isletmeyi, Staj Komisyonunun onayni almadan degistirmesi

veya stajina ara vermesi durumunda,

Ogrencinin (G) ‘Basarili’ notu almamasi durumunda,

Staj siiresinin eksik olmasi durumunda,

Siiresi igerisinde staj dosyasinin 6grenci tarafindan teslim edilmedigi durumda,
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Ogrencinin, staj yapti1 isletmede, yiiksekokul itibarin1 zedeleyecek disiplinsizlik
gosterdiginin saptanmasi durumunda,

g. Staj esnasinda, 6grenciden kaynaklanan igletme ile ilgili sorunlar yasanmasti
durumunda,

h. Staj dosyasindaki ilgili boliimlerin isletme yetkililerine onaylatilmamis olmasi
durumunda, 6grencinin staji1 kabul edilmez.



